	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 16 (Từ ngày 26/11/2018 đến 01/12/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

26/11/2018
	Chào cờ: Triển khai công tác tuần 16. Phổ biển nội quy, phân công xe tham quan Khu Sinh thái Thái Hải – Thái Nguyên 
	Đ/c Nhung, Long (TPT)
	Đ/c Liên

	
	Giao ban khối chủ nhiệm
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Hội vui học tập
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần môn Âm nhạc, Mỹ Thuật, Thể dục thi HKI theo TKB
	GV Nhạc, Mỹ Thuật, TD
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành các khoản thu tháng 11 cho thủ quỹ
	Đ/c B.Hạnh, 32 GVCN
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành công tác chuẩn bị thi GVG môn Toán cấp Quận
	 Đ/c M. Thúy, GV tổ Toán-Lý
	Đ/c Yến

	
	9h: Chấm thi GVG môn Toán tại THCS Thượng Thanh
	Đ/c Yến
	Đ/c Nga

	
	9h: Chấm thi GVG môn Hóa học tại THCS Thạch Bàn
	Đ/c Loan
	Đ/c Yến

	
	9h: Chấm thi GVG môn Địa lý tại THCS Long Biên
	Đ/c Hậu
	Đ/c Yến

	
	Chiều: Tiết 1+2: Thi GVG môn Toán tại phòng Chuyên đề
	Đ/c M. Thúy, GV Tổ Toán-Lý
	Đ/c Yến

	
	14h: Chấm thi GVG Hóa tại THCS Phúc Lợi
	Đ/c Loan
	Đ/c Yến

	
	14h: Chấm thi GVG môn Địa lý tại THCS ĐTVH
	Đ/c Hậu
	Đ/c Yến

	
	14h: Họp giao ban
	Đ/c Nga
	

	
	Ca 1: Lớp 8B học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8B
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8H học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Yến

	Ba

27/11/2018
	Hoàn thiện biểu báo cáo trực tuyến chia phòng thi HK I lớp 9
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh
	Đ/c Yến

	
	Tiết 4: Chấm thi GVCN Giỏi tại THCS Thượng Thanh
	Đ/c Lưu Huyền
	Đ/c Liên

	
	8h: Chấm thi GVG môn Toán tại THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Yến
	Đ/c Nga

	
	8h: Chấm thi GVG môn Hóa tại THCS Bồ Đề
	Đ/c Loan
	Đ/c Yến

	
	8h: Chấm thi GVG môn Địa lý tại THCS Thượng Thanh
	Đ/c Hậu
	Đ/c Yến

	
	8h30: Dự HN triển khai KH kiểm điểm, đánh giá xếp loại tại Phòng 3 UBND phường Ngọc Lâm
	Đ/c Nga
	

	
	CB, GV, NV nộp bổ sung bản đăng ký học tập tấm gương đạo đức cho Tổ trưởng nộp cho đ/c Vân Anh
	Đ/c Vân Anh, 5 tổ trưởng
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h: Chấm thi GVG môn Toán tại THCS Thạch Bàn
	Đ/c Yến
	Đ/c Nga

	
	14h: Chấm thi GVG Hóa tại THCS Sài Đồng
	Đ/c Loan
	Đ/c Yến

	
	14h: Chấm thi GVG môn Địa lý tại THCS Ngô Gia Tự
	Đ/c Hậu
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8D học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8D
	Đ/c Yến

	
	Nộp file ôn tập 3 bài Tiếng anh lớp 9 về PGD, mail Đà Giang
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết thi GVG của đ/c Tâm ở lớp 7I cho Ban BT website
	Đ/c Trần Thúy
	Đ/c Nga

	
	Hoàn tất công tác chuẩn bị tham quan
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	
	GVCN thông báo danh sách HS không đi tham quan ngày 28/11 để PHHS quản lý con; nhận thuốc chống say (Đ/c Bùi Yến phát)
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	Tư 

28/11/2018
	5h45: Ban tổ chức tham quan có mặt
	Ban tổ chức tham quan
	Đ/c Nga

	
	6h00: Tập trung HS đi tham quan tại Khu sinh thái Thái Hải – Thái Nguyên
	Đ/c Liên, Nhung, Long
	Đ/c Nga

	
	Văn phòng trực nộp báo cáo đột xuất (nếu có)
	Đ/c Vân Anh
	

	
	Chiều: 18h: Đoàn tham quan về đến trường
	
	Đ/c Nga

	Năm

29/11/2018
	Văn phòng nộp KH kiểm tra học kỳ I, KH công tác tháng 12, DS đăng ký HKPĐ cấp Quận về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Yến

	
	GV hoàn thành các đầu điểm trong ESAM
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Yến

	
	Kiểm tra sổ điểm cá nhân tổ Văn – Sử, Anh – Nhạc - TD
	GV tổ Văn – Sử, Anh – Nhạc 
	Đ/c Liên

	
	8h: Chấm thi GVG Hóa tại THCS Phúc Đồng
	Đ/c Loan
	Đ/c Yến

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8A học Nghề
	Đ/c Tuyến, HS 8A
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8E học Nghề
	Đ/c Phạm Thủy, HS 8E
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài viết đi tham quan tại khu sinh thái Thái Hải cho Ban BT
	Đ/c Thúy Anh 
	Đ/c Nga

	Sáu

30/11/2018
	Nộp DS HS thi Olympic Tiếng Anh về mail nguyendagiang@longbien.edu.vn
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp kết quả thi đua tháng 11; nội dung công tác tháng 12 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Long
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành phân công phòng thi học kỳ I ba môn Toán, Văn, Anh
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Yến

	
	Chiều: Ca 1: Học CLB khối 8
	DV dạy CLB 8
	Đ/c Yến

	
	Ca 1: Lớp 8G học Nghề
	Đ/c Phạm Thủy, HS 8G
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Họp Chi bộ, hội đồng, công đoàn, chi đoàn tháng 12
	100% CB, GV, NV (cả HĐ)
	Đ/c Nga

	Bảy

01/12/2018
	Hoàn thành cập nhật kiểm diện tháng 11
	Đ/c Đ.Dũng, 32 GVCN
	Đ/c Yến

	
	Ban thiếu nhi hoàn thành chuẩn bị chào cờ đầu tháng
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Gửi lịch công tác tuần 17 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web lớp 1, email;
- GV, CNV thực hiện
- Lưu: VT.


	                                      Ngọc Lâm, ngày 24 tháng 11  năm 2018

                                                                      HIỆU TRƯỞNG

                                                                          (đã ký)
                                                                        Ngô Thị Nga                                                          
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