	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 19 (Từ ngày 17/12/2018 đến 22/12/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

17/12/2018
	Chào cờ: Phát động cuộc thi viết thư Quốc tế UPU lần thứ 48, “Mẹ trong tâm trí con”, “Chiếc ô tô mơ ước”
	Đ/c Long, Nhung
	Đ/c Liên

	
	Giao ban khối chủ nhiệm duyệt hạnh kiểm học kỳ I
	32 GVCN, Đ/c Long
	Đ/c Liên

	
	Gặp mặt động viên 72 HSG thi HSG cấp Quận vòng 2 tại phòng chuyên đề
	Đ/c Nhung, GVCN 9 có HS thi, 72 HS
	Đ/c Yến

	
	Các bộ phận nộp báo cáo cho Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu + tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Nga

	
	Tiết 4+5: GV tổ Sinh - Hóa kiểm tra hồ sơ học kỳ 1 theo phân công
	GV tổ Sinh - Hóa
	Đ/c Yến

	
	8h30: Nộp tiền sách viết về Bác Hồ, tiền hồ sơ thanh tra về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	GVCN triển khai các khoản thu tháng 12
	32 GVCN, Đ/c B.Hạnh
	Đ/c Nga

	
	Thông báo lịch tham quan di tích lịch sử khối 6,7
	GVCN 6, 7
	Đ/c Liên

	
	GV nộp bài thi cho HP phụ trách, hoàn thành điểm trên Esam
	GV có tiết 
	Đ/c Liên, Yến

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8B học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8B
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8H học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Yến

	
	Các buổi chiều GV bố trí dạy bù chương trình (nếu thiếu)
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Yến

	
	GV dạy CLB 9 tập trung ôn tập cho học sinh chuẩn bị thi cấp Quận vòng 2
	GV dạy CLB 9
	Đ/c Yến

	
	Trong tuần: Tham gia HKPĐ cấp Quận
	Đ/c Long, Học sinh
	Đ/c Liên

	Ba

18/12/2018
	Triển khai hồ sơ, sổ sách học kỳ II cho CB, GV
	Đ/c Vân Anh, Đ.Dũng
	Đ/c Yến

	
	Tiết 4+5: GV tổ Anh - Nhạc kiểm tra hồ sơ học kỳ 1 theo phân công

	GV tổ Anh – Nhạc 
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8D học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8D
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài viết phát động UPU cho Ban BT web
	Đ/c Ngọc Oanh
	Đ/c Nga

	Tư

19/12/2018
	7h30:  6B, C, H, I: Tham quan Di tích lịch sử quận Long Biên 
	4 GVCN 6
	Đ/c Liên

	
	7h30: K7: Tham quan Di tích lịch sử Cổ Loa 
	8 GVCN 7
	Đ/c Yến

	
	Hoàn thành TKB số 05
	Đ/c Nguyễn Hòa
	Đ/c Yến

	
	Tiết 4+5: GV tổ Văn - Sử - GDCD  kiểm tra hồ sơ học kỳ 1 theo phân công
	GV tổ Văn – Sử 
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 14h00:  6A, D, E, G, K: Tham quan Di tích lịch sử quận Long Biên 
	5 GVCN 6
	Đ/c Nhung

	
	Ca 2: Lớp 8C học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8C
	Đ/c Yến

	Năm

20/12/2018
	Nộp thống kê KQ thi HK I khối 6,7,8,9 môn Văn – Toán – Anh, Biên bản kiểm tra nghề ngày 20/12  về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp báo cáo kiểm tra nội bộ học kỳ I, phiếu đánh giá HT tháng 12 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Các lớp nộp bài thi tìm hiểu về anh hùng Vừ A Dính cho TPT
	32 GVCN, TPT
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết tham quan Cổ Loa cho Ban BT
	Đ/c Trần Hồng
	Đ/c Nga

	
	GVCN triển khai TKB số 5 cho học sinh, bắt đầu thực hiện ngày 24/12
	32 GVCN
	Đ/c Yến

	
	Tiết 4+5: GV tổ Toán- Lý- CN  kiểm tra hồ sơ học kỳ 1 theo phân công
	GV tổ Toán - Lý
	Đ/c Yến

	
	Chiều: 13h15: 72 học sinh Khối 9 thi HSG vòng 2 tại THCS Gia Thụy
	72 HS, Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c Yến

	
	15h30: Tổng duyệt chương trình và hoàn thành chuẩn bị Festival Tiếng Anh, giao lưu hội Cựu chiến binh phường Ngọc Lâm
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Ca 2: Lớp 8E học Nghề
	Đ/c Thủy, HS 8E
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8A học Nghề
	Đ/c Tuyến, HS 8A
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài viết tham quan di tích khối 6 cho Ban BT
	Đ/c Thanh
	Đ/c Nga

	Sáu

21/12/2018
	Triển khai mẫu báo cáo kiểm điểm cá nhân, các tổ chuyên môn đến các tổ trưởng CM, VP, BV
	Đ/c Kim Nhung
	Đ/c Nga

	
	Hoàn thành các khoản thu tháng 12 cho thủ quỹ
	32 GVCN, Đ/c B.Hạnh
	Đ/c Nga

	
	Thông báo lịch học kỳ II từ 24/12/2018
	32 GVCN
	Đ/c Yến

	
	Chiều: 14h: Giao lưu văn nghệ với Hội Cựu chiến binh phường Ngọc Lâm
	CB, GV, NV
	Đ/c Yến

	
	15h: Tổ chức chương trình Festival Tiếng Anh (TP không dự: Bảo vệ, phục vụ)
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	Bảy

22/12/2018
	Gửi lịch công tác tuần về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp bài viết ngày 21/12 cho Ban BT
	Đ/c Phạm Huyền
	Đ/c Nga

	
	GV hoàn thành chương trình HKI
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Yến


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web lớp 1, email;
- GV, CNV thực hiện
- Lưu: VT.


	                                      Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 12  năm 2018

                                                                      HIỆU TRƯỞNG


(Đã ký)
                                                                        Ngô Thị Nga                                                          
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