	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 20 (Từ ngày 24/12/2018 đến 29/12/2018)
HỌC KỲ II - NĂM HỌC 2018 - 2019


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

24/12/2018
	Chào cờ: Triển khai công tác tuần 20, phát động phong trào kế hoạch nhỏ HK I
	Đ/c Nhung, Long, 32 GVCN
	Đ/c Yến

	
	Sinh hoạt: Sơ kết tuần 19 – Triển khai công tác tuần 20
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Giao ban khối chủ nhiệm
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Nộp báo cáo đăng ký nhu cầu tuyển dụng năm 2019 về Phòng Nội vụ (trực tuyến, bản cứng)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Thực hiện TKB số 05 – bắt đầu học kì II
	32 GVCN, GV có tiết
	Đ/c Yến, Liên

	
	Các bộ phận kiểm kê tài sản theo phân công
	Đ/c Bình (KT), Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Hoàn thành các biểu mẫu thanh toán, tiền hoa hồng CSSK, bảo hiểm y tế
	Đ/c Bình (KT)
	Đ/c Nga

	
	Trong  tuần các Tổ họp bình xét thi đua HK I
	6 tổ
	Đ/c Liên, Yến

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8B học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8B
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8H học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Yến

	Ba

25/12/2018
	GV hoàn thành khắc phục sau biên bản kiểm tra
	Giáo viên
	Đ/c Liên, Yến

	
	8h: Dự hội nghị tổng kết phong trào CNVCLĐ, phát động thi đua năm 2019 tại HT Quận ủy
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nga

	
	Buổi sáng các lớp thu kế hoạch nhỏ theo đơn vị lớp
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8D học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8D
	Đ/c Yến

	
	Công ty Kim Đồng sang thu kế hoạch nhỏ
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Công đoàn hỗ trợ kinh phí cho bảo vệ trực tết
	Đ/c Bình, Nhung, bảo vệ
	Đ/c Nga

	Tư

26/12/2018
	GV dạy CLB nộp kết quả kỳ I cho HP phụ trách
	Giáo viên dạy CLB
	Đ/c Yến. Liên

	
	GVCN hoàn thành BB kiểm kê tài sản của lớp bản cứng + mail, nộp cho đ/c Phạm Thùy Dương (khối trưởng chủ nhiệm)
	Đ/c P.Dương, 32 GVCN
	Đ/c Yến

	
	Hoàn thành các khoản chi tháng 12, chi tết dương lịch theo quy chế chi tiêu nội bộ
	Đ/c Bình
	Đ/c Nga

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8C học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8C
	Đ/c Yến

	
	15h30: Họp Ban bán trú tại phòng HP1
	Ban bán trú
	Đ/c Yến

	Năm

27/12/2018
	Phát BB bàn giao tài sản, giấy niêm phong cho GVCN các lớp
	Đ/c Đ.Dũng, Vân Anh, Hường (ĐD)
	Đ/c Liên

	
	Nộp Báo cáo
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 13h30: 22 học sinh giỏi khối 9 được chọn dự thi Thành phố học tại THCS Gia THụy
	GV, 22 HS
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8E học Nghề
	Đ/c Phạm Thủy, HS 8E
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8A học Nghề

	Đ/c Tuyến, HS 8A
	Đ/c Yến

	Sáu

28/12/2018
	10h: Các bộ phận nộp kiểm kê tài sản cho VP (mail, bản cứng)
	Các bộ phận
	Đ/c Yến

	
	Nhập biểu báo cáo trực tuyến thống kê học kỳ I, KQ các môn phòng ra đề, Tổng hợp kết quả học kỳ I vào biểu trực tuyến
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga, Yến

	
	Thông báo lịch nghỉ học kỳ I (31/12), tết dương lịch (01/01/2019) cho PHHS
	32 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	
	Chiều: Hết tiết 2 các lớp khối 6,7 vệ sinh và niêm phong phòng, bàn giao cho Bảo vệ
	GVCN khối 6,7
	Đ/c Liên, Yến

	
	Ca 1: Lớp 8G học Nghề
	Đ/c Phạm Thủy, HS 8G
	Đ/c Yến

	
	Ca1: Khối 8 học CLB
	GV phụ trách CLB
	

	
	Ca 2: Họp chi bộ, hội đồng, công đoàn, chi đoàn. Họp liên tịch xét thi đua học kỳ I
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy

29/12/2018
	Thông báo lịch trực BGH, bảo vệ: nghỉ học kỳ, nghỉ tết dương lịch
	
	Đ/c Yến

	
	Sau tiết 5 các lớp 8,9 vệ sinh, bàn giao cho Bảo vệ
	GVCN khối 8,9
	Đ/c Liên, Yến

	
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;

- Đăng web;

- Lưu: VT.


	                                      Ngọc Lâm, ngày 22  tháng 12  năm 2018

                                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                                            (Đã ký)

                                                                        Ngô Thị Nga                                                          
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