
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 42 (Từ ngày 28/5/2018 đến 2/6/2018) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

28/05/2018 

7h: Lớp 6A lao động vệ sinh hè  Đ/c Tuyến, HS 6A  Đ/c Yến 

Các lớp 9 học phụ đạo Văn - Toán theo nhóm GV dạy Toán – Văn 9 Đ/c Liên 

Nhận qua mạng danh sách CB, GV tham gia làm thi TS vào 10 về trường để rà soát Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Lập danh sách con CB, GV, NV từ lớp 9 trở xuống phát quà 1/6 của công đoàn nhà trường Đ/c Nhung, Bình Đ/c Nga 

Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra thi đua của Quận Đ/c Liên, Yến, Nhung, 

Vân Anh 
Đ/c Nga 

Nộp hồ sơ tặng quà con CNVCLĐ vượt khó học giỏi về LĐLĐ Đ/c Nhung Đ/c Liên 

Chiều: Các lớp khối 9 dạy bù ôn thi GVCN, GV dạy Văn, 

Toán 9 
Đ/c Liên 

Chuẩn bị tham gia diễn đàn Quận Theo thành phần Đ/c Nhung 

Đ/c Trần Hồng trực hè từ 7h30 Đ/c Trần Hồng Đ/c  Liên 

Ba 

29/05/2018 

7h30: Tham gia diễn đàn trẻ em cấp Quận chủ đề “Vì cuộc sống an toàn lành mạnh cho trẻ 

em trong thế giới kỹ thuật số” tại HT tầng 2 khu liên cơ 

Đ/c Nhung, Long, 

Đ.Hương 
Đ/c Liên 

Nộp hồ sơ thi đua, khen cao về Phòng Nội vụ (bản cứng và mail trích ngang) Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

7h: Lớp 6A lao động hè vệ sinh hè  Đ/c Tuyến, HS 6A  Đ/c Yến 

Đ/c Kim Anh trực hè từ 7h30 Đ/c Kim Anh Đ/c B.Ngọc 

Chiều: 14h00: Kiểm tra hồ sơ thi đua tại trường THCS Ngọc Thụy Đ/c Liên, Nhung,  

Hòa Văn 
Đ/c Nga 

14h: Tập huấn chuyên đề phản vệ tại TT Y tế quận Long Biên Đ/c Yến y tế Đ/c Liên 

Nộp bài viết Liên đội tham gia diễn đàn cấp quận cho ban BT Đ/c Trần Hồng Đ/c Nga 

Tư 

30/05/2018 

7h: Lớp 6B lao động vệ sinh hè  Đ/c B.Hạnh, HS 6B  Đ/c Yến 

BGH dự giờ ôn tập THPT  Đ/c Nga 

Họp nhóm nhân viên, phân công lịch luân phiên nghỉ hè năm 2018 Đ/c Dũng, Vân Anh, 

Khiêm, Hường, Yến  
Đ/c Liên 

GVCN hoàn thành các khoản thu học kỳ II 31 GVCN Đ/c Nga 

10h30: Liên hoan khối 9 tại Sen Tây Hồ GV dạy 9, BGH, NV 

CNTT, VP, Y tế, KT, 

TQ, Ban ĐD CMHS 

trường 

Đ/c Nga 

Đ/c Diễm Mi  trực hè từ 7h30 Đ/c Diễm Mi Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Chiều: 14h: Họp giao ban Bí thư tại UBND phường Ngọc Lâm  Đ/c Loan (họp thay) Đ/c Nga 

Ký duyệt hồ sơ liên chi đội mạnh Đ/c Long, Nhung Đ/c Nga 

15h30: Quyết toán tài chính đến tháng 5/2018  Đ/c Bình, B.Hạnh, 

B.Ngọc, Nhung 
Đ/c Nga 

Năm 

31/05/2018 

Nộp báo cáo quy hoạch HT, PHT về PNV và mail bcpnoivu@longbien.vn Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Nộp báo cáo kết quả “Tháng công nhân” về LĐLĐ Quận Đ/c Nhung Đ/c Nga 

Nộp hồ sơ khen liên, chi đội về Quận đoàn Đ/c Nhung Đ/c Nga 

7h: Lớp 6B lao động hè  Đ/c B.Hạnh, HS 6B  Đ/c Yến 

Đ/c Long trực hè từ 7h30 Đ/c Long Đ/c B.Ngọc 

Hạn cuối cùng các cá nhân đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG tháng 6,7 nộp hồ sơ cho 

đ/c Bình  
Đ/c Bình, CB, GV, NV Đ/c Nga 

Chiều: 14h00:  Nhận phiếu báo thi tại Phòng GD và giao cho GVCN kiểm tra và báo  cáo 

lỗi sai cho HP2 

Đ/c Vân Anh 

08 GVCN lớp 9 

Đ/c Liên 

Nhận kết quả tuyển thẳng: GVCN có HS tuyển thẳng kiểm tra danh sách và báo cáo lỗi sai 

cho HP2  

GVCN 9 có HS được 

tuyển thẳng 

Đ/c Liên 

Sáu 

01/06/2018 

9h00: Báo lỗi sai trong phiếu báo dự thi về PGD (Đ/c Huệ nhận) Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

7h: Lớp 6B lao động vệ sinh hè  Đ/c B.Hạnh, HS 6B  Đ/c Yến 

Đ/c Vũ Hương trực hè từ 7h30 Đ/c Vũ Hương Đ/c Loan 

Nộp kế hoạch công tác tháng 6/2018 Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Chiều: 14h: Họp Hội đồng tháng 6/2018, xét thi đua học lỳ II năm học 2017-2018, đánh 

giá công chức, viên chức, xét nâng lương tháng 6,7/2018 
CB, GV, NV Đ/c Nga 

Bảy 

02/06/2018 

8h: Dự hội thảo các tiêu chuẩn quốc tế về bảo vệ trẻ em tại trường học tại Hội trường khối 

THCS trường BVIS 
Đ/c Liên Đ/c Nga 

7h: Lớp 6C lao động vệ sinh hè  Đ/c Thu Hường, HS 6C  Đ/c Yến 

Đ/c Đào Hương trực hè từ 7h30 Đ/c Đào Hương Đ/c B.Ngọc 

Gửi lịch công tác tuần 43 về PGD Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 
 

Nơi nhận:          
- Phòng GD&ĐT để báo cáo; 

- HP để thực hiện; 

- Đăng web; 

- Lưu: VT. 

 

                                       Ngọc Lâm, ngày 26  tháng 5  năm 2018 

                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

  

 
                                                                        Ngô Thị Nga                                                           



 

 


