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KẾ HOẠCH
TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 6, 7 NĂM 2018
I. CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN:
1. Phối hợp với UBND phường thực hiện tốt công tác tuyên truyền về kế hoạch tuyển sinh, phân tuyến tuyển sinh các trường trong quận và lộ trình triển khai trường chất lượng cao đối với TH và THCS Đô thị Việt Hưng. 
2. Tổ chức bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương, nắm bắt danh sách HS gia đình tự quản lý trong hè. Xây dựng và thực hiện kế hoạch hoạt động hè, thành lập BCĐ; cử đúng thành phần tham gia BCĐ hè của địa phương.

3. Phát động tháng cao điểm phòng chống ma túy HIV/AIDS.

4. Phát động và thực hiện “Tháng hành động vì trẻ em” năm 2018, hưởng ứng “Ngày môi trường thế giới”.
5. Tuyên truyền hưởng ứng ngày dân số thế giới 11/7, tăng cường phổ biến giáo dục thực hiện công tác dân số kế hoạch hoá gia đình trong CB, NV, GV.

6. Tuyên truyền và tổ chức  các  hoạt động đền ơn đáp nghĩa  nhân 71 năm ngày Thương binh liệt sỹ (27/7/1947 - 27/7/2018): Tổ chức thăm viếng đài liệt sỹ phường Ngọc Lâm, nghĩa trang liệt sỹ Yên Thường; Ủng hộ quỹ “Đền ơn đáp nghĩa” ra phường Ngọc Lâm; thăm hỏi các gia đình thân nhân, gia đình thương binh, liệt sỹ của nhà trường.
7. Tiếp tục tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh, đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục giới tính, hướng dẫn kỹ năng, biện pháp giúp trẻ em, học sinh nâng cao năng lực nhận biết, phòng tránh bị xâm hại thông qua các phương tiện thông tin đại chúng, website của trường.

8. Tiếp tục tuyên truyền GD thực hiện luật ATGT, Luật Giáo dục, Luật phòng chống mua bán người, phòng chống dịch bệnh mùa hè phòng chống dịch sởi, cúm, Sốt xuất huyết, tiêu chảy vệ sinh an toàn TP và PCTNTT. Thông qua sổ liên lạc điện tử tuyên truyền PHHS quản lý chặt chẽ học sinh phòng chống đuối nước trong kỳ nghỉ hè.
9. Tuyên truyền công văn số 63/PGD&ĐT ngày 29 tháng 5 năm 2018 về việc đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông trường học:

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh nghiêm chỉnh chấp hành Luật khi tham gia giao thông và các quy định pháp luật về bảo đảm trật tự an toàn giao thông, thực hiện nghiêm túc kế hoạch số 585/KH-SGDĐT ngày 28/02/2018 của Sở GD&ĐT về thực hiện môi trường giáo dục an toàn, lành mạnh, thân thiện, phòng, chống xâm hại, bạo lực học đường.

- Không cho phép các phương tiện cơ giới lưu thông hoặc dừng, đỗ trái phép trong khu vực có học sinh đang học, sinh hoạt và vui chơi trong khuôn viên nhà trường (nhà trường bố trí chỗ để xe cho CBGV, HS phù hợp với khuôn viên nhà trường, hạn chế tối đa đi lại trong sân trường; không nhận trông giữ xe ôtô (cả ngày và đêm) trong trường để đảm bảo an toàn cho học sinh và đảm bảo công tác an ninh trường học. BGH nhà trường thường xuyên kiểm tra, theo dõi, giám sát công tác trông giữ phương tiện, xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm. 
10. Tuyên truyền quyết định 1665/QĐ-UBND ngày 10/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội về việc ban hành quy tắc ứng xử nơi công cộng.

11. Từ ngày 11/6/2018 thực hiện niêm yết công khai thông báo tuyển sinh tại website, thông tin qua hệ thống truyền thanh phường, bảng thông báo ở vị trí cổng trường.
II.   CÔNG TÁC DUY TRÌ SĨ SỐ VÀ PHỔ CẬP GIÁO DỤC:
Tiếp tục điều tra và xây dựng kế hoạch tuyển sinh lớp 6 năm học 2018 – 2019; hoàn thành Sổ đăng bộ học sinh.
III.  CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

1. Nhận và bàn giao hồ sơ HS về văn phòng sau khi đã hoàn tất các thủ tục đánh giá, xếp loại trong sổ điểm, ghi học bạ, kiểm tra chéo, duyệt của hiệu trưởng, văn phòng đóng dấu.

2. Hoàn thành kế hoạch ôn tập, kiểm tra HS lớp 9 để chuẩn bị thi vào lớp 10 THPT theo đúng tiến độ thời gian nhà trường đã xây dựng (kết thúc ngày 4/6/2018). 

3. Tổ chức cho học sinh học quy chế thi vào lớp 10 THPT vào sáng thứ Hai ngày 04/6/2018.
4. Tổ chức ôn tập hè cho HS dự kiến từ 01/8/2018, tuyệt đối GV không dạy trước chương trình cho HS, không tổ chức dạy thêm trái quy định; 100% giáo viên dạy Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa ký cam kết không tổ chức dạy thêm, học thêm trái quy định vào ngày 01/6/2018.
5. GV coi, chấm thi vào lớp 10 THPT theo danh sách và quyết định điều động.
6. Phân công CBGV, NV trực hè, cử GV tham gia ban chỉ đạo hè của địa phương; tạo điều kiện cho GV, NV luân phiên nghỉ hè theo chế độ. 
7. Phối hợp với UBND phường tăng cường quản lý tài sản của nhà trường, chủ động nắm bắt tình hình an ninh trật tự tại trường, đảm bảo an toàn an ninh trường học trong thời gian nghỉ hè.
8. Tổ chức ôn thi lại (bắt đầu từ 12/7/2018 đến 14/7/2018) và thi lại cho HS khối 6, 7, 8 vào chiều thứ 3 (17/7/2018), GV các môn có học sinh chọn thi lại thực hiện ôn thi cho học sinh ít nhất 3 buổi không thu tiền; BGH xây dựng kế hoạch, phụ trách, chỉ đạo.
9. Chuẩn bị cơ sở vật chất và nhân sự để thực hiện công tác tuyển sinh; xây dựng và thực hiện nghiêm túc kế hoạch tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2018 - 2019 theo đúng quy định, không tổ chức thi khảo sát chất lượng đầu vào.
10. Trả hồ sơ cho học sinh lớp 9 sau khi có Phiếu báo kết quả thi vào lớp 10 THPT và làm thủ tục phúc khảo bài thi vào lớp 10 (nếu có).

11. Dự kiến Phân công chuyên môn hè năm 2018.

12. Giáo viên dự các lớp chuyên đề, tập huấn chuyên môn, kế hoạch tự bồi dưỡng theo quy định. 
13. Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ điểm thi THPTQG. 
14. Triển khai tới CB, GV, NV quy chế thi (TT 04/2018 thông tư ban hành quy chế thi THPT Quốc gia) để tham gia và thực hiện kỳ thi THPTQG, tuyệt đối không giải quyết cho giáo viên nghỉ hè trong thời gian diễn ra các kỳ thi;
15. Cử GV tham gia coi, chấm thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT theo chỉ tiêu và điều động của Sở GD&ĐT. 
16. Mở cửa thư viện cho học sinh đến đọc sách vào ngày thứ 2, thứ 4 hàng tuần với chủ đề sách pháp luật, sách văn học, sách về biển đảo, sách về Bác Hồ kính yêu.

IV.  CÔNG TÁC QUẢN LÝ:
1. Hoàn thành và nộp báo cáo kết quả phân loại CB, CC và đánh giá xếp loại Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, GV theo chuẩn nghề nghiệp.
2. Bảo quản, tu sửa CSVC, giữ gìn vệ sinh khung cảnh nhà trường trong dịp nghỉ hè. Công khai lịch mở cổng trường, lịch mở cửa thư viện tạo điều kiện cho HS đến trường đọc sách tại thư viện.

3. Phân công trực hè, cử GV tham gia BCĐ hè của địa phương, tạo điều kiện cho CB, GV luân phiên nghỉ hè theo đúng chế độ.

4. Quản lý việc dạy thêm – học thêm trong và ngoài nhà trường trong dịp hè đúng quy định.

5. Chuẩn bị chu đáo CSVC và đội  ngũ CB, GV, NV để hướng dẫn CMHS và tổ chức tuyển sinh trực tuyến và trực tiếp. Xây dựng và thực hiện nghiêm túc kế hoạch tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2018 - 2019. Không tổ chức khảo sát chất lượng học sinh lớp 6 để phân lớp.

6. Tham gia đầy đủ kế hoạch bồi dưỡng CB, GV trong hè, cử đầy đủ CB, GV tham gia theo yêu cầu của Sở GD, Phòng GD, thực hiện nghiêm túc kế hoạch tự bồi dưỡng.

7. Thực hiện Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT ngày 28/12/2018 của Bộ GD&ĐT về công khai đối với cơ sở giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân.

8. Chuẩn bị tốt CSVC phục vụ điểm thi THPT QG từ ngày 24/6/2018 đến ngày 27/6/2018.

9. Tổ chức cho CB, GV, NV học tập quy chế thi (TT 04/2017 thông tư ban hành quy chế thi THPT Quốc gia) để tham gia và thực hiện đúng quy chế các kỳ thi do Bộ GD và  SGD&ĐT tổ chức; tuyệt đối không giải quyết cho giáo viên nghỉ hè  trong thời gian diễn ra các kỳ thi.

10. Cử GV tham gia coi, chấm thi vào lớp 10 THPT theo chỉ tiêu và điều động của Sở GD&ĐT.

11. Tiếp tục thực hiện quản lý thu chi, công tác xã hội hoá  theo  đúng văn bản hướng dẫn. Quản lý việc dạy thêm - học thêm theo Thông tư 17 của Bộ GD&ĐT. Kiên quyết xử lý các trường hợp vi phạm

12. Tiếp tục thực hiện tốt cuộc vận động “Đẩy mạnh học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách chủ tịch Hồ Chí Minh”.

13. Nộp tự đánh giá Hiệu trưởng, Hiệu phó về Phòng GD ngày 20/6 và 20/7.

14. Thanh quyết toán hợp đồng dạy nghề khối 8.

15. Tổ chức cho CB, GV, NV tham quan hè 2018.
V.   CÔNG TÁC PHỐI HỢP:
Phối hợp với phường Ngọc Lâm trong công tác tuyên truyền tuyển sinh lớp 6 năm học 2018 - 2019; cho mượn sân trường, nhà thể chất để Ban chỉ đạo hè phường và tổ dân phố 18 hoạt động tập thể.

1. Phối hợp với Công đoàn tổ chức khám sức khỏe cho CB, GV, NV năm 2018.
2. Tặng quà cho HS là con của CB, GV, NV nhà trường nhận dịp 1/6/2018.
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT: Để báo cáo;

- BGH: chỉ đạo;
- Công khai website: CB, CNV thực hiện;
- Lưu: VP,
	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
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