	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 45 (Từ ngày 4/6/2018 đến 9/6/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

18/06/2018


	Các bộ phận, HP1,2 nộp báo cáo, đánh giá GV, NV tháng 6 cho HT (đ/c Vân Anh thu)
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	GV, NV chưa nộp văn bằng, chứng chỉ khung VTVL (bản dấu đỏ) hoàn thành cho đ/c Vân Anh
	GV, NV, đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Gửi bản scan đề án dân số năm học 2017-2018 về PGD
	Đ/c Liên
	Đ/c Nga

	
	Lớp 6H lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Loan, HS 6H
	 Đ/c Yến

	
	Đ/c Ninh Hà trực hè từ 7h30
	Đ/c Ninh Hà
	Đ/c  B.Ngọc

	Ba

19/06/2018
	Kiểm tra loa đài, kê bảng phòng Hội đồng (02 cái), chuẩn bị CSVC cho thi THPT quốc gia (đ/c Yến HP quản lý chìa khóa phòng điểm trưởng, phòng đoàn đội)
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Lớp 6H lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Loan, HS 6H
	 Đ/c Yến

	
	Đ/c Kim Anh trực hè từ 7h30
	Đ/c K.Anh
	Đ/c  B.Ngọc

	Tư 

20/06/2018
	8h: Tập huấn môn Toán tại HT trường PTLC khu Trung Văn, phố Tố Hữu
	Đ/c Mai Thúy
	Đ/c Yến

	
	Lớp 6I lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Tâm, HS 6I
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Bích Hạnh  trực hè từ 7h30
	Đ/c B.Hạnh
	Đ/c B.Ngọc

	Năm

21/06/2018
	VP: Nộp báo cáo tháng 6, đánh giá HT, HP về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Lớp 6I lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Tâm, HS 6I
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c  Hoàng Dũng trực hè từ 7h30
	Đ/c H.Dũng
	Đ/c B.Ngọc

	Sáu

22/06/2018


	Chuẩn bị phòng điểm trưởng thi (bàn, ghế, ấm chén), điện thoại cố định tại phòng Hội đồng
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	
	Lớp 6I lao động vệ sinh hè – xong trước 7h00
	Đ/c Tâm, HS 6I
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Hoàng Trang trực hè từ 7h30
	Đ/c H. Trang
	Đ/c B.Ngọc

	Bảy

23/06/2018
	Nhận đơn phúc khảo của HS, nhập dữ liệu phúc khảo vào phần mềm
	Đ/c Vân Anh, Dũng 
	Đ/c Liên

	
	Gửi kế hoạch tuần 46 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Lớp 7A lao động vệ sinh hè, vệ sinh 24 phòng thi  
	Đ/c Thanh Hòa, HS 7A
	 Đ/c  Yến

	
	Đ/c Vũ Hạnh trực hè từ 7h30
	Đ/c Vũ Hạnh
	Đ/c M.Thúy

	Chủ nhật

24/6/2018
	7h20: CB, GV, NV đi tham quan Thái Lan tập trung ở trường
	CB, GV, NV
	Đ/c Yến

	
	8h: Họp CB làm công tác coi thi tại trường (Đ/c Nga, Bình, Hòa Văn, Yến (YT), Vân Anh, B.Huyền, Đ.Ngân, Đ.Ngọc, Tuấn)
	Theo thành phần
	Đ/c Nga

	
	Chiều: 14h: Thí sinh lớp 12 thi tại trường THCS Ái Mộ tập trung
	Theo thành phần
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- HP để thực hiện;

- Đăng web;

- Lưu: VT.


	                                       Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 6  năm 2018

                                                                      HIỆU TRƯỞNG



(Đã ký)
                                                                        Ngô Thị Nga                                                          
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