	

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2017-2018)
 Từ ngày 20/11 đến ngày 25/11/2017

	



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
20/11
	S
	- 7h30 Chào cờ: Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11  
- 10h: Giao lưu các thế hệ nhà giáo
-10h: bốc thăm bài thi GV giỏi cấp Quận
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hồng TPT
CB,GV,NV
Đ/c Hằng

	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa


	
	C
	- 14h00: Các bộ phận nộp báo cáo tháng
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	PHT,TPT,NV

	Đ/c H. Hoa


	Ba
21/11
	S
	-7h30: Phát đề cương ôn tập nghề khối 9
- Nộp danh sách thi HKPĐ
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hằng
Đ/c Tuyền

	Đ/c N. Hoa
Đ/c Tuyền

	
	C
	- Tiết 1: Xây dựng tiết thi giáo viên giỏi
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH, Ngọc Anh

	Đ/c N. Hoa

	Tư
22/11
	S
	- Xây dựng tiết thi GV giỏi môn Tin ( T/P: BGH, V. Lâm)
- 10h00: Nộp đánh giá GV,NV, PHT
- Tiết 2 dự chuyên đề VNEN môn Mỹ thuật (T/P dự: BGH; tổ XH)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hằng
100% CB-GV-NV
Đ/c Dung A
	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
	C
	-Tiết 1- Xây dựng tiết thi GV giỏi ( T/P: BGH, Tổ TN)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hằng
100% GV
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Năm
23/11
	S
	- Nộp báo cáo PGD: thực hiện ngày Pháp luật, báo cáo tháng, danh sách tham gia HKPĐ cấp Quận.
- Tiết 1- 8A1 chuyên đề toán ( T/P dự: BGH, Tổ TN)
- Tiết 2: Xây dựng tiết thi GV dạy giỏi (T/P: BGH, tổ TN)
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP

Đ/c Thúy
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	
C
	- 13h30: thi học sinh giỏi K9 cấp Quận vòng 2
- Tiết 1: xây dựng tiết thi GV giỏi ( T/P: BGH, Tổ TN)
- 15h45: KTNB: sổ tổ, nhóm CM
- 15h45: Họp nhóm chuyên môn: Thống nhất nội dung ôn tập, ma trận, đề thi học kỳ I.
[bookmark: _GoBack]- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Viên
Đ/c Hằng
N. Hoa, Mai, Giang
GV
	Đ/c N. Hoa
Đ/cN. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Sáu
24/11
	S
	- Phổ biến nội dung ôn tập tới HS toàn trường
- Tiết 3: xây dựng tiết thi GV giỏi( T/P: BGH, tổ TN)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	GVBM
Đ/c Hằng
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h: KTNB: dạy thêm, học thêm
- 14h dự khai mạc tủ sách cho em
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH, 02 TT
Đ/c N. Hoa, Hồng
	Đ/c H. Hoa

	Bảy
25/11
	S
	- 10h họp giao ban BGH, TPT
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, N. Hoa, Hồng
	Đ/c H. Hoa



