	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 4 năm học 2017 - 2018
Từ ngày 04/09 đến ngày 09/9/2017



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
04/09
	S
	- 7h00 chào cờ:  Nội quy nhà trường.
-  Học thời khóa biểu mới
	Đ/c T. Lâm

	Đ/c H. Hoa
Đ/c N.Hoa

	
	C
	-14h00: Chuẩn bị cơ sơ vật chất cho khai giảng
- 15h30: Tổng vệ sinh toàn trường
	Tổ bảo vệ, Văn Phòng; GV Hợp đồng
	Đ/c H. Hoa

	Ba
05/09
	S
	-7h00: Khai giảng năm học 2017 – 2018 
- 9h00: Học tiết 1 “ nếp sống Thanh lịch – Văn minh cho học sinh Hà Nội.
	100% CB-GV-NV-HS
10 GVCN

	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	-14h00: Học theo TKB mới
	GV-HS
	Đ/c N. Hoa

	Tư
06/09
	 S 
	- Dự giờ đột xuất.
- 9h00: Kiểm tra lịch báo giảng
	BGH
Đ/c N. Hoa
	
Đ/c N. Hoa

	
	C
	-15h45: KTNB: Kiểm tra thực hiện “ Ba công khai”
	Đ/c N. Hoa; Mai; Viên
	Đ/c H. Hoa

	Năm
07/09
	S
	- Nộp báo cáo PGD: TKB, kể  hoạch dạy nghề, tự chọn, mô hình, học thêm, chính khóa
- Tiết 3: Họp chi bộ
	Đ/c Hương

08 Đ/c Đảng viên
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	-15h45: Họp hội đồng
	100 CB-GV-NV
	Đ/c H. Hoa

	Sáu
08//9
	S
	- Dự giờ giáo viên
	BGH
	

	
	[bookmark: _GoBack]C
	-16h30: KTNB: Số lượng, chất lượng và cơ cấu đội ngũ.
	Đ/c N.Hoa; Vân Anh; Viên
	Đ/c H. Hoa

	Bảy
09/9
	S
	- 8h00: Họp giao ban BGH +TPT
-11h00: Kiểm tra sổ ghi đầu bài
	Đ/c H. Hoa, N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	

	CN
10/09
	S
	-7h00: Chạy giải báo Hà Nội mới tại TT-VH-TT Quận
	Đc/ N. Hoa; Dung Y tế; Tuyền; T.Lâm; V.Lâm +8 HS
	Đ/c N. Hoa



