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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2017-2018)
 Từ ngày 29/1 đến ngày 03/02/2018

	



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
29/01
	S
	- 7h30: Lễ sơ kết thi đua và phát động thi đua năm 2018.
- 10h00: Nộp báo cáo nhu cầu đào tạo
- 10h05: Nộp đánh giá đạo đức tháng 1
- 11h00: Kiểm tra lịch báo giảng
- Tiết 5: Báo cáo kết quả kiểm tra chất lượng học sinh giỏi
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hồng
Đ/c Hương Vp
10 GVCN
Đ/c N. Hoa
GV bồi dưỡng
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Dự giờ giáo viên
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	

	Ba
30/01
	S
	-10h10: KTNB: Công tác chủ nhiệm
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Viên, L.Thảo. H.Hoa
	Đ/c H.Hoa

	
	C
	- 16h30: Thu toàn bộ sản phẩm CNTT về đ/c N. Hoa
- 14h: dự chuyên đề công dân tại THCS Thượng Thanh
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% GV biên chế và hợp đồng
Đ/c N. Hoa. Viên
	Đ/c N.Hoa

	Tư
31/01
	S
	- Nộp Phòng GD: báo cáo tuyển sinh
- 10h00: Kiểm tra thực hiện TTVMĐT
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP
Đ/c H. Hoa, Hồng
	Đ/c H.Hoa
Đ/c H. Hoa


	
	C
	- Tiết 1, 2 khối 9 học hướng nghiệp
- 14h00: Chuẩn bị cơ sở vật chất kết nạp đảng viên mới

-14h: Dự chuyên đề công nghệ 8 tại ĐT Việt Hưng
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	GVCN 9
Đ/c Dung A, Hương VP, tổ bảo vệ
Đ/c Giang, Linh
	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
Năm
01/02
	
S
	- Nộp b/c PGD: báo cáo tổng kết, danh sách thi kỹ năng, sản phẩm CNTT
- Tiết 5: Lễ kết nạp Đảng viên mới

- 8h30: họp giao ban Bí thư
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Hương VP

08 Đảng viên mới , Giang, Trang văn
Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 15h45: Họp hội đồng
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% CB-GV-NV
	Đ/c H. Hoa

	Sáu
02/02
	S
	- 11h00: Nộp đồ dùng tự làm về phòng đ/c N. Hoa
- Gửi kế hoạch tháng về PGD
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	100% CB-GV
Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Tiết 2 dự chuyên đề NCBH – Sử 6ª3 ( T/P dự: BGH, Yến, Mai)
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Thủy
	Đ/c N. Hoa

	Bảy
03/02
	S
	- 10h05: Họp giao ban BGH, TPT
- 11h00: Chuẩn bị cơ sở vật chất trao quà cho học sinh
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH, Hồng
Hương Vp, Dung A
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	


	
	




