	

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 5 năm học 2018 - 2019
Từ ngày 10/09  đến ngày 15/09/2018

	



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
10/9
	S
	- 7h30: Chào cờ: “ Giới thiệu sách hay” 
[bookmark: _GoBack]- 8h00: Bồi dưỡng nghiệp vụ tại TT Chính trị
- 9h00: Họp chuyên môn chạy Giải báo Hà Nội mới tại TTVH
- 9h00: Kiểm tra lịch báo giảng + sổ mượn đồ dùng
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c T.Lâm
Đ/c H. Hoa, Dung MT 
Đ/c Ngọc
Đ/c N. Hoa

	Đ/c H.Hoa
Đ/c H. hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
	C
	- Nộp hồ sơ lý lịch trích ngang
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Trang
	Đ/c H. Hoa

	Ba
  11/9
	S
	- 7h45: Dự tổng kết Công đoàn tại Quận ủy
- Nộp phòng Nội vụ: Hồ sơ HT, PHT quy hoạch
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Dung Họa, H.Hoa
Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	-16h30: KTNB: Các điều kiện về cơ sở vật chất kỹ thuật
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Dung A, L.Thảo, Loan
	Đ/c H. Hoa

	Tư
12/9
	S
	- Nộp báo cáo Phòng Nội vụ: Đăng ký thi đua
- Tiết 5: Khối 6,7 học HĐNGLL + TLVM 
- Dự giờ GV
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa học nghiệp vụ tại trường BDCB 219 Trung Kính
	Đ/c Hương VP
GVCN Khối 6,7
BGH
	Đ/cH.Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	

	Năm
13/9
	S
	- Nộp báo cáo PGD: Thực hiện điểm mới năm học 2018 -2019, Kế hoạch nhiệm vụ năm học
-9h05: Họp đội tuyển học sinh giỏi khối 9

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hương VP

BGH, GVCN, GV bộ môn có học sinh tham gia
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa


	
	C
	-14h30: Tập huấn phòng chống TNTT trẻ em tại TH Thượng Thanh
- Tiết 1,2: Khối 8,9 học HĐNGLL + TLVM 
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

GVCN khối 8,9
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa


	Sáu
14/9
	S
	- 8h30: Họp giao ban Hiệu phó các trường THCS tại PGD
- Dự giờ GV 
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa
BGH
	Đ/c H. Hoa


	
	C
	- 17h15: Kiểm tra sổ ghi đầu bài
- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c T. Lâm
	Đ/c N. Hoa

	Bảy
15/9
	S
	- 10h00: Họp giao ban BGH
- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa, N. Hoa

	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 14h00: Học “ Câu lạc bộ em yêu thích” tại THCS Gia Thụy
	07 HS
	Đ/c N. Hoa

	CN
16/09
	S
	-7h00: Chạy Giải báo HN mới ( 08 HS + đ/c T.lâm, V.Lâm, Dung Y tế, N. Hoa, Ngọc)
	Đ/c Ngọc
	Đ/c N. Hoa











