	
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	
                                                  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
                                             (TUẦN 38 NĂM HỌC 2018 - 2019)
                                             Từ ngày 06/05 đến ngày 11/05/2019



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
06/05
	S
	- 7h30: Chào cờ: Liên hoan chiến sĩ nhỏ Điện Biên
- In danh sách dự thi vào 10
- 10h30: Nộp PGD: 01 đơn xanh, 01 đơn photo, Biên bản kiểm tra chéo hồ sơ thi vào 10, Danh sách học sinh không dự thi vào 10, Danh sách thi chuyên,  Đơn không dự thi vào 10
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c T. Lâm
GVCN+ HS rà soát + ký
Đ/c Hà
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Nộp báo cáo thi đua cá nhân về đ/c H. Hoa
- 15h00: Khối 6,7,8 hoàn thành điểm thi học kì trong SĐĐT
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Giang, N. Thảo
GVBM  khối 6,7,8
	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Ba
07/05
	S
	- Nộp PGD: File dữ liệu tuyển sinh vào 10
-Tiết 2: Dự chuyên đề ôn thi vào 10 môn Văn 9A1 (T/P: BGH, L. Thảo, Yến)
- 9h-11h: Nộp bài thi HKII về đ/c N. Hoa
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Hằng
Đ/c Mai A

GVBM

	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00: Nhận đề thi khảo sát tại PGD
- 17h00: KTNB: Xét tốt nghiệp và thi vào 10
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hà
Đ/c H. Hoa, Dung A, Giang

	Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa

	Tư
08/05
	S
	- Nộp Phòng nội vụ: Báo cáo thi đua cá nhân và tập thể, danh sách bồi dưỡng GV cốt cán.
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hà


	Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 13h00: Họp hội đồng coi thi môn văn khối 9
- 13h30: Tập trung học sinh khối 9
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Theo phân công
Theo phân công
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Năm
09/05
	
 S
	- 8h30: Nhận danh sách dự thi vào 10 tại PGD, Rà soát
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hà
	Đ/c N. Hoa


	
	C
	- 13h00: Họp hội đồng coi thi môn Toán
- 13h30: Tập trung học sinh khối 9
- 16h00: Họp toàn bộ CB-GV-NV: học tập quy chế thi
- 17h00: Họp nhóm chuyên môn
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Theo phân công
Theo phân công
100% CB-GV-NV
100% GV
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c N. Hoa


	
Sáu
[bookmark: _GoBack]10/05
	
S
	- Nộp Phòng nội vụ và PGD: Báo cáo thi đua cá nhân và tập thể
- 8h00: Kiểm tra chéo hồ sơ dự thi vào 10:




- 9h00: Nộp báo cáo lỗi sai trong danh sách học sinh dự thi                                 
- Trực lãnh đạo: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hà

+ Tại trường: Đ/c N. Hoa, Dung Anh, Mai TV, Hà
+ Kiểm tra tại Giang Biên: Đ/c H. Hoa,Trang Anh, N. Thảo, Giang
Đ/c Hà
	Đ/c H. Hoa


Đ/c N. Hoa

Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa



	
	C
	- 13h00: Họp hội đồng coi thi môn Anh
- 13h30: Tập trung học sinh khối 9
- 15h10: học sinh thi Sử vào phòng thi
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Theo phân công
Theo phân công
Theo phân công
	Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa
Đ/c N. Hoa

	Bảy
11/05
	S
	- 8h00: Họp giao ban BGH
- 9h30: Gửi về PGD: Tổng hợp lỗi sai sau khi kiểm tra chéo
- 10h00: KTNB: Phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
- Trực lãnh đạo: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa, H. Hoa
Đ/c Hà
Đ/c N. Hoa, Dung A, L. Thảo
	Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa
Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Nghỉ
	
	






