	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 21 tháng 10  năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15

(Từ ngày 20/11 đến ngày 25/11/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ

phụ trách
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(20/11)


	Sáng


	7h: Kiểm tra công tác chuẩn bị, khung cảnh sư phạm
	BGH, các bộ phận: Đoàn TN, Đoàn đội
	Đ/c M.Thúy
	Đ/c Minh Thúy

Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Hoài KT bếp ăn

	
	
	7h15: Tập trung HS, GV trên nhà thể chất
	100% CB,GV,NV,HS

Trang phục:

Nữ: Áo dài

Nam: Áo vest, sơ mi trắng, quần sẫm màu
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	9h: bốc thăm bài dự thi tại PGD
	Đ/c Thương
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Tham gia hoạt động chào mừng ngày NGVN
	CBGVNV, HS, PHHS
	Đ/c K.Thúy
	

	
	Chiều
	13h45: Tập trung HS. Mittinh kỷ niệm 35 ngày nhà giáo VN 20/11
	
	
	Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Minh Thúy

	Thứ 3

(21/11)


	Sáng
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: TV 8; Tin 7; Toán 6 ( Mỗi lớp 01 đề, TTCM làm biên bản bôc thăm kèm đề)
	GV bộ môn, NTCM
	Đ/c M.Thúy
	Đ/c Kim Thúy

Đ/c Minh Thúy

Đ/c Lan KT bếp ăn



	
	
	9h: Gặp mặt HSG tại phòng hội đồng
	BGH, GV, VP chuẩn bị bánh kẹo, kinh phí
	
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra 15 phút: Toán 6
	GV bộ môn , NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Trong tuần hoàn thiện hồ sơ thanh tra của Đ/c Tú 
	Đ/c Tú, Đ/c Thủy
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Trong tuần KT kĩ năng sử dụng bảng TTTM tổ TA-NK
	Đ/c Quý, Đức
	Đ/c K.Thúy, M.Ngọc
	

	
	
	Nộp giáo án tuần 15 về TTCM
	GV hợp đồng, NTCM
	Đ/c M.Thúy

M.Ngọc
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị cho tiết thi GVG cấp Quận môn Vật lí (Các loại hồ sơ theo yêu cầu+ Đề cương SKKN) Nộp về phòng Đ/c M.Thúy
	Đ/c Thương, Đ/c Quý+ Tổ KHTN
	Đ/c M.Thúy
	Đ/c Kim Thúy

Đ/c Minh Ngọc

	Thứ 4

(22/11)


	Sáng
	7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Toán

( Mỗi lớp thu 5 bài)


	Đ/c Thủy, Tươi, Khanh, Hạnh, Liễu, GVBM 9
	BGH
	Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Kim Thúy



	
	
	Nộp đề 1 tiết Văn, Toán : bản cứng về BGH, bản mềm về mail: c2nganhangdedtvh@gmail.com 
	Đ/c Thủy, Đ/c Phương
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Nộp Kế hoạch KT Tin Nghề lớp 8 và Kế hoạch ôn tập chuẩn bị thi Nghề lớp 9 
	Đ/c Phương, Đ/c Quý
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Nộp danh sách GV dự thi bài giảng E learning cấp Quận (tổ KHXH và TANK: 01 sản phẩm, tổ KHTN: 02  sản phẩm)
	Đ/c Thủy, Quý, Hường, NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	11h: Nộp hồ sơ chuyên môn của GV về phòng đ/c Minh Thúy
	TTCM. Đ/c Minh Thúy phân công kiểm tra
	
	

	
	Chiều
	Tiết 3: Luyện HS  chuẩn bị dạy thử tiết bắt thăm tại 7A1
	Đ/c Thương, Đ/c Quý+ Nhóm Lí-Hóa- Sinh+ Đ/c B.Hạnh
	Đ/c M.Thúy
	Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Minh Thúy

	
	
	Tiết 3+4: BDHSG K9 ( HS xuống phòng HĐ, GV chốt kiến thức, hướng dẫn cách làm bài thi)
	GVBM được phân công, GVCN 9
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	Kiểm tra bảng tương tác thông minh tổ năng khiếu
	Đ/c Quý, Đức
	Đ/c K.Thúy, M.Ngọc
	

	
	
	Tiết 3+4: KT hồ sơ giáo án tháng 11
	TTCM, NTCM
	BGH
	

	Thứ 5

(23/11)


	Sáng
	Nộp kết quả bài KT giữa kỳ THM về PGD 
	Đ/c Trâm
	Đ/c M.Thúy
	Đ/c Minh Thúy

Đ/c Minh Ngọc

Đ/c Lan KT bếp ăn

	
	
	Nộp KH TDTT
	Đ/c Minh Ngọc PT
	
	

	
	
	Tiết 3: Dạy thử lần 1 tiết bắt thăm tại 7A1
	Đ/c Thương, Đ/c Quý+ Nhóm Lí-Hóa- Sinh(GV ko có tiết)+ Đ/c B.Hạnh
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Tiết 2: Dạy chuyên đề Sử tại 6A1
	Đ/c Liên, Đ/c Thủy+ Nhóm Sử+ Tổ KHXH(GV không có tiết)
	Đ/c M.Thúy
	

	
	Chiều
	13h30: dự thi vòng 2 cấp Quận tại THCS Gia Thụy
	HSG lớp 9, GVBM, GVCN 9
	Đ/c M.Ngọc
	Đ/c Kim Thúy

Đ/c Minh Ngọc

	Thứ 6

(24/11)


	Sáng
	7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Văn


	Đ/c Thủy, Nhung, Huyền, Điệp, Tú, GVBM 9
	BGH
	Đ/c Kim Thúy

Đ/c Minh Ngọc



	
	
	Nộp nội dung ôn tập học kì I về BGH (Bản cứng có đủ chữ kí, bản mềm lên mail c2nganhangdedtvh@gmail.com)
	Đ/c Thủy, Quý, Hường, NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Tiết 4: Dạy chuyên đề KHXH tại 8A4
	Đ/c Điệp, Đ/c Thủy+ Nhóm Sử+ Tổ KHXH(GV không có tiết)
	Đ/c M.Thúy
	

	
	Chiều
	13h30: Chấm thi HSG vòng 2 cấp Quận tại THCS Gia Thụy
	Đ/c Điệp, Thảo, Thương, GV dạy thay theo phân công
	Đ/c M.Thúy
	

	Thứ 7

(25/11)


	Sáng
	Nộp kết quả thống kê bài KT đầu giờ lớp 9- 2 môn Văn, Toán về BGH
	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú, GVBM Văn, Toán 9
	Đ/c M.Thúy
	Đ/c Kim Thúy

Đ/c Minh Thúy



	
	
	Tiết 3: Dạy thử lần 2 tiết bắt thăm tại 7A1
	Đ/c Thương, Đ/c Quý+ Nhóm Lí-Hóa- Sinh+ Đ/c B.Hạnh
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Tiết 4: Dạy thử lần 3 tiết tự chọn tại 6A1
	Đ/c Thương, Đ/c Quý+ Nhóm Lí-Hóa- Sinh+ Đ/c B.Hạnh
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Nộp Nhật kí THM, Sổ theo dõi soạn giáo án GVHĐ, Sổ Nhật kí BDHSG 9 ; về BGH 
	Đ/c Thủy, Quý, Hường, NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	Chiều
	Nộp Sổ đăng kí sử dụng ĐDDH Phòng Lí-Hóa-Sinh; Tin học về BGH 
	Đ/c B.Hạnh, Đ/c Quý, Phương
	Đ/c M.Thúy
	


	Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


