	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 20  tháng 01  năm 2018


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24
(Từ ngày 22/1 đến ngày 27/01/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ

phụ trách
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(22/1)


	Sáng


	7h15: Tập trung HS – Chuẩn bị Sơ kết học kỳ I
Từ 7h30-8h30: Sơ kết học kỳ I tại nhà thể chất
8h30-9h15: Sơ kết học kỳ I tại lớp
	100% CB, GV,NV

Trang phục: Nữ áo dài, Nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu

	Đ/c Minh Ngọc
	Đ.c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Nộp BC về Đảng ủy phường
	Đ/c Hoàng Thúy
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Nộp BC tháng về PGD
	Đ/c Trâm
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Triển khai đăng ký mua sách ATGT, bạo lực học đường
	Đ/c Hoàng Thúy, GVCN
	
	

	
	
	9h: Họp tổ chuyên môn các phần duyệt thi của TPT
	BGH, Đ/c Quý Tổ chuyên môn
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	SHCM: Tổ KHTN: Thảo luận xây dựng tiết chuyên đề cấp Quận môn Công Nghệ; Phân công nhiệm vụ các thành viên tham gia ngày hội CNTT cấp Trường. 
	Đ/c Quý và GV tổ chuyên môn KHTN
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	 SHCM:Tổ KHXH: Thảo luận xây dựng bài khó+ chuyên đề tháng 1; Phân công nhiệm vụ các thành viên tham gia ngày hội CNTT cấp Trường.
	Đ/c Thủy và GV tổ chuyên môn KHXH
	Đ/c M.Thúy


	

	
	
	 SHCM: Tổ TA-NK: Thảo luận xây dựng bài khó+ chuyên đề tháng 1; Phân công nhiệm vụ các thành viên tham gia ngày hội CNTT cấp Trường.
	Đ/c Hường và GV tổ chuyên môn TA-NK
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	Nộp giáo án tuần 24 về TTCM 
	GV hợp đồng
	Đ/c M.Thúy

M.Ngọc 
	

	
	
	9h: Họp giao ban công tác CM, triển khai Kế hoạch tổ chức ngày hội CNTT cấp Trường  
	Đ/c Thủy, Hường, Quý
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: CN 7, CN 9, Tin 6, Sinh 7, Lý 6, Lý 7 ( Mỗi lớp 01 đề, TTCM  làm biên bản bôc thăm kèm đề)
	GV bộ môn, NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Tiết 3: dạy thử tại lớp 8A5
	Đ/c Tuấn, Đ/c Quý
	Đ/c M.Thúy
	

	
	Chiều
	15h30: Họp phân công về thi TPT tại phòng hội đồng
	Đ/c Lan, Loan,Hường, B.Hạnh, Đ/c Thanh Nga, Thúy Nga, 

Đ/c Loan (Sinh), Bích
	Đ/c M.Ngọc 
	

	
	
	16h30: Họp liên tịch tại phòng họp tầng 2
	Ban liên tịch
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	BTN (Đ/c Hoài, Luyện Hạnh)
	
	

	
	
	Nhận thẻ BHYT sửa ngày sinh, giới tính cho học sinh
	Đ/c Hoài
	
	

	Thứ 3

(23/1)


	Sáng
	Nộp Đánh giá CB,GV,NV, Đáng giá Phó HT tháng 1 về đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Minh Thúy, Minh Ngọc, Văn phòng tổng hợp
	Đ.c Kim  Thúy
	Đ.c Minh Thúy

	
	
	8h: Họp hội đồng thi lý thuyết nghề tại hội trường tầng 6 trường bồi dưỡng cán bộ giáo dục
	Đ/c Phương, Thương

Đ/c Minh Thúy Sắp xếp dạy thay 2 đ/c làm nhiệm vụ
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Nộp hồ sơ đề nghị xếp lương theo chức danh nghề nghiệp về Phòng nội vụ
	Đ/c Hà KT
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	BTN (Đ/c Tuấn, Bích)
	
	

	
	
	7h00: KT đề cương ôn tập Toán  lớp 9


	Đ/c Trang, Tươi, Liễu, Điệp, Tú. GVBM 9
	BGH
	

	
	Chiều
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	BTN (Đ/c Tuấn, Bích)
	
	

	
	
	Mua bổ sung thẻ BHYT cho học sinh đợt 2
	Đ/c Hoài
	
	

	Thứ 4

(24/1)


	Sáng
	BGH dự giờ GV
	
	
	Đ.c Kim Thúy, Minh Ngọc

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Hoàng Thúy, Đức)
	
	

	
	
	7h00: KT đề cương ôn tập Văn  lớp 9


	Đ/c Thủy, Tươi, Khanh, Hạnh, Liễu

GVBM 9
	BGH
	

	
	
	8h30: Đ/c Trâm hoàn thiện thủ tục hành chính các biên bản hồ sơ HK I, niêm phong sổ điểm khóa học 2014- 2018 theo quy định 
	Đ/c Trâm

Đ/c Thủy, Quý, Hường
	Đ/c M.Thúy
	

	
	Chiều
	14: Họp giao ban HT tại PGD
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	14h: Tổng duyệt thi TPT lần 1
	Đ/c Lan, HS lớp 7A5, 8A5
	
	

	
	
	Tiết 2: Chuyên đề Toán
	Đ/c Thơm thực hiện – đ/c Quý, tổ nhóm dự
	Đ/c M. Thúy
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Hoàng Thúy, Đức)
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Lập danh sách học sinh cần đổi thẻ bị sai mốc tính 5 năm
	Đ/c Hoài
	
	

	
	
	Tiết 3+4:  Ngày hội CNTT cấp Trường    


	100% CBGVNV

(thực hiện nhiệm vụ cụ thể theo kế hoạch tổ chức ngày hội CNTT)      
	Đ/c K.Thúy
	

	Thứ 5

(25/1)


	Sáng
	Nộp đăng ký mua sách ATGT, bạo lực học đường về PGD
	Đ/c Hoàng Thúy
	
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Yến, Loan)
	
	

	
	Chiều
	BGH dự giờ GV
	
	
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Yến, Loan)
	
	

	Thứ 6

(26/1)


	Sáng
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Lịch, Hà)
	
	Đ/c Minh Thúy, Minh Ngọc

	
	
	7h00: KT đề cương ôn tập Toán  lớp 9


	Đ/c Thủy, Nhung, Huyền, Điệp, Tú. GVBM 9
	BGH
	

	
	
	Báo cáo số lượng CB,CC,VC 2017 về phòng Nội vụ
	Đ/c Hà KT
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	8h: Thi lý thuyết Tổng phụ trách giỏi cấp Quận tại Tiểu học Ái Mộ
	Đ/c Lan
	
	

	
	Chiều
	Từ 15h30: Họp giao ban trực tuyến BGH trên cổng TTĐT
	BGH, Đ/c Đức hỗ trợ CNTT
	
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Lịch, Hà)
	
	

	
	
	14h: Tổng duyệt thi TPT lần 2
	Đ/c Lan, HS lớp 7A5, 8A5
	
	

	Thứ 7

(27/1)


	Sáng
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	Đ/c Lan, BTN (Đ/c Vân, Mẫn)
	
	Đ/c Minh Thúy, Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Nộp báo cáo tuân 21 về hòm thư baocaodtvh@gmail.com trước 11h
	Công đoàn, Phó HT, Bí thư đoàn TN, TPT
	
	

	
	
	7h00: KT đề cương ôn tập Toán  lớp 9


	Đ/c Trang, Tươi, Huyền, Điệp, Tú, GV Toán  9
	BGH
	

	
	
	Tiết 5: BDHSG lớp 9 dự thi vòng 3 cấp Quận 

BDHSG lớp 8 (theo danh sách đăng kí CLBHSG)
	GV được phân công
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	Chiều
	Lớp 9A5 học theo TKB
	Đ/c Tú, Liễu
	BGH
	

	
	
	13h30: Học bổ trợ Language Link tại P1
	
	
	

	Nơi nhận:

- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


