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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Long Biên, ngày 13  tháng 10  năm 2018 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 

(Từ ngày 22/10 đến ngày 27/10/2018) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(22/10) 
Sáng 

7h10: Họp giao ban GVCN GVCN, Đ/c Lan 

Đ/c Lan chuẩn bị tài liệu 

cho Hiệu trưởng 

Đ/c Kim Thúy Đ/c Minh 

Thúy 

 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hoài 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Bích, Đạt 

7h15: Tập trung HS trên nhà thể chất Đ/c Hường, Hồng Đ/c Minh Ngọc 

Chào cờ: Tìm hiểu xây dựng cảnh quan sư phạm 

và môi trường thân thiện sáng - xanh - sạch - 

đẹp- nở hoa trong nhà trường 

100% CB, GV, NV 

- Lớp trực tuần 9A3+ Đ/c 

Chu Nhung 

Đ/c Minh Ngọc 

Dạy thay đ/c Thanh Thủy nghỉ ốm GV được phân công  

Trong tuần đoàn kiểm tra PGD kiểm tra các nhà 

trường về nề nếp dạy và học, khung cảnh sư 

phạm, ATTP.  

Đề nghị các đ/c CB,GV,NV 

nghiêm túc thực hiện nề 

nếp ra vào lớp đúng giờ, 

giảng dạy nghiêm túc, quan 

tâm các đối tượng HS trong 

giờ dạy, yêu cầu HS ghi 

chép bài đủ, thực hiện nề 

nếp học tập 

Đ/c Kim Thúy 

Sinh hoạt: Chuyên đề: GDKNS Ý thức bảo vệ 

của công. 

GVCN. Đ/c Minh Ngọc 

8h20: Họp Ban Chỉ huy Liên đội năm học 2018-

2019 và Đội sao đỏ tại phòng học Language 

Link (đối diện lớp 8A5) 

Ban Chỉ huy Liên đội, Đội 

sao đỏ, Đ/c Lan, Phượng 

Hồng 

Đ/c Minh Ngọc 

7h-17h: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh 

sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Bích, Đạt) 

Đ/c Minh Ngọc 

SHCM: Nhóm NK thảo luận định hướng tiết dạy 

tự chọn cho Đ/c Hồng, Đ/c Loan thi GVG. 

Nhóm T.Anh 9 nộp Phiếu chốt kiến thức và 

Đ/c Hường, Thúy Nga PT Đ/c Minh Ngọc 



phiếu bài tập sau mỗi ĐV bài học, bài KT đầu 

giờ tuần 11. 

Tiết 2: Dự giờ trợ giảng tại lớp 6A2b. Đ/c Thảo Hiền, TTL.L, 

BGH. 

Đ/c Minh Ngọc 

Tiết 2: KT cuối tháng  lớp 9 môn Hóa (45 phút- 

cả tiết SH) 

9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3:Đ/c C.Nhung  

9A4: Đ/c Phương 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Đ/c M.Thúy 

 

9h: Họp công tác bán trú tại phòng hội đồng Tổ bán trú. Đ/c Hồng chuẩn 

bị báo cáo BGH 

Đ/c Kim Thúy 

Tiết 3: Dạy chuyên đề công nghệ tại lớp 8A2 Đ/c  Tuấn. Tổ nhóm 

chuyên môn 

 

Nộp đề kiểm tra 1 tiết: Tiếng Việt 6, 7; Sinh 9, 

Văn 8; Tin 7; Toán 7,8,9  

( Mỗi lớp 01 đề, TTCM làm biên bản bôc thăm 

kèm đề) 

GV bộ môn 

TTCM 

Đ/c M.Thúy 

Nộp đề kiểm tra 15 phút: CN 8; Hóa 8 GV bộ môn 

TTCM 

Đ/c M.Thúy 

Nộp Đề KT đầu giờ Toán, Văn, Anh  9 tuần 11 

về Đ/c M.Thúy.   

Đ/c Thủy, Liễu, Thúy Nga Đ/c M.Thúy 

SHCM:  

- Hoàn thiện hồ sơ dự thi GVG cấp Quận môn  

Địa, TD, Hóa. 

- Thảo luận xây dựng các tiết dự thi cấp  Quận  

môn  Địa, TD, Hóa. 

- Triển khai kế hoạch ra đề TNKQ năm học 

2018-2019 

- Rút kinh nghiệm các bài KT 1 tiết 

Đ/c Thuỷ, Quý, Hường+ 

GV các tổ CM 

 

 

 

 

 

 

Đ/c K.Thúy, 

M.Thúy, 

M.Ngọc 

Thực hiện TKB diều chỉnh GV, HS Đ/c K.Thúy 

Tiết 3:  Chuyên đề  Công Nghệ tại lớp 8A2 Đ/c Tuấn 

Đ/c Quý+ nhóm Lí, CN 

Đ/c K.Thúy 

Trong tuần  hoàn thiện các tin bài tháng 10: 

Tuần lễ học tập suốt đời,GT sách ( Đ/c Thanh 

Đ/c Thanh Nga, Hồng 

Khanh  

BGH 



Nga); Tiếng hát Thầy trò, giai điệu tuổi hồng 

(Đ/c Hồng Khanh)   

Đ/c Đức 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Bích, Đạt) 

Đ/c Minh Ngọc 

13h30: Dự chuyên đề Địa tại Long Biên Đ/c Hằng Đ/c M.Thúy 

15h: Nộp Kế hoạch + Phân công Tham quan Di 

tích Lịch sử của HS Khối 6 cho  BGH PT. 

Đ/c Lan. Đ/c Minh Ngọc 

15h: Đưa câu hỏi TNKQ theo từng môn lên 

Google Driver 

Đ/c Thuỷ, Quý, Thúy Nga 

Đ/c Đức 

Đ/c K.Thúy 

Thứ 3 

(23/10) 

 

Sáng 

 

7h-17h: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh 

sư phạm Kiểm tra nội bộ lớp 7A4, 7A5, 8A1 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Tuấn, Thúy (Anh) 

Đ/c Minh Ngọc Đ/c 

K. Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Tuấn, 

Phương 

Thúy 

7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Toán 9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c Thủy  

9A4: Đ/c Tú 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Đ/c M.Thúy 

 

Tiết 1: Dự giờ trợ giảng L.L tại lớp 7A1a 

9h00: Nộp tài liệu sau tập huấn môn T.Anh về 

PGD. 

Đ/c Bích Thảo, TT L.L, 

BGH 

Đ/c M.Ngọc. 

Đ/c Minh Ngọc 

9h: Thể dục giữa giờ khối 6 – Nhảy khiêu vũ Đ/c Hường, Hồng, Lịch, 

GVCN. Đoàn viên GV có 

mặt hỗ trợ: Đ/c Bích, Minh 

Phương, Huyền Anh, Tuấn 

Đ/c Minh Ngọc 

- Nộp hồ sơ dự thi GVG cấp Quận môn  Địa, 

TD, Hóa về BGH phụ trách bộ môn. 

- Thảo luận xây dựng các tiết dự thi cấp  Quận  

môn  Địa, TD, Hóa. 

- Triển khai kế hoạch ra đề TNKQ năm học 

2018-2019 

Đ/c Thuỷ, Quý, Hường+ 

GV dự thi 

BGH phụ trách chuyên 

môn đôn đốc GV. Tổng 

hợp đ/c Minh Thúy PT hồ 

sơ, kiểm soát theo KH 

Đ/c K.Thúy  



- Rút kinh nghiệm các bài KT 1 tiết  

 

 

 

 

11h: Nộp phiếu ôn tập Tiếng Anh 9 cho đ/c Đà 

Giang qua Email 

Đ/c Minh Ngọc  

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Tuấn, Thúy (Anh) 

Đ/c Minh Ngọc 

13h45: Dự chuyên đề TD  tại  Cự Khối Đ/c  Hường, Hồng, Lịch 

(GV có tiết dạy báo đ/c 

Minh Thúy PT phân công 

lịch dạy thay) 

Đ/c M.Ngọc 

13h45: Chuyên đề SHCM môn Sinh học tại 

THCS Ngô Gia Tự 

Đ/c Quý TTCM, Phạm 

Hiền 

Đ/c Minh Thúy 

Lập kế hoạch thi đua chào mừng Ngày 20/11 Đ/c Lan, Phượng Hồng  Đ/c Minh Ngọc 

15h00: Luyện tập thi Dịch vụ công trực tuyến Đ/c P.Hồng tập trung HS. Đ/c Minh Ngọc 

 

Thứ  4 

(24/10) 

 

Sáng 

7h-17h: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh 

sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền (Sinh), Hạnh 

(Sử) 

Đ/c Minh Ngọc 

Đ/c 

M.Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c 

Huyền 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Thanh 

Hiền, Mỹ 

Hạnh 

7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Văn 9A1: Đ/c Điệp 

9A2: Đ/c Khanh 

9A3: Đ/c C.Nhung  

9A4: Đ/c Phương 

9A5: Đ/c Thanh Nga 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Đ/c M.Thúy 

 

8h: Tập huấn công tác quản lý tài sản tại khu 

liên cơ 

Đ/c Kim Thúy, Hà KT  

9h00: Luyện tập thi Dịch vụ công trực tuyến. Đ/c P.Hồng tập trung HS Đ/c Minh Ngọc 



Kiểm tra nội bộ lớp 7A4, 7A5, 8A1 Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền (Sinh), Hạnh 

(Sử) 

Đ/c Minh Ngọc 

Lập kế hoạch thi đua đợt 2, Phân công nhiệm vụ 

trực tuần 

Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c Minh Ngọc 

9h: Thể dục giữa giờ khối 7  Đ/c Hường, Hồng, Lịch, 

GVCN. Đoàn viên GV có 

mặt hỗ trợ 

Đ/c Minh Ngọc 

Tiết 4: Chuyên đề môn Âm Nhạc tại lớp 6A2 Đ/c Thanh Loan, tổ NK, 

Đ/c Hường PT 

Đ/c Minh Ngọc 

Nộp đề 1 tiết Toán, Văn, Sinh : bản cứng về 

BGH, bản mềm về mail: 

c2nganhangdedtvh@gmail.com  

Đ/c Thủy, Quý, Hường 

Đ/c Phương 

Đ/c M.Thúy 

BGH dự giờ  Đ/c K.Thúy 

 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền(Sinh), Hạnh (Sử) 

Đ/c Minh Ngọc 

14h: Dự chuyên đề Ngữ văn  tại Long Biên Đ/c Thủy,Tươi, Điệp, Tú, 

Khanh 

Đ/c M.Thúy 

14h: Dự chuyên đề thay sách Tiếng Anh tại 

THCS Ngọc Lâm 

Đ/c Minh Ngọc, Nga, 

Huyền 

Đ/c Minh Ngọc 

15h30: Luyện tập Thi Dịch vụ công trực tuyến Đ/c Hồng, Lan. Đ/c Ngọc 

PT 

Đ/c Kim Thúy 

Thứ 5 

(25/10) 

 

Sáng 

7h-17h: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh 

sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN Đ/c Minh Ngọc Đ/c M. 

Ngọc 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Điệp 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Nga, Bích 

7h00: KT cuối tháng  lớp 9 môn Địa lí 9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c C.Nhung  

9A4: Đ/c Phương 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

 

Đ/c M.Thúy 

 

Từ 7h30: Đội PCCC Công an Quận kiểm tra nhà 

trường 

- Đ/c Lan chuẩn bị hồ sơ 

- Vệ sinh, khung cảnh sư 

phạm: GVCN, ban thiếu 

Đ/c Kim Thúy 



nhi. Đ/c Minh Ngọc PT 

- Kinh phí, tiếp đón đại 

biểu tại phòng công đoàn: 

Đ/c Trâm 

Thảo 

   

Tiết 1: Chuyên đề môn TD lớp 7A3  (Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

Đ/c Minh Ngọc 

Nộp tranh vẽ cuộc thi “Vườn trường mơ ước của 

em” về Quận đoàn. 

Đ/c Lan, Luyện Hạnh Đ/c Minh Ngọc 

Kiểm tra nội bộ lớp 7A4, 7A5, 8A1 Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

Đ/c Minh Ngọc 

9h: Thể dục giữa giờ khối 8 Đ/c Hường, Hồng, Lịch, 

GVCN. Đoàn viên GV có 

mặt hỗ trợ 

Đ/c Minh Ngọc 

9h: Họp BCĐ thi Dịch vụ công trực tuyến tại 

phòng công đoàn 

BGH, Đ/c Khanh, Lan, 

Hồng 

 

BGH dự giờ  Đ/c K.Thúy 

 

Báo cáo Hiệu trưởng tình hình thu nộp các 

khoản tiền tháng 9,10 

Đ/c Trâm – Thủ quỹ Đ/c Kim Thúy 

Nộp hồ sơ nhà trường đạt chuẩn văn hóa cho 

Hiệu trưởng duyệt 

Đ/c Huyền, Lan Đ/c Kim Thúy 

Tiết 4: Chuyên đề môn Mĩ Thuật tại lớp 8A2 Đ/c Lịch, Luyện Hạnh, tổ 

NK, Đ/c Hường PT. 

Đ/c Minh Ngọc 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

Đ/c Minh Ngọc 

Thứ 6 

(26/10) 

 

Sáng 

7h-17h: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh 

sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 

Đ/c Minh Ngọc Đ/c 

K.Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

7h: KT đầu giờ HS K9 môn Anh 9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c C.Nhung  

Đ/c M.Thúy 

 



9A4: Đ/c Huyền 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Hoài, My 

Tiết 1: Dự tiết test giáo viên vật lý tại lớp 7A2 Đ/c Kim Thúy, Thương Đ/c Kim Thúy 

Kiểm tra nội bộ lớp 7A4, 7A5, 8A1 Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 

Đ/c Minh Ngọc 

Làm điểm thi đua tuần 11, sơ kết tuần 11, Lập 

kế hoạch tuần 12. 

Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c Minh Ngọc 

Tiết 2:  Chuyên đề Ngữ văn tại lớp 7A2 Đ/c Kim Yến 

Đ/c Thủy+ nhóm Văn 

Đ/c M.Thúy 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 

Đ/c Minh Ngọc 

13h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD Đ/c Kim Thúy  

13h30: Dự thi nghiên cứu KHKT cấp Quận tại 

THCS Sài Đồng 

HS lớp 8A4 đ/c Yến thông 

báo HS. Đ/c Tuấn phụ trách 

rà duyệt các nội dung báo 

cáo 

Đ/c Minh Ngọc 

13h45: Học sinh Khối 6 tham quan di tích lịch 

sử đình Bắc Biên và đình Thanh Am. 

Đoàn 1: 6A4, 6A5, 6A6: Đ/c Kim Thúy 

Đoàn 2: 6A1, 6A2, 6A3: Đ/c Minh Ngọc 

GVCN và HS khối 6, các 

đ/c được phân công. 

Đ/c Lan thuê xe cho các 

lớp. Liên hệ 2 cụm di tích 

Đ/c Kim Thúy 

14h: Dự chuyên đề Tiếng Anh  tại Ngọc Lâm Đ/c Huyền, Thúy Nga, 

Thảo Hiền 

Đ/c M. Ngọc 

15h30: BGH họp giao ban trực tuyến: 

- Báo cáo những công việc được phân công đã 

triển khai trong tuần và kết quả đạt được (có số 

liệu cụ thể) 

- Đánh giá, nhận xét, ưu điểm, tồn tại, nguyên 

BGH, Đ/c Đức hỗ trợ Đ/c K. Thúy 



nhân và biện pháp giải quyết. 

- Kiến nghị, đề xuất với thủ trưởng cơ quan. 

- Dự kiến kế hoạch tuần tới. 

 

Thứ 7 

(27/10) 

 

 

Sáng 

Từ 7h: Kiểm tra nề nếp học sinh , khung cảnh sư 

phạm  

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Lịch, Phương (Anh) 

 Đ/c M. 

Ngọc 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Lịch, 

Minh 

Phương 

7h00: KT cuối tháng  lớp 9 môn Lịch sử    9A1: Đ/c Điệp 

9A2: Đ/c Khanh 

9A3: Đ/c Thủy  

9A4: Đ/c Tú 

9A5: Đ/c T.Nga 

Đ/c M.Thúy 

Kiểm tra công tác trực tuần lớp 9A4 Đ/c P.Hồng  

BGH dự giờ  Đ/c K.Thúy 

Nộp Sổ theo dõi ĐDDH về BGH  Đ/c My Đ/c M.Thúy 

Nộp Sổ theo dõi chăm sóc bán trú về BGH  Đ/c P.Hồng 

Tổ bán trú 

Đ/c M.Thúy 

   

Chiều    

 
Nơi nhận: 
- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã kí) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 


