
UBND  QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Long Biên, ngày 03  tháng 11  năm 2018 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 

(Từ ngày 05/11 đến ngày 10/11/2018) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(5/11) 
Sáng 

7h10: Họp giao ban GVCN tại phòng hội đồng GVCN, Lan TPT phát 

phiếu đăng ký đi tham 

quan, phiếu đăng ký học 

bơi cho GVCN 

Đ/c Kim Thúy Đ/c Kim 

Thúy 

 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hoài 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Bích, Đạt 

7h15: Chào cờ - Tuyên truyền ngày pháp luật, 

phổ biến kế hoạch tháng 11 
Đ/c Phượng Hồng, 100% 

CB, GV, NV 

Lớp trực tuần 9A5+ Đ/c Lê 

Hạnh 

Đ/c Minh Ngọc 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Bích, Đạt) 

Đ/c Minh Ngọc 

Sinh hoạt: Chuyên đề:  Tuyên truyền ATGT, 

ANTT, PCTNTT, ATTP, không ăn quà trước 

cổng trường, giữ vệ sinh, bảo đảm CSVC, nhà 

vệ sinh thân thiện 

GVCN, học sinh 

Đ/c Kim Thúy 

Nộp đề kiểm tra 1 tiết: TV 9; CN 6, 7; Lý 8 

(Mỗi lớp 01 đề, TTCM làm biên bản bôc thăm 

kèm đề) 

GV bộ môn 

TTCM 
Đ/c K.Thúy 

Nộp đề kiểm tra 15 phút: Sinh 6,9; Toán 7,8,9 
GV bộ môn 

TTCM 
Đ/c K.Thúy 

9h00: Họp chuẩn bị công tác thi GVG  cấp Quận 

các môn Hóa, Địa, TD, Toán 

Đ/c Thảo, Hằng, Hồng, 

Phương + Đ/c Thuỷ, Quý, 

Hường 

Đ/c K.Thúy 

9h: Họp giao ban công tác bán trú Tổ bán trú Đ/c K.Thúy 



Nộp  Đề KT đầu giờ  Hóa  9  tuần 13   
Đ/c Thảo 

Đ/c Quý 
Đ/c K.Thúy 

SHCM:  

- Thảo luận bài khó,  rút kinh nghiệm các tiết 

chuyên đề cấp Trường. 

-  Hoàn thiện hồ sơ dự thi + tài liệu ôn tập thi Lí 

thuyết GVG cấp Quận môn  Địa, TD, Hóa, 

Toán.  

- Rút kinh nghiệm KT đầu giờ lớp 9  tháng 10 

các môn: Văn,Toán, Anh+ 6 môn Lí, Hóa, Sinh, 

Sử, Địa, GDCD.  

- Chuẩn bị cho việc thống nhất nọi dung ôn tập, 

ra đề KT học kì I.  

- Phân công soạn, gửi câu hỏi TNKQ  theo môn  

tháng 11 về mail ngân hàng đề.  

TTCN, GV các tổ CM, Phó 

Hiệu trưởng phụ trách 

 

 

 

 

 

 

Đ/c K.Thúy 

 

SHCM: Thống nhất nội dung bài KT T.Anh số 2 

khối 6,7,8,9. Nộp Review sheet Unit 4. 

Đ/c Thúy Nga, Đ/c Trần 

Huyền + Nhóm T.Anh. Đ/c 

M. NGọc PT 

Khắc phục tồn tại sổ ghi đầu bài. GV có tên trong biên bản. M. NGọc PT 

Tiết 3: Đ/c Đạt dạy chuyên đề Toán tại 8A4 

GV nhóm toán dự, Đ/c 

Phương Tổ phó CM phụ 

trách 

Đ/c Kim Thúy 

Tiết 3: Đ/c My dạy chuyên đề Hóa tại 8A3 
GV Sinh – Hóa – CN dự, 

Đ/c Quý phụ trách 
Đ/c Kim Thúy 

Nộp bài thu hoạch tham quan di tích lịch sử khối 

6 

GVCN 6, GVBM Ngữ văn 

6. Đ/c Tươi tổng hợp. Đ/c 

Lan phối hợp thực hiện 

Đ/c M.Thúy 

11h: Họp các đ/c thi GVG tại phòng công đoàn 
3TTCM, đ/c Thảo, Hồng 

TD, Hằng, Phương 
Đ/c Kim Thúy 

Chiều 
Từ ngày 7/11 – Thi đấu 2 môn bóng đá, bóng 

rổ HKPĐ cấp trường theo kế hoạch 
  



Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Bích, Đạt) 
Đ/c M. Ngọc 

15h: Đưa câu hỏi TNKQ theo từng môn tháng 

10 lên Google Driver 

Đ/c Thuỷ, Quý, Thúy Nga 

Đ/c Đức 

Đ/c M.Thúy 

Gửi giấy mời dự lễ kết nạp đảng viên vào Đảng 

ủy phường Giang Biên. 

Đ/c Trâm  

Thứ 3 

(6/11) 

 

Sáng 

 

7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Toán 

9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c Thủy  

9A4: Đ/c Tú 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Đ/c M.Thúy 

 

Đ/c 

M. Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Tuấn, 

Phương 

Thúy 

7h15: Họp ban chi đạo hội khỏe phù đổng cấp 

trường tại phòng hội đồng 

Thành viên BCĐ theo kế 

hoạch 
Đ/c Kim Thúy 

Nộp kế hoạch hỗ trợ và xây bài dạy thử chuẩn bị 

thi GVG cấp Quận 
Đ/c Thuỷ, Quý, Hường 

Đ/c M.Thúy 

 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Tuấn, Thúy (Anh) 

Kiểm tra nề nếp 

học sinh, khung 

cảnh sư phạm 

Nộp Quyết định, kế hoạch tham quan ngoại 

khóa tại Khoang xanh 
Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c M. Ngọc 

Nộp danh sách, tên đề tài tham gia ngày hội 

Khoa học kĩ thuật dành cho thiếu nhi Thủ đô lần 

thứ 4 năm 2018 

TPT, Lớp 6A3, 8A1, 6A5, 

6A6, 7A1, 7A2, 8A5 
Đ/c M. Ngọc 

Chiều 

Nộp biên bản  KT tiến độ thực hiện   câu hỏi 

TNKQ theo từng môn về mail: 

c2nganhangdedtvh@gmail.com  về Đ/c HT 

Đ/c Thuỷ, Quý, Hường Đ/c M.Thúy 

mailto:c2nganhangdedtvh@gmail.com


Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Tuấn, Thúy (Anh) 
Đ/c M. Ngọc 

Thống kê  điểm KT giữa kì THM các bộ môn, 

nộp về TTCM 

GVBM 9A2,9A4 

Đ/c Kim Nhung, Phương 

Đ/c M.Thúy   

Thống kê  điểm KT cuối tháng 10  6 môn Lí, 

Hóa, Sinh, Sử, Địa, GDCD  nộp về GVCN 9 

GVBM  Lí, Hóa, Sinh, Sử, 

Địa, GDCD K9 

Đ/c Liễu, Kim Nhung, 

Phương, C.Nhung, Hạnh 

Đ/c M.Thúy   

Thứ  4 

(7/11) 

 

Sáng 

7h00: KT đầu giờ lớp 9 môn Văn 

9A1: Đ/c Điệp 

9A2: Đ/c Khanh 

9A3: Đ/c C.Nhung  

9A4: Đ/c Phương 

9A5: Đ/c Thanh Nga 

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Đ/c M.Thúy 

 Đ/c 

M.Ngọc 

 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c 

Huyền 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Thanh 

Hiền, Mỹ 

Hạnh 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm. 

Phân công nhiệm vụ lớp trực tuần. 

Đ/c Phượng Hồng, Lan, 

BTN (Đ/c Hiền (Sinh), 

Hạnh (Sử) 

Đ/c M. Ngọc 

Nộp đề 1 tiết TV 9; CN 6, 7; Lý 8: bản cứng về 

BGH, bản mềm về mail: 

c2nganhangdedtvh@gmail.com  

Đ/c Thủy, Quý  Đ/c M.Thúy 

BGH dự giờ  
Đ/c K.Thúy 

 

Nộp kế hoạch phân công tham quan ngoại khóa 

cho Hiệu trưởng 

Đ/c Minh Ngọc 
Đ/c Kim Thúy 

Tiết 3: Chuyên đề T.Anh tại lớp 6A1. Đ/c P.Thúy + Nhóm T.Anh Đ/c M. Ngọc 

   



   

Chiều 

Tổng hợp báo cáo  điểm KT giữa kì THM các 

bộ môn, nộp về BGH 
Đ/c Thuỷ, Quý, Hường 

Đ/c M.Thúy   

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, Lan, 

BTN (Đ/c Hiền (Sinh), 

Hạnh (Sử) 

Đ/c M. Ngọc 

Tiết 1: Chuyên đề Mĩ thuật tại lớp 6A5 Đ/c L.Hạnh + Nhóm NK.  

Tổng hợp báo cáo điểm  xếp loại học lực HS sau 

KT giữa kì THM  nộp về BGH 
Đ/c K.Nhung, Phương 

Đ/c M.Thúy   

Tổng hợp  điểm KT cuối tháng 10  6 môn Lí, 

Hóa, Sinh, Sử, Địa, GDCD của từng lớp 9 nộp 

về BGH 

Đ/c Liễu, Kim Nhung, 

Phương, C.Nhung, Hạnh 

Đ/c M.Thúy   

Nộp biên bản Kiểm tra tiến độ vào điểm trong 

sổ điểm điện tử tháng 10 về BGH 

Đ/c Đức 

Đ/c Thuỷ, Quý, Hường 

Đ/c M.Thúy   

15h30: Tập trung học sinh thi AMC nghe hướng 

dẫn thi tại nhà thể chất 

Đ/c Trang phổ biến, GV 

nhóm Toán, Đ/c Hồng hỗ 

trợ. Đ/c Lịch chuẩn bị loa, 

mic 

Lớp trực tuyền chuẩn bị 80 

ghế xanh 

Đ/c Kim Thúy 

16h: Họp Chi bộ - Kết nạp đảng viên mới tại 

phòng hội đông 

- 100% Đảng viên dự 

- Đ/c Thủy chuẩn bị hồ sơ.  

- Trang trí: Đ/c Tuấn 

- Nhạc chào cờ: Đ/c Loan 

- Chương trình: Đ/c Minh 

Thúy 

- Chụp ảnh: Đ/c Đức 

- Viết tin bài: Đ/c Điệp 

Lưu ý trang phục: Nữ áo 

dài, nam áo trắng caravat 

Đ/c Kim Thúy 



Sau lễ kết nạp đảng viên, chi bộ tổ chức liên 

hoan 

Đ/c Huyền, Thủy, Điệp Phụ 

trách 

Chi bộ mời thêm các đ/c 

TTCM (Hà, Quý, Hường) 

vàc các đ/c  quần chúng ưu 

tú (Phương, Lê Hạnh, 

Khanh, Trâm) 

Đ/c Kim Thúy 

Thứ 5 

(8/11) 

 

Sáng 

8h00: Dự khai mạc Hội thi GVG cấp Quận và 

tham gia thi lý thuyết GVG cấp Quận  tại THCS 

Ngọc Thụy    

  

Đ/c Hằng, Hồng, Thảo, 

Phương;  

Đ/c Huyền 

Đ/c K.Thúy 

 
Đ/c M. 

Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Điệp 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Nga, Bích 

Thảo 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

Đ/c M.Ngọc 

Nộp danh sách và phiếu đăng ký đi tham quan 

cho đ/c TPT (Bản cứng có chữ ký GVCN, bản 

mềm qua địa chỉ email lelan2402@gmail.com) 

GVCN, Đ/c Lan Đ/c Kim Thúy 

Hoàn thiện báo cáo tổng hợp điểm KT giữa kì 

THM, nộp về  Đ/c HT 

(Nộp về PGD ngày 15/11/2018) 

Đ/c M.Thúy 

 

Đ/c K.Thúy 

 

Chiều 

Hoàn thiện báo cáo tổng hợp điểm KT cuối 

tháng 10  6 môn Lí, Hóa, Sinh, Sử, Địa, GDCD  

nộp về  Đ/c  HT 

Đ/c M.Thúy 

 

Đ/c K.Thúy 

 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

Đ/c M.Ngọc  

BGH Dự giờ Language Link, Ismart    

Thứ 6 

(9/11) 

 

Sáng 7h: KT đầu giờ HS K9 môn Hóa 

9A1: Đ/c Liễu 

9A2: Đ/c K.Nhung 

9A3: Đ/c C.Nhung  

9A4: Đ/c Huyền 

9A5: Đ/c H.Hạnh 

Đ/c M.Thúy 

 

Đ/c 

K.Thúy 

- Từ 

6h30-

11h45: 



Hành lang 9A2,9A4: Đ/c 

M.Nga; Hành lang 

9A1,9A3: Đ/c Lịch, 9A5:  

Đ/c M.Phương 

 

Kiểm tra 

ATTP – 

Đ/c Hồng 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Hoài, My 
Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 
Đ/c M.Ngọc 

Hòan thiện kế hoạch hỗ trợ và xây bài dạy thử 

chuẩn bị thi GVG cấp Quận 

Đ/c M.Thúy 

Đ/c M.Ngọc 

Đ/c K.Thúy 

 

Làm điểm thi đua tuần 12 Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c M.Ngọc 

9h05: Duyệt chương trình trực tuần “Giới thiệu 

sách tháng 11” trước cửa phòng Hội đồng 

Đ/c Bích thực hiện giới 

thiệu sách chủ đề “thầy cô 

– mái trường – học trò”. 

Đ/c Minh Thúy PT duyệt 

Lớp 6A1 phụ họa, đ/c Lan, 

Hồng, Tú. Đ/c Minh Ngọc 

PT trách 

Đ/c Kim Thúy 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, My (Hóa) 
Đ/c M.Ngọc 

Tiết 4,5: Tổng vệ sinh toàn trường: Lớp học, 

phòng làm việc, phòng hội đồng theo phân công 

đầu năm 

GVCN các lớp, BCH Công 

Đoàn đ/c Huyền PT, Đoàn 

thanh niên đ/c Tuấn PT 

Đ/c Hồng TPT kiểm tra báo 

cáo Hiệu trưởng sau 17h30 

Đ/c Kim Thúy 

Thứ 7 

(10/11) 

 

 

Sáng 

BGH dự giờ  Đ/c K.Thúy Đ/c M. 

Ngọc 

 

- Trực ban 

TN: Đ/c 

Kiểm tra nề nếp học sinh , khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Lịch, Phương (Anh) 

Đ/c M.Ngọc 

Kiểm tra công tác trực tuần lớp 6A1 Đ/c Phượng Hồng Đ/c M.Ngọc 



Hoàn thiện TKB đièu chỉnh Đ/c M.Thúy Đ/c K.Thúy 
 

Lịch, 

Minh 

Phương Nộp Sổ theo dõi KT đầu giờ Khối  9 về BGH  Đ/c Liễu 

GVCN K9 

Đ/c M.Thúy 

Nộp Sổ theo dõi chăm sóc bán trú về BGH  Đ/c P.Hồng 

Tổ bán trú 

Đ/c M.Thúy 

Tiết 5: Tổng vệ sinh, quét nhà thế chất Lớp trực tuần 9A5. Đ/c Lê 

Hạnh phụ trách 

Đ/c Kim Thúy 

Chiều    

 
Nơi nhận: 
- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã kí) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 


