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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 

(Từ ngày 13/8 đến ngày 19/ 8 /2018) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(13/8) 

 

Sáng 

7h10’: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội 

đồng, GVCN nhận kế hoạch chào cờ, kế hoạch 

chủ nhiệm, kế hoạch sinh hoạt +HĐNGLL, 

tiêu chí chấm thi đua. 

BGH + GVCN + Đ/c Lan  

+ Đ/c Trâm chuẩn bị 

phôtô - trước thứ hai 

 

Đ/c K.Thúy 

Đ/c 

M.Thúy 

7h15’: Ổn định nề nếp, tập trung giờ chào cờ Đ/c Hồng, Tuấn, Lịch loa 

đài, 100% CBGVNV dự, 

Lớp trực tuần 7A3+ Đ/c 

Thủy, BTN trực: Bích 

(Văn), Đạt (Toán) 

Đ/c Minh Ngọc 

7h30’: Chào cờ, tập  hát quốc ca, đội ca, nhận 

xét tuần, phổ biến kế hoạch tuần 1 

Đ/c Lan, Đ/c Hồng 

 

Đ/c Minh Ngọc 

Học theo TKB ôn tập Hè ( Tiết 1: 8h 5- 8h40;  

Tiết 2: 8h45 – 9h20; Tiết 3: 9h25 – 10h10;  

Tiết 4: 10h15 – 10h55) 

GVBM Toán, Văn, Anh 

K7,8,9  Đ/c K.Thúy  

GVCN 6, 7, 8, 9 cho HS chép TKB GVCN Đ/c K.Thúy 

8h: Họp HS bán trú tại nhà thể chất, giới thiệu 

nhân viên nhà xe  

Đ/c Hồng 

 

Đ/c K.Thúy 

Nộp Hồ sơ Nghề lớp 8 về TTGDTX Đ/c Phương, Nhóm Tin 

Đ/c Trâm 
Đ/c M.Thúy 

8h30’: Các tổ CM SHCM: Nộp kế hoạch dạy 

chuyên đề, kế hoạch KT 15’, 45’. Nhận hồ sơ 

GA sau KT tại phòng Đ/c M.Thúy 

Đ/c TTCM, đ/c M.Thúy 

 

Đ/c M.Thúy 

8h30’: Họp TKvà triển khai nhiệm vụ năm học 

mới tại THPT Amsterdam 

Đ/c K.Thúy Đ/c K.Thúy 



9h05: Họp kiện toàn đội sao đỏ, đội nghi lễ tại 

phòng Language link 2 + Họp Ban TN 

Đ/c Hồng, Lan,  BGH dự, 

Hiền (Sinh) + Ban TN  

Đ/c M. Ngọc 

10h: Nộp toàn bộ bài thu hoạch học chính trị 

hè về văn phòng 

3 đ/c Tổ trưởng CM thu 

và nộp về VP 

Đ/c M. Thúy 

Chiều 

Vệ sinh, quét mạng nhện các phòng học 2 đ/c lao công, GVCN gửi 

chìa khóa lớp tại phòng 

bảo vệ 

 

14h: Đội văn nghệ GV tập luyện Đ/c M.Ngọc, Huyền, 

Loan+ Đội văn nghệ (có 

tên trong DS) 

Đ/c M.Ngọc 

 

Thứ 3 

(14/08) 

 

Sáng 

 

9h00: Họp tổ trợ giảng BGH, TT tổ trợ giảng: Đ/c 

Huyền, đ/c Quỳnh, Thảo, 

Hà, H.Thúy, Phương Anh 

Đ/c M. Ngọc 

Đ/c  

K. Thúy 

Nộp hồ sơ giáo án THM 
GV dạy 9A2,9A4 

Đ/c Thủy, Quý, Hường 
Đ/c M.Thúy 

Nộp biên bản khắc phục lỗi về BGH Đ/c Thủy, Quý, Hường Đ/c M.Thúy 

Nộp báo cáo nội dung  tập huấn về BGH 

GV tập huấn theo danh 

sách được phân công 

Đ/c Thủy, Quý, Hường 

Đ/c M.Thúy 

Hoàn thiện hồ sơ , biên chế lớp cho 3 HS thi 

lại 

Đ/c Lê Hạnh, Chu Nhung, 

Khanh 

Đ/c M.Thúy, M.Ngọc 

Đ/c K.Thúy 

10h: Họp ban chỉ đạo Chạy giải báo HNM lần 

thứ 45 tại phòng hội đồng 

Đ/c M.Ngọc, Hường, 

Huyền, Lịch, Hồng, Tuấn, 

Phương 

Đ/c K.Thúy 

Chiều 

Thông báo và gửi danh sách giáo viên tập 

huấn chuyên môn trên mail cho GV nhà 

trường 

Đ/c Trâm Đ/c K.Thúy 

 

Hoàn thiện tin bài “Gặp mặt động viên HS thi 

HSG cấp Quận” đưa lên cổng TTĐT 
Đ/c Thủy, Đức 

Đ/c K.Thúy 
 

14h: Đội văn nghệ GV tập luyện Đ/c M.Ngọc, Huyền, 

Loan+ Đội văn nghệ (có 

Đ/c M.Ngọc 
 



tên trong DS) 

Thứ  4 

(15/8) 

 

Sáng 

7h5’: Trực ban thiếu nhi tại cổng trường và 

trực nề nếp toàn trường  

  lớp trực tuần 7A3 + Đ/c 

Thủy, BTN: Đ/c Hiền 

(Sinh), Hạnh (Sử) 

BGH trực 

Đ/c M. 

Ngọc 

Từ 7h30’: Học tuần đầu của năm học 2018- 

2019 theo TKB số 1 

100% CBGV  BGH  

   

Nhận lại hồ sơ giáo án THM 
GV dạy 9A2,9A4 

Đ/c Thủy, Quý, Hường 
Đ/c M.Thúy 

Nộp kế hoạch cập nhật tin bài+ khai thác cổng 

TTĐT tháng 8,9 về BGH 
Đ/c Đức 

Đ/c M.Thúy 

 

   

Chiều 

14h: Đội văn nghệ GV tập luyện Đ/c M.Ngọc, Huyền, 

Loan+ Đội văn nghệ (có 

tên trong DS) 

Đ/c M.Ngọc 

Thứ 5 

(16/8) 

 

 

7h5’: Trực ban thiếu nhi tại cổng trường và 

trực nề nếp toàn trường  

lớp trực tuần 7A3 + Đ/c 

Thủy,  Đ/c Hồng, BTN: 

Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

BGH trực 

Đ/c 

K.Thúy 

Nộp Kế hoạch giới thiệu sách tháng  9 về 

BGH 
Đ/c Bích Đ/c M.Thúy 

Giảng dạy theo TKB GVBM K6,7,8,9 BGH 

Nộp báo cáo tháng 8,  đánh giá GV về BGH 

phụ trách  

4 Đ/c TT:  Hường, Quý, 

Thủy, Hà 

 

Chiều 

14h: Đội văn nghệ GV tập luyện Đ/c M.Ngọc, Huyền, 

Loan+ Đội văn nghệ (có 

tên trong DS) 

Đ/c M.Ngọc 

Thứ 6 

(17/8) 

 

Sáng 

7h5’: Trực ban thiếu nhi tại cổng trường và 

trực nề nếp toàn trường  

lớp trực tuần 7A3 + Đ/c 

Thủy, Đ/c Hồng, BTN: 

Đ/c Hoài, P.Anh (Anh) 

BGH trực 

Đ/c 

M.Ngọc 

Giảng dạy theo TKB GVBM K6,7,8,9 BGH 



- Nộp Báo cáo Tháng 8 cho Đ/c HT. 

- Nộp phiếu đánh giá tháng 8 (có nhận xét của 

PGH phụ trách, lưu ý: chưa xếp loại) 

Đ/c M.Ngọc, M.Thúy, 

Huyền, Tuấn, Lan TPT, 

Hạnh ĐD. 

Đ/c K. Thúy 

9h: khối 8,9 Thể dục giữa giờ (tập luyện bài 

dân vũ, khiêu vũ) 

Đ/c Hồng TPT, Đ/c lịch 

loa đài, Hường phụ trách 

tập trung HS 

 

Chiều 

Tổng hợp báo cáo tháng gửi PGD và Đảng ủy 

Phường 

Đ/c Trâm Đ/c K.Thúy 

14h: Đội văn nghệ GV tập luyện Đ/c M.Ngọc, Huyền, 

Loan+ Đội văn nghệ (có 

tên trong DS) 

Đ/c M.Ngọc 

 

Thứ 7 

(18/8) 

 

Sáng 

11h: Hoàn thiện CSVC cho Giải chạy báo Hà 

Nội Mới lần thứ 45. 

Các bộ phận được phân 

công theo kế hoạch. 

 

Đ/c 

M.Thúy 
Giảng dạy theo TKB GVBM K6,7,8,9 BGH 

Chiều 

14h: Đội văn nghệ GV tập luyện Đ/c M.Ngọc, Huyền, 

Loan+ Đội văn nghệ (có 

tên trong DS) 

Đ/c M.Ngọc 

 
Nơi nhận: 
- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã kí) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 

 

 


