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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 

(Từ ngày 17/9 đến ngày 22/9 /2018) 

 

Thứ/ 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Người/bộ phận thực hiện 

Cán bộ 

phụ trách 

Trực  

lãnh đạo 

Thứ 2 

(17/9) 
Sáng 

7h10: Họp giao ban GVCN 100% GVCN Đ/c Kim Thúy Đ/c Kim 

Thúy 7h15: Chào cờ: Chuyên đề “Tuyên truyền, giáo 

dục ATGT, đội mũ bảo hiểm khi tham gia giao 

thông” 

 

100% CB, GV, NV. 

Trực tuần Lớp 8A2 + 

Đ/c Thanh Thảo 

 

Đ/c Minh Ngọc 

7h15: Họp với HS trong Đội thi Dịch vụ công 

trực tuyến tại phòng L.L 2. 

 

Đ/c Lan, Đ/c M.Ngọc 

(GVCN 8A1, 8A5 nhắc 

HS) 

Đ/c Minh Ngọc 

7h30: Huấn luyện đội thi Dịch vụ công trực 

tuyến 

Đ/c Kim Nhung (Phần 

chào hỏi), Đ/c Lan 

(Phần Hiểu biết), Đ/c 

Hồng Khanh, Thanh 

Nga (Phần Kịch) 

Đ/c Minh Ngọc 

Sinh hoạt: Bình bầu hạnh kiểm tháng 9, 

 

GVCN,VP chuyển mẫu 

báo cáo cho GVCB  
Đ/c Minh Ngọc 

SHCM:  

- Chốt danh sách GV dạy chuyên đề mẫu, gửi 

lịch về BGH+ thảo luận xây dựng chuyên đề 

mẫu (mỗi tổ 01 chuyên đề- thực hiện trong tuần 

4 thàng 9, tuần 1 tháng 10). 

- Thảo luận kĩ thuật ra đề KT trắc nghiệm dạng 

lựa chọn  01 đáp án đúng. 

GV các tổ CM 

Đ/c Thủy, Quý, Hường 

Đ/c K.Thúy, 

M.Thúy, M.Ngọc 

Thông báo Kế hoạch tổ chức trung thu năm 

2018. 
 Đ/c Minh Ngọc 



Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Bích, Đạt) 
Đ/c Minh Ngọc 

8h30: GVCN 9A1,9A3,9A5 nộp bản cứng danh 

sách HS học lực TB (theo kết quả năm học lớp 

8) về Đ/c M.Thúy 

Đ/c Liễu, C.Nhung, 

Hạnh. Đ/c M.Ngọc, 

Thúy Nga, Điệp,Thủy, 

Thanh Nga phối hợp 

Đ/c K.Thúy 

Tiết 3: Dạy chuyên đề tại lớp 6A4 
Đ/c Nga. Nhóm Toán 6 

dự 

 

Nộp Đề KT đầu giờ Toán, Văn, Anh 2 tuần 

tháng 9 về Đ/c M.Thúy  (bản cứng, có kí duyệt 

của BGH PT) 

- Nhóm yếu : 1 đề chung, HS làm bài vào đề 

KT- VP photo.   

- 2 lớp THM: 2 đề, VP photo, GVCN tự cắt đề, 

nhắc HS chuẩn bị giấy KT đầu giờ 

Đ/c Thủy, Liễu, Thúy 

Nga 

Đ/c Quý, Hường 

Đ/c M.Thúy 

 

GVCN 9 thông báo lịch KT đầu giờ tới CMHS 

để phối hợp nhắc nhở đôn đốc HS   

Đ/c Liễu, C.Nhung, 

Hạnh, Phương, K.Nhung 

Đ/c K.Thúy 

Nộp đề KT 1 tiết TLV 9, Văn 6, Địa 7, Toán 8  

về TTCM  

GVBM 

Đ/c Thủy, Quý 

Đ/c K.Thúy 

M.Thúy 

Tiết 3: Dự giờ trợ giảng T.anh L.L Lớp 6A3a 

SHCM: Nhóm T.Anh thảo luận ra đề mẫu Lớp 9 

theo CV số 110/PGD&ĐT ngày 13/9/2018 

chuẩn bị cho buổi tập huấn 2 ngày 29 và 

30/9/2018 tại THCS Gia Thụy. 

Đ/c M.Phương + TT L.L 

Nhóm T.Anh 9 (Đ/c 

Thúy Nga PT) 

Đ/c Minh Ngọc 

Tiết 3: Dạy chuyên đề Toán tại lớp 7A5 

Đ/c Huyền Anh 

Đ/c Phương + nhóm 

Toán dự 

Đ/c K.Thúy 

Chiều 

Hoàn thành in sổ điểm cá nhân+ Sổ dự giờ (theo 

mẫu của Sở) cho GV 

Đ/c Trâm, Đức 

Đ/c M. Thúy, M.Ngọc 

Đ/c K.Thúy 
 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm Đ/c Phượng Hồng, BTN Đ/c Minh Ngọc 



(Đ/c Bích, Đạt) 

15h: VP photo chuyển lại đề KT đầu giờ xuống 

phòng Đ/c M.Thúy 
Đ/c Trâm Đ/c M. Thúy 

16h: Hoàn thiện CSVC phòng Thư viện chuẩn 

bị cho KT đầu giờ K9 nhóm yếu  
Đ/c Đức, My, Bích Đ/c M. Thúy 

Thứ 3 

(18/09) 

 

Sáng 

 

Các đ/c CB,GV dạy thay đ/c Hiền (Sinh) nghỉ 

kết hôn theo phân công 
 Đ/c Minh Thúy 

Đ/c  

M. Thúy 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Tuấn, Thúy (Anh)) 
Đ/c Minh Ngọc 

Nộp Kế hoạch dạy Nghề + Giáo án Nghề Tin 

học lớp 8 về BGH (nhắc lần 2) 

Đ/c Phương, Tuấn, Đức 

Đ/c Quý 
Đ/c M. Thúy 

Nộp Kế hoạch dạy học + Giáo án môn KHTT 

K6,7  về BGH(nhắc lần 2) 

Đ/c Tuấn, Hằng 

Đ/c Quý 
Đ/c M. Thúy 

7h:  

- Tập hợp HS nhóm yếu 9A1, 9A3,9A5 về 

phòng TV 

- Ổn định HS 9a2, A4 tại phòng học 

Đ/c Liễu, Hạnh, 

C.Nhung, K.Nhung, 

Phương 

 

7h5:  

- HS nhóm yếu KT đầu giờ môn Toán tại phongf  

TV 

- HS 9a2, A4 KT đầu giờ môn Toán  tại phòng 

học 

Đ/c Liễu, C.Nhung+ 

K.Nhung, Phương 
Đ/c K.Thúy 

Nộp PPCT  + Giáo án  Thư viện  K7(nhắc lần 2)  

về BGH 

Đ/c  My 

Đ/c Thủy 
Đ/c M. Thúy 

9h:  BGH Quận kiểm tra công tác đảm bảo 

ATTP tại các bếp ăn tập thể trong các trường 
  

9h00: Các bộ phận nộp báo cáo tháng 9. 

Đ/c Hường (Tổ CM), 

Đ/c Hoài (y tế), Đ/c Lan 

+Hồng (Đoàn đội), Đ/c 

Huyền (Laguage link), 

Đ/c Thu Phương (Song 

ngữ) 

Đ/c Minh Ngọc 



Chiều 

Hướng dẫn, luyện tập cho học sinh thi dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3,4 

Các Đ/c được phân 

công. 

Đ/c Minh Ngọc 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Tuấn, Thúy (Anh) 

Đ/c Minh Ngọc 

Tiết 3: Dự giờ trợ giảng L.L Lớp 9A1a. 
Đ/c Phương Thúy + TT 

L.L 

Đ/c Minh Ngọc 

Thứ  4 

(19/9) 

 

Sáng 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền, Hạnh (Sử) 

Đ/c M. Ngọc 

Đ/c 

M.Ngọc 

Nộp đề KT 1 tiết TLV 9, Văn 6, Địa 7, Toán 8  

về BGH 

Đ/c Thủy, Quý Đ/c K.Thúy 
M.Thúy 

7h:  

- HS nhóm yếu KT đầu giờ môn Văn  tại phòng  

TV 

- HS 9a2, A4 KT đầu giờ môn Văn  tại phòng 

học 

Đ/c Thủy, Thanh Nga+ 

K.Nhung, Phương 
Đ/c M.Thúy 

Phân công nhiệm vụ trực tuần Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c M. Ngọc 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hiền, Hạnh (Sử) 

Đ/c M. Ngọc 

16h: Họp GV dạy hợp đồng tại phòng hội đồng 

– hoàn thiện hồ sơ- kí hợp đồng 
BGH, Kế toán, VP  

Trong tuần học sinh thực hiện TD giữa giờ theo 

lịch năm học 2017- 2018. 

Đ/c Hồng, Lan, Nhóm 

TD 
Đ/c M. Ngọc 

Hướng dẫn, luyện tập cho học sinh thi dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3,4 

Các Đ/c được phân 

công. 

Đ/c Minh Ngọc 

Hướng dẫn, luyện tập học sinh tham gia cuộc thi 

Dịch vụ công trực tuyến mức độ 3, 4 của Thành 

phố Hà Nội. 

Đ/c Lan, Phượng Hồng, 

các bộ phận được phân 

công. 

 

Đ/c M. Ngọc 

Thứ 5 

(20/9) 

 

 Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

Đ/c M. Ngọc 
Đ/c 

K.Thúy 



PGD Kiểm tra các trường THCS trong Quận.   

9h: Họp tại đình Lý Thường Kiệt Đ/c Kim Thúy  

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Nga (Toán), Thảo 

(Anh) 

 

Đ/c M. Ngọc 

14h: Tổng duyệt phần thi “Hiểu biết” hội thi 

dịch vụ công trực tuyến tại phòng Đ/C M.Ngọc 

Đ/c Hồng, Lan, HS 

M.Đức (Lớp 9A1), HS 

Tiến Sơn (Lớp 9A5), HS 

Lê Phương (Lớp 8A1), 

GVCN Lớp 9A1, 8A1, 

8A5 nhắc HS. 

Đ/c M. Ngọc 

Thứ 6 

(21/9) 

 

Sáng 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 
Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, Phương Anh) 

Đ/c M. Ngọc 

Đ/c 

M.Thúy 

Nộp đăng kí danh hiệu TV năm học 2018-2019  

về PGD 
Đ/c M.Thúy, Bích, My Đ/c K.Thúy 

7h:  

- HS nhóm yếu KT đầu giờ môn Anh  tại phòng  

TV 

- HS 9a2, A4 KT đầu giờ môn Anh tại phòng 

học 

Đ/c Huyền, Thúy Nga 

+K.Nhung, Phương  
Đ/c M. Ngọc 

Làm điểm thi đua tuần 6, sơ kết tuần 6 Đ/c Lan, Phượng Hồng Đ/c M. Ngọc 

Chiều 

Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm 

 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Hoài, Phương Anh) 

Đ/c M. Ngọc 

14h: Tổng duyệt lần 1 toàn bộ chương trình 

tham gia cuộc thi Dịch vụ công trực tuyến mức 

độ 3, 4 của Thành phố Hà Nội 

BGH, Đ/c Phượng 

Hồng, GVCN 8A1, 8A5, 

GV hướng dẫn 

Đ/c M. Ngọc 

Tiết 3: Đại hội chi đội mẫu Lớp 8A1. 

BGH, TPT, GVCN 

không có tiết, mỗi lớp 1 

HS dự 

Đ/c M. Ngọc 



Thứ 7 

(22/9) 

 

Sáng 

Kiểm tra nề nếp học sinh , khung cảnh sư phạm 

Đ/c Phượng Hồng, BTN 

(Đ/c Lịch, Phương 

(Anh) 

Đ/c M. Ngọc 

Đ/c 

M.Ngọc 

Kiểm tra công tác trực tuần lớp 8A4 Đ/c Phượng Hồng, các  Đ/c M. Ngọc 

Hoàn thiện CSVC chuẩn bị cho buổi Tổ chức 

trung thu vào sáng thứ 2 ngày 24/9/2018. 

Đ/c được phân công 

trong Kế hoạch. 

Đ/c M. Ngọc 

8h: Tập huấn GV 7 môn khối 9 tại hội trường 

tầng 2 khu liên cơ 

GV dạy lớp 9 các môn: 

Lịch Sử, Địa lý, GDCD, 

Vật Lý, Hóa học,  Sinh 

học, Tiếng Anh sắp xếp 

công việc riêng dự tập 

huấn đầy đủ, các Đ/c 

GV có tiết dạy - Đ/c M. 

Thúy phân công dạy 

thay.  

Đ/c Minh Thúy 

Tiết 2: Dạy chuyên đề Toán 
Đ/c Liễu. Nhóm toán 9 

dự 

 

Chiều    

 
Nơi nhận: 
- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP./. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã kí) 

 

 

Nguyễn Thị Kim Thúy 

 

 


