	UBND  QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 12 tháng 1  năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24
(Từ ngày 21/01 đến ngày 26/01/2019)


	Thứ/

ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người/bộ phận thực hiện
	Cán bộ

phụ trách
	Trực 

lãnh đạo

	Thứ 2

(21/01)
	Sáng
	Từ 6h30: Trang điểm cho HS đội văn nghệ
	Đ/c Hạnh sử, Đ/c Loan, My. Đ/c Minh Ngọc PT
	Đ/c Kim Thúy.
	Đ/c M.Thúy

- Từ 6h30-11h45: Kiểm tra ATTP – Đ/c Hoài

- Trực ban TN: Đ/c Mỹ hạnh, Đạt

	
	
	7h10: GVCN có mặt quản lý và cho HS xếp ghế nhựa
	100% GVCN. Đ/c Minh Ngọc PT
	Đ/c  Kim Thúy
	

	
	
	7h10: Lễ sơ kết HK I , phát động thi đua năm 2019
	100% CB, GV, NV, Lớp trực tuần 7A5+ Đ/c Thảo Hiền, Các Đ/c có tên trong bản phân công.  
GVCN, Ban Thiếu nhi. 
	Đ/c Kim Thúy.
	

	
	
	7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm  
	Đ/c Phượng Hồng, BTN (Đ/c M.Hạnh, Đạt)

Đ/c Phương (Anh), Lịch
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	8h20-9h5: Các lớp tổ chức sơ kết học kì I tại lớp
	GVCN nhận phần thưởng tại Văn phòng, phát cho HS 
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	9h: Gửi thông báo, gặp mặt HS thi HOMC tại phòng Tin
	13 HS tham gia thi. GVCN lớp 8A1, 8A5. Đ/c Trang, Kim Nhung. Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	9h5: Nộp Review sheet Unit 9- Anh 9, đề KT 15’ Khối 6,7,8,9 cho Đ/c M.Ngọc
	Đ/c Thúy Nga, Trần Huyền.
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	Trong tuần, Đ/c Hằng chủ động ôn tập chuẩn bị thi GVG phần lí thuyết
	Đ/c Hằng
Đ/c Thủy+ Tổ KHXH. Đ/c M.Thúy PT
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	 SHCM: 

-Thảo luận xây dựng bài khó+ chuyên đề tháng 1. KT dân chủ hồ sơ tháng 1: sổ báo giảng, sổ điểm cá nhân, sổ SHCM học kì 2+ giáo án GVHĐ. NTCM nộp kết quả về TTCM. TTCM tổng hợp gửi biên bản về BGH trước 11h ngày 23/1.

	Đ/c Thủy, Quý, Hường và GV 3 tổ chuyên môn 

Đ/c M.Thúy
M.Ngọc
	Đ/c K.Thúy

	

	
	
	Trong tuần hoàn thiện hồ sơ thanh tra của Đ/c Thảo Hiền, Huyền Anh
	Đ/c M.Ngọc+  Đ/c Quý, Hường

Đ/c Phương, Thúy Nga


	Đ/c K.Thúy

	

	
	
	Tiết 5: Dạy chuyên đề Thể dục tại lớp 7A4
	Đ/c Lịch

Đ/c Hường+ Nhóm NK
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: CN 7, CN 9, Tin 6, Sinh 7, Lý 6, Lý 7 ( Mỗi lớp 01 đề, TTCM  làm biên bản bôc thăm kèm đề)
	GV bộ môn
NTCM
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	HKPĐ cấp Quận môn Bóng đá tại TTTDTT Quận.
	HS trong đội tuyển, Đ/c Hường, Lịch PT
	Đ/c M.Ngọc
	

	
	
	11h: Nộp báo cáo Chi bộ tháng 1 cho đ/c Bí thư Chi bộ
	Đ/c Minh  Thúy – Phó Bí thư Chi Bộ
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	11h: Nộp báo cáo tháng 1 về phòng GD
	Đ/c Trâm
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	Chiều
	Từ tiết 1: Dự giờ Toán và Khoa học Ismart cùng bộ phâ chuyên môn công ty Ismart
	Đ/c Kim Thúy, Minh Ngọc, Chu Nhung
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Nộp biên bản KT dữ liệu thông tin HS khối 9 trên  Esam 
	Đ/c Liễu, Đức
	Đ/c M.Thúy
	

	
	
	Các đ/c GV và các lớp nộp bài dự thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” trước 16h về phòng Đoàn đội.
	100% GV, GVCN, học sinh
TPT
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	Nộp đề KT đầu giờ Toán, Văn 9 tuần 24,25
	Đ/c Thủy, Liễu

Đ/c M.Thúy
	Đ/c K.Thúy

	

	Thứ 3

(22/01)


	Sáng


	7h00: KT đầu giờ Toán K9  
	9A1: Đ/c Liễu

9A2: Đ/c K.Nhung

9A3: Đ/c C.Nhung 

9A4: Đ/c Tú

9A5: Đ/c H.Hạnh

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c M.Nga; Hành lang 9A1,9A3, 9A5:  Đ/c M.Phương


	Đ/c K.Thúy 

	Đ/c

K.Thúy

- Từ 6h30-11h45: Kiểm tra ATTP – Đ/c Hồng

- Trực ban TN: Đ/c Tuấn, Phương Thúy

	
	
	7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm  
	Đ/c Phượng Hồng, BTN (Đ/c Tuấn, Thúy (Anh)
Đ/c Phương (Anh), Lịch
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	Chiều
	13h30: Thi HSG Giải Toán bằng T.Anh HOMC tại THCS Ngọc Lâm.
	13 HS lớp 8A1,8A5, 

- GVCN (Đ/c Quý, Thanh Nga), GVBM (Đ/c Kim Nhung, Trang) nhắc HS
- Đưa đón HS tại THCS Ngọc Lâm (Đ/c Kim Nhung)
	Đ/c Kim Thúy
	

	Thứ  4

(23/01)
	Sáng


	7h00: KT đầu giờ Văn K9  
	9A1: Đ/c Điệp,

9A2: Đ/c Khanh,

9A3: Đ/c Thủy,

9A4: Đ/c Phương,

9A5: Đ/c Thanh Nga

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c M.Nga; Hành lang 9A1,9A3, 9A5:  Đ/c M.Phương


	Đ/c K.Thúy 

	Đ/c Minh Thúy
- Từ 6h30-11h45: Kiểm tra ATTP – Đ/c Điệp

- Trực ban TN: Đ/c Thanh Hiền, Bích 

	
	
	7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm  
	Đ/c Phượng Hồng, BTN (Đ/c Hiền (Sinh), Bích
Đ/c Phương (Anh), Lịch
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	8h30: Đ/c Trâm hoàn thiện thủ tục hành chính các biên bản hồ sơ HK I, niêm phong sổ điểm khóa học 2015- 2019 theo quy định 
	Đ/c Trâm
Đ/c Thủy, Quý, Hường
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Phân công nhiệm vụ trực tuần
	Đ/c Phượng Hồng
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	8h30: Hoàn thiện Biên bản học kỳ I
	TTCM, Đ/c Minh Thúy PT kiểm tra ký bàn giao hồ sơ cho Đ/c Trâm
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	Chiều
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: CN 7, CN 9, Tin 6, Sinh 7, Lý 6, Lý 7 (bản cứng về BGH, bản mềm lên mail c2nganhangdedtvh@gmail.com )
	Đ/c Quý
Đ/c M.Thúy
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	-SHCM tiết 3: Nhóm Anh 9 nộp đề KT đầu giờ tháng 2.Thống nhất ma trận, nội dung bài KT 45’ số 3 Khối 6,7,8 môn T.Anh.

Nhóm NK trao đổi ND chuyên đề Tuần 24. Nộp tin bài “ HS ĐTVH hưởng ứng HKPĐ các cấp”
	Tổ NK- TA,

Đ/c Nga, Huyền

Đ/c Hường PT.


	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	-Tiết 4: Chuyên đề T.Anh tại lớp 6A5   (Unit 6- Skill 2)
	Đ/c Minh Phương. Tổ nhóm chuyên môn
	Đ/c M.Ngọc PT
	

	Thứ 5

(24/01)


	Sáng
	7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm  
	BTN (Đ/c Nga (Toán), Thảo (Anh)
Đ/c Phương (Anh), Lịch
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c K. Thúy

- Từ 6h30-11h45: Kiểm tra ATTP – Đ/c Điệp

- Trực ban TN: Đ/c Nga, Bích Thảo

	
	
	 Nộp biên bản KT tiến độ thực hiện đưa câu hỏi TNKQ lên Thư viện trực tuyến 
	Đ/c Thủy, Quý, Đức
Đ/c M.Thúy
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	 Nộp biên bản KT tiến độ vào điểm trong sổ điểm điện tử HK 2 
	Đ/c Thủy, Quý, Hường+ Đ/c Đức
Đ/c M.Thúy
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	Nộp Biên bản kiểm tra câu hỏi trắc nghiệm
	TTCM, NTCM
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ 6

(25/01)


	Sáng
	7h00: KT đầu giờ Toán K9  
	9A1: Đ/c Liễu

9A2: Đ/c K.Nhung

9A3: Đ/c C.Nhung 

9A4: Đ/c Tú

9A5: Đ/c H.Hạnh

Hành lang 9A2,9A4: Đ/c M.Nga; Hành lang 9A1,9A3, 9A5:  Đ/c M.Phương
	Đ/c K.Thúy 

	Đ/c M. Ngọc

- Từ 6h30-11h45: Kiểm tra ATTP – Đ/c Hồng

- Trực ban TN: Đ/c Hoài, My

	
	
	7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm  
	Đ/c Phượng Hồng, BTN (Đ/c Hoài, My (Hóa)
Đ/c Phương (Anh), Lịch
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	Sơ kết tuần 24, làm điểm thi đua tuần 24
	Đ/c Phượng Hồng
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nộp Review sheet Unit 7,8,9 về PGD
	Đ/c M.Ngọc
	Đ/c Kim Thúy
	

	Thứ 7

(26/01)


	Sáng
	Nộp sổ theo dõi KT đầu giờ K9 về BGH
	Đ/c Liễu
Đ/c K.Nhung, C.Nhung, Phương, Hạnh. Đ/c Minh Thúy PT
	Đ/c K.Thúy
	Đ/c M. Ngọc

- Trực ban TN: Đ/c Lịch, Minh Phương

	
	
	Nộp sổ theo dõi bán trú về BGH
	Đ/c P.Hồng
Nhóm bán trú
	Đ/c K.Thúy
	

	
	
	7h00’-17h10’: Kiểm tra nề nếp học sinh, khung cảnh sư phạm  
	Đ/c Phượng Hồng, BTN (Đ/c Lịch, Phương (Anh)
Đ/c Phương (Anh), Lịch
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	Kiểm tra công tác trực tuần lớp 8A1
	Đ/c Phượng Hồng
GVCN lớp 8A1
	Đ/c Minh Ngọc
	

	
	
	Nộp báo cáo tổng hợp kết quả kiểm tra đầu giờ của HS lớp 9 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Kim  Thúy
	

	
	
	11h30: Liên hoan tất niên tại nhà ăn cùng Công ty TNHH TM&DV Hồng Anh
	100% CBGVNV

BCH Công đoàn đ/c Huyền, Khanh, Phương, Tuấn và đ/c TTCM đôn đốc nhắc GV đến đúng giờ, đầy đủ
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Nơi nhận:

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( Đã kí)

Nguyễn Thị Kim Thúy


