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	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	- Truyên truyền Kỉ niệm về  ngày giải phóng Thủ đô và gặp mặt các nhân chứng lịch sử, tổ chức các hoạt động chào mừng 64 năm giải phóng Thủ đô. Tiếp tục tuyên truyền kỉ niệm 15 năm thành lập quận Long Biên- Phát động thi đua 20/11: tổ chức các HĐVHVNTDTT, giới thiệu sách về thủ đô ngàn năm văn hiến: Quân:Tổ chức Lễ kỉ niệm, tuyên truyền ý nghĩa ngày 10/10 . Loan: Giới thiệu sách, Lam, Sinh Trang, Huy Long: Tổ chức HĐVHVNTDTT,vẽ tranh.
	Trong tháng 10
	Quân, Lam, Sinh, Trang
	GVCN, Huyền, 
P Anh, Hồng 
	Lan
	

	2. 
	- Tuyên truyền Chỉ thị 03 ngày 11/9/2018 của UBND Quận Long Biên về việc tăng cường công tác quản lý đối với ngành GD&ĐT Quận Long Biên năm học 2018-2019: Lan tuyên truyền qua họp HĐSP, họp tổ chuyên môn 
-Tuyên truyền  thực hiện dịch vụ công trực tuyến mức độ 3;4: Quân, Mạnh Toàn, GVCN: tuyên truyền cho HS, GV và PHH
	Trong tháng 10
	Lan





Quân, Mạnh Toàn, Tùng, GVCN
	




Huyền, P Anh
	





Lan
	

	3. 
	- Tuyên truyền, phổ biến trong CB,GV,NV  nhà trường văn bản mới Thông tư 16/TT-BGD&ĐT ngày 03/8/2018 của Bộ giáo dục và đào tạo  Quy định về tài trợ cho các cơ sở giáo dục của hệ thống quốc dân. Nghị đinh 115/NĐ-CP ngày 04/9/2018 về việc xử phạt hành chính về An toàn thực phẩm; Thông tư 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22/8/2018 về ban hành qui định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông: qua buổi họp HĐSP, Buổi họp tổ nhóm chuyên môn, họp giao ban chủ nhiệm, dán bảng công khai phòng Hội đồng.
	Trong tháng 10
	
	
	Lan
	

	4. 
	- Triển khai Công văn 3383/BGD&ĐT-GDCTHSSV  hướng dẫn tổ chức tuần sinh hoạt công dân. Tổ chức “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” trong HS và giáo viên nhà trường.
	Trong Tuần 1 tháng 10
	
	
	Lan
	

	5. 
	- Tiếp tục công tác tuyên truyền về ATGT kiểm tra và nhắc nhở học sinh đi xe đạp điện và ngồi sau xe máy khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn, phòng chống TNTT: Tuyên truyền giờ chào cờ, sinh hoạt lớp, loa phát thanh, đội sao đỏ theo dõi trực cổng trường nhắc nhở... 
	Trong tháng 10
	Quân, GVCN, Hồng, Đội sao đỏ 
	Đoàn viên chi đoàn, GVBM, Bảo vệ
	Lan
	

	6. 
	- Tăng cường công tác vệ sinh học đường, phòng chống dịch viêm kết mạc và  phòng chống dịch bệnh mùa thu, chú ý VSATTP: Y tế kiểm tra vệ sinh, tuyên truyền đầu giờ, vào giờ chào cờ đầu tuần, GVCN tuyên truyền nhắc nhở các tiết sinh hoạt lớp, phát thanh đầu giờ.
	Trong tháng 10
	Thanh Thảo, GVCN
	Huyền, GV Sinh
	Lan
	

	7. 
	-  Tuyên truyền  thực hiện năm văn minh đô thị 2018, Xây dựng, giữ gìn trường học Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp- Nở hoa, trường học không có rác, không để thùng chứa rác và dụng cụ vệ sinh trong lớp học và hành lang , thực hiện bỏ rác đúng nơi quy định và đổ rác đúng giờ: Tuyên truyền qua chào cờ, sinh hoạt lớp , phát thanh đầu giờ, ra chơi giữa giờ. Tổ chức trồng và chăm sóc cây xanh, XD thư viện xanh thư viện thân thiện, quét vôi các vết bẩn, viết vẽ trên tường, tổng vệ sinh thứ 6 và thứ bảy hàng tuần, TPT phân công HS chăm sóc công trình măng non, Y tế , TPT kiểm tra vệ sinh hàng ngày. Chỉnh chang sửa sang làm lại nội quy nhà trường, các phòng học, phòng bộ môn đã cũ , rách nát, bước đầu xây dựng nhà vệ sinh sạch không có mùi hôi, làm khẩu hiệu tuyên truyền  nhắc nhở học sinh ý thức giữ vệ sinh công cộng, bảo vệ VSMT
	Trong tháng 10
	
Quân, Thanh Thảo, GVCN, bảo vệ, lao công, HS các lớp
	 Huyền, P Anh, Hồng, CBGVNV 
	Lan
	

	8. 
	- Đoàn Thanh niên và Đội Thiếu niên tiếp tục tổ chức giáo dục nếp sống Thanh lịch văn minh trong trường học, nề nếp chào hỏi thày cô giáo, người lớn tuổi. Rèn cách ứng xử của học sinh với học sinh, học sinh với thày cô giáo: Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa, các tiết dạy Thanh lịch văn minh tiết 5 thứ sáu/  tuần chẵn , tích hợp với bài dạy các bộ môn văn hoá
-Tổ chức công tác tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường trong giáo viên và học sinh: Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa với HS và buổi họp HĐSP với GV.
	Trong tháng 10
	Quân, Hồng, GVCN







Lan, Quân, GVCN
	Huyền, GVGVBM, chi đoàn






Huyền, GVBM, Chi đoàn, Bảo vệ, GVBM, 
	Lan








Lan
	

	II
	CÔNG TÁC ĐOÀN- ĐỘI:
	
	
	
	
	

	1
	Tiếp tục thực hiện kế hoạch  công tác  Đoàn –Đội 

	Tháng 10
	Quân, Hồng
	Lan, Huyền, GVCN, chi đoàn
	Lan
	

	2
	Tổ chức kỉ niệm 64 năm ngày giải phóng thủ đô 10/10: 
-Quân triển khai kỉ niệm  và tuyên truyền ý nghĩa ngày giải phóng thủ đô 10/10/1954
 - Giới thiệu sách  tháng 10: Loan (NVTV)
- Văn nghệ chào mùng ngày 10/10: Trang , đội ca khúc măng non biểu diễn
	Ngày8/10
	Quân,  HỒng, Loan, Trang, Đội văn nghệ
	Lan, Huyền, GVCN, P Anh, Chi đoàn
	Lan
	

	3
	Tổ chức Đại hội Liên đội: Quân triển khai: GVCN, BCH chi đội 19 chi đội: Tại phòng Đa năng
	15h30p Ngày 19/10
	Quân, BCH chi đội
	Lan, Huyền, GVCN, Hồng, 
	Lan
	

	4
	- Quân tuyên truyền kỉ niệm 15 năm thành lập quận Long Biên- Phát động thi đua 20/11
- Trang chuẩn bị văn nghệ chào mừng
	7g30p ngày thứ hai 22/10
	Quân ,  Trang, GV và học sinh đội văn nghệ
	Lan, Huyền, P Anh, Hồng
	Lan
	

	5
	Đội sao đỏ tăng cường kiểm tra nề nếp thi đua : Đầu giờ, giữa giờ, giờ 5 phút...
-Khắc phục hiện tượng HS đi học muôn, ăn quà
	Tháng 10
	Quâ,n Đội sao đỏ
	Lan, Huyền, GVCN, lớp trưởng, Chi đoàn
	Lan
	

	III
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	1

	1.Duy trì sĩ số và phổ cập giáo dục:
- Tăng cường công tác quản lý nề nếp chuyên cần của học sinh: Y tế KT sĩ số đầu giờ, GVBM kiểm tra sĩ số đầu tiết học HS. GVCN, GVBMquan tâm đến học sinh học yếu, HS có hoàn cảnh đặc biệt, tiếp tục giúp đớ nhận đỡ đầu học sinh nghèo, có hoàn cảnh khó khăn , không để HS bỏ học vì hoàn cảnh kinh tế khó khăn.
	


tuần1 --> Tuần 4
	


Lan, Phương  GVCN
	


TPT, Huyền, GVBM
	


Lan
	

	
	-VP Cập nhật, sử dụng thường xuyên sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi chuyển đến,  Phối hợp với Phường hoàn thiện dữ liệu phổ cập giáo dục, chuẩn bị hồ sơ để Quận kiểm tra công nhận PCGD-XMC năm 2018.
	Tuần 1--> Tuần 4
	 Quân,  
	Lan, GVCN, BCH Công đoàn, TTCM, BTCĐ
	Huyền
	

	

2




	2. Công tác dạy và học :
- Duy trì nề nếp kỷ cương trong dạy và học. Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học theo chủ đề môn học do nhà trường xây dựng và ký duyệt đảm bảo khớp thông tin giữa các loại hồ sơ . thực hiện nghiêm túc ngày chuyên môn trong tháng do nhà trường lựa chọn .
	Tuần 1 
	Huyền, GVBM
	Lan, TTCM, NTCM
	Huyền
	

	3
	- Đổi mới nội dung chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo định hướng phát triển năng lực nhận thức cho học sinh . và tham gia trang trường học kết nối, Tập trung hiệu quả sinh hoạt của “ Ngày chuyên môn”: tổ nhóm triển khai theo kế hoạch
	Tháng 10: Tiết 3,4 thứ sáu hàng tuần
	Huyền, GVBM
	Lan, TTCM, NTCM
	Huyền
	

	
	- TPT, GVCN kiểm tra sách vở , đồ dùng học tập của HS, thực hiện tốt thông tin hai chiều với  gia đình HS qua sổ liên lạc điện tử Esam. Cập nhật thông tin học sinh trên phần mềm quản lý  điểm học sinh trực tuyến.
	Tuần 1 - 2
	Quân, GVCN , VP
	Huyền, GVBM, M Toàn, Tùng
	Lan
	

	4
	- Tích cực tổ chức các chuyên đề ĐMPPDH, ĐMKTĐG cấp trường và cấp Quận theo chủ đề môn học và liên môn theo định hướng phát triển năng lực nhận thức học sinh. BGH nhà trường tạo điều kiện để  GV tham dự đầy đủ các chuyên đề cấp quận và cấp Thành phố về đổi mới sinh hoạt chuyên môn về kiểm tra đánh giá học sinh và các chuyên đề dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh .
	Tuần 1--> 4: Theo lịch của PGD và nhà trường
	Huyền, GVBM
	 Lan, TTCM, NTCM, GVCN, CTCĐ
	Huyền

	

	5
	- Khai mạc và tổ chức thi GV dạy giỏi cấp trường môn Hóa học, Địa Lý, Thể Dục : BGH XD kế hoạch,tổ chức khai mạc tji GVG cấp trường
	Tuần 3 - 4 
	 Huyền, GV dự thi, P Anh, Quân
	Lan,  GVBM, GVCN lớp GV dạy dự thi, TTCM, NT
	 Huyền
	

	6
	- Hoàn thiện hồ sơ dự thi NCKHKT của học sinh nộp về phòng GD&ĐT ngày 11/10/2018: Đồng chí Đức Anh, Huyền, VP.
	Tuần  3 - 4 
	 Huyền,  Đức Anh
	 Lan, TTCM, VP
	Huyền
	

	7
	- Phát động viết  thư UPU lần thứ 48: Huyền và TTổ trưởng tổ văn lấy thể lệ cuộc thi gửi GV văn triển khai tới HS .
	Tuần 1-4
	Lan, GV văn
	Huyền, TPT, GVCN
	Lan
	

	8
	- Hoàn chỉnh phân công chuyên môn và xếp thời khóa biểu theo đúng kế hoạch dạy học ( chú ý khi thay đổi TKB, phân công CM đề nghị gửi lại về PGD): Huyền, TTCM, NT
	Khi thay đổi TKB in nộp PGD
	 Huyền, TTCM, NTCM
	Lan, M Toàn, VP
	 Huyền
	

	IV
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	1. 
	1. Hoàn thiện quy chế làm việc, quy chế dân chủ, quy chế thi đua khen thưởng, quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế phối hợp giữa CĐ và CM, kế hoạch triển khai tổ chức hội nghị CBVC, đăng ký thi đua.

	
	 Lan , Quân, Trang
	Huyền, GVCN, Chi đoàn, Công đoàn, Văn phòng
	 Lan
	

	2. 
	2. Tham gia “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời ” từ 01/10-07/10/2018: Lan, P Anh dự phát động tại trường tiểu học Thanh Am. Triển khai phát động tại trường ngày 8/10
	7h30p ngày 8/10
	Quân, Lan, Nhung, HS Hiền  lớp 9D
	Huyền, P Anh, Chi đoàn
	Lan
	

	3. 
	3. Tiếp tục triển khai công tác thu đầu năm đúng quy định và tự kiểm tra công tác thu đầu năm của nhà trường và việc triển khai công tác thu của các GVCN tới phụ huynh học sinh trong nhà trường. Đón các đoàn kiểm tra của Sở, Phòng về kiểm tra công tác thu chi: GVCN Hoàn tiện hồ sơ thu chi sau họp phụ huynh hS: Phiếu thoả thuận thu -chi, biên bản họp phụ huynh nọp cho đ/c Lan
 -Đ/c Lan và Ban tài vụ ra thông báo các khoản thu đầu năm học 2018-2019.
	Tuần 1,2 tháng 10
	Ban tài vụ, GVCN, PHHS
	Huyền, Bùi Hà , Liễu
	 Lan
	

	4. 
	4. Kiểm tra việc thực hiện “Năm trật tự văn minh đô thị ” của CB, GV, NV  và học sinh trong toàn trường
	Tháng 10
	Lan, P Anh, Quân, Hồng Thanh Thảo 
	Huyền, Liễu, TTCM, GVCN
	 Lan
	

	5. 
	5. Thực hiện kế hoạch mua sắm đồ dùng dạy học, bổ sung sách cho thư viện. Kiểm tra thường xuyên việc sử dụng ĐDDH, phòng bộ môn và phòng chức năng của GV: Thảnh lập danh sách tổng hợp ĐDDH các tổ đề xuất, làm dự toán trình Ban tài vụ
 -Tu bổ, trang bị sách cho thư viện, bổ sung các trang thiết bị dạy học còn thiếu, hỏng: đ/c Lan, Loan xây dựng kế hoạch "thư viện thân thiện". Kế toán chuẩn bị dự trù kinh phí triển khai thực hiện. Triển khai thực hiện làm tháng 10 . Tháng 11 đưa vào khai thác sử dụng.Thực hiện lịch đọc sách, giới thiệu sách theo chủ đề, hàng tháng có sơ kết cụ thể.
	Tháng 10





Tuần 1,2 tháng 10
	Ban tài vụ, Huyền, Thảnh 




Loan,cộng tác viên thư viện
	GVCN, TTCM, NTCM





Lan,  Thanh Hiền
	Lan






Huyền
	

	6. 
	6. Thực hiện quy trình quản lý điểm, nhập điểm vào phần mềm trực tuyến, quy chế xếp loại kiểm tra đánh giá, quy trình ra duyệt đề, chủ trương ngân hàng đề với ba môn Văn, Toán, Anh , Kho câu hỏi trực tuyến trắc nghiệm khách quan với các môn Lý- Hóa- Sinh- Sử- Địa-GDCD theo tài khoản được cung cấp.
	Tháng 10: Theo tiến độ kế hoạch KT nhà trường
	Huyền, Phương, TTCM, NTCM, GVBM
	Lan, tổ công tác quản lý điểm, GVBM
	Huyền
	

	7. 
	7. Hoạt động Đoàn – Đội thống nhất với GVCN, xây dựng chương trình chào cờ, sinh hoạt lớp.
	Tuần 1 tháng 10 
	Lan, Quân, 
	 Huyền GVCN
	 Lan
	

	8. 
	8. THCS Đức Giang tiếp tục triển khai mô hình trường học điện tử: Ban chỉ đạo mô hình trường học điện tử triển khai theo đúng kế hoạch, đúng  thời gian
 -M Toàn, Tùng tập huấn GV sử dụng bảng tương tác theo kế hoạch...
- Ban biên tập triển khai viết bài đăng tin theo kế hoạch
	Tháng 10
	Ban chỉ đạo mô hình trường học điện tử
	TTCM, NTCM, GVBM
	Lan
	

	9. 
	9.Thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, Phong cách Chủ tịch Hồ Chí Minh”: CBGV nhân viên nhà ttrường thực hiện theo nội dung đăng kí, có sơ kết đánh giá theo đợt, theo năm  
	Tuần 1- 4
	 Lan, CBGVNV
	 Huyền, BTCB, CTCĐ, Bí thư chi đoàn, TTCM, GVCB
	 Lan
	

	10. 
	11.Đánh giá xếp loại CBGVNV theo tháng: Tổ chức CBGV NV tự đánh giá xếp loại tháng. Ban thi đua họp xét đánh giá xếp loại và tổng hợp thi đua theo tháng , công khai trên trang Web của trường, công khai phòng hội đồng
	Tuần 4
	BTĐ 
	TTCM, CBGVNV, 
	Lan
	

	11. 
	11.Chuẩn bị hồ sơ để đón đoàn KT thu chi, VSATTP, VSMT  của Phường Đức Giang: Ban tài vụ chuẩn bị hồ sơ, nội dung báo cáo thu chi gủi về Phường trước ngày 15/10 và đón đoàn kiểm tra Ngày 24/10: Ban tài vụ , GVCN, Bùi Hà, Thanh Thảo, Liễu, Huyền
	Ngày 24/10






	Lan, Hiệp, Phương






	 Quân, Huyền, Liễu, GVCN, GVBM





	 Lan
	



	Nơi nhận:
- PGD để báo cáo;
- THCSĐG- để thực hiện;
- Lưu VP (01). 
	HIỆU TRƯỞNG 




Mai Thị Lan
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