	
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  04 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 4/9/2017 đến 10/9/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
4/9/2017
	

Sáng
	7h15: CC: Tập duyệt khai giảng
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	- Học TKB số 2
- Học hết tiết 4
	BGH - GVCN
	

	
	
Chiều
	14h: Các bộ phận chuẩn bị khai giảng hoàn thiện công việc trang trí; quà tặng; CSVC theo phân công
16h30: BGH kiêmt tra
	Văn phòng
	

	Ba
5/9/2017
	Sáng
	Khai Giảng: 100% GV có mặt
GV mặc lễ phục
Thực hiện theo phân công
7h->7h30: Đón khách
7h -> 8h30: Công tác khai giảng
9h -> 9h45: học tiết TLVM
	Đ/c Hằng, Thủy
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	

	Tư
6/9/2017

	
Sáng
	- Học TKB số 2 : Thực hiện dạy 2 buổi trên ngày
- Thực hiện buổi đầu bán trú (Các Đ/c công tác bán trú hỗ trợ)
	Đ/c Hiệu trưởng, CTCĐ, Hạnh TTND
GV tổ Toán Lý
	Đ/c Lan



	
	      Chiều
	VP rà soát các báo cáo gửi đầu năm
	Đ/c Thảo, Bích
	

	Năm
7/9/2017
	
Sáng
	- Gặp mặt HS dự giải chạy báo HNM
- Nộp PGD các KH, BC theo yêu cầu (Đ/c Lan, Hằng duyệt)
- Kiểm tra hồ sơ CM năm học mới: GA, LBG, Sổ sách...
	Đ/c Hiền VP

	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	VP nộp HS dạy thêm học thêm
	Đ/c Hiền- VP
	

	Sáu
8/9/2017
	Sáng
	- Đ/c Hằng,Thủy tập huấn công tác y tế; ATTP
- 8h30: Giao ban BGH
	HT, CTCĐ
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	14h -> 15h: VP nhận hồ sơ y tế tại TH Gia Thụy
	Đ/c Thủy- Hiền- VP
	

	Bảy
9/9/2017
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	Các đ/c GV
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	13h15: Các Đ/c CĐV tham gia CT ngoại khóa công đoàn theo lịch
	
	

	CN
10/9/2017
	Sáng
	7h30: Chạy giải báo HNM tại TTVHTDTT
	BGH- Đ/c Tiến- Tú Anh- Dung- Hương 
	
Đ/c Tuấn



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 09  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







