	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  10 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 16/10/2017 đến 22/10/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
16/10/2017
	

Sáng
	7h15: CC: Sinh hoạt chủ đề chào mừng ngày PNVN 20-10
9h5: Họp hội ý liên tịch chuẩn bị HN CB-VC
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	VP: Nộp SP NC KHKT về  PGD
	Đ/c Hiền-VP

	

	
	
Chiều
	Gửi mail BC số liệu CĐ về LĐLĐ
	Đ/c Hiền-VP

	

	Ba
17/10/2017
	
      Sáng
	KT  nội bộ theo KH.  (Đ/c Nhung) 
 Đ/c Hằng – Hiền: Nộp QĐ, KH  công tác tư vấn tâm lý HS
( Đón đoàn kiểm tra đột xuất của PGD )
	
Đ/c Hằng- P.HT

	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	15h: Bộ phận chuẩn bị trình chiếu HN – Báo cáo BGH
17h: BGH, CTCĐ, kiểm tra CSVC phòng họp – HN CBCC V/C
Phòng HĐGD – phòng 7ª1
	TTCM- GV
	

	Tư
18/10/2017
	  
Sáng
	7h30: Hội nghị CBCC VC NH 2017-2018
7h30: Tập trung chụp ảnh trước ĐH
8h15: Bắt đầu CT ĐH ( HS toàn trường nghỉ học cả ngày )
	HĐGD nhà trường
	Đ/c Lan

	
	       Chiều
	Học theo TKB
	GV dạy
	

	Năm
19/10/2017
	
Sáng
	Nộp B/c về PGD 
Nộp DS GV dự thi GVG cấp quận
	
Đ/c Hiền VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	BD HS giỏi CLB khối 8: BGH dự
16h30 – 18h: Đón đoàn KT PCCC của CA PCCC Long Biên
	GV dạy CLB
Đ/c Hải- BV
	

	Sáu
20/10/2017
	
Sáng
	8h30: Giao ban BGH
9h5: Đội xung kích chống bọ gậy, KT toàn bộ xung quanh trường

	BGH
Đội xung kích
Đ/c TPT, y tế, Bảo vệ P/hợp 
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	14h: VTV24 – lấy tư liệu chương trình “ Vì Tầm Vóc Việt “
	Đ/c Diệp-TT, Lan- P.HT
	

	Bảy
21/10/2017
	Sáng
	Gửi mail BC phần mềm Esam
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	15h30: Mỗi đoàn thể TBPH các lớp BĐDCM trường dự chuyên đề  kĩ năng sống_Phòng HĐ

	(Đ/c Tâm và tổ Hóa sinh chuẩn bị)
GVCN dự
	
Đ/c Tuấn

	CN
22/10/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
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Nguyễn Anh Tuấn






