	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  12 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 30/10/2017 đến 5/11/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
30/10/2017
	

Sáng
	7h30: CC: - Đánh giá thi đua Tuần
                  - Thông báo CT tham quan
VP: Gửi B/c nhà trường VH về LĐLĐ 
	Đ/c Huyền-TPT
Đ/c Hiền- VP
	Hiệu trưởng

	
	
	8h15: Hội ý CN tại phòng họp HĐ 
Các lớp hoàn thành đánh giá HK T10
	BGH – TTCM
GVCN
	

	
	
Chiều
	-14h: Gửi TB của ban TTCM trường tới GVCN và TB PH các lớp 
	Đ/c Huyền- TPT
	

	Ba
31/10/2017
	     
       Sáng
	KT nội bộ theo KH 
Các tổ XD giờ dạy thi GVG ( cả tuần )
9h5: Duyệt KH CNTT, THĐT: BGH. Đ/c Đức + D.Hà
	BGH
Đ/c Hằng- Ban Bán trú
Đ/c Đức + D.Hà
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	VP gửi mail đăng ký thi đua về PGD
	Đ/c Hiền- VP
	

	Tư
01/11/2017
	
Sáng
	Chấm cuộc thi trang trí lớp học ( từ 1-3/11 ): BGH, GVCN đăng kí SL HS tham quan với TPT trước 16h30
	Đ/c TPT, Tâm (MT), Nhung ( TV )

	Đ/c Lan

	
	      Chiều
	VP nộp BC rà soát cổng thông tin điện tử
	Đ/c Hiền, Đức
	

	Năm
02/11/2017
	
Sáng
	Nộp B/c PGD
9h5: Họp tổ công tác bán trú

	Đ/c Hiền- VP
Tổ bán trú

	Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	15h: Họp chi bộ
16h: Họp HĐGD tháng
16h30: Họp BGK chấm thi GVG tại PGD ( Đ/c Vui )
	Các đ/c đảng viên
CB- GV- NV
	

	Sáu
03/11/2017
	
Sáng
	8h: Dự phát động “ Ngày PLuật “ tại TH G.Thụy, T3: Thảo sử dạy thử
T1: Thảo văn dạy thử 
	    Đ /c HT và TPT

BGH+ TTCM+ GV dạy
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	15h: BGH họp làm lịch CT tuần
	BGH
	

	Bảy
04/11/2017
	Sáng
	Dự kiến tham quan  (hoãn sang T12 )
[bookmark: _GoBack]T2,T3: Đức dạy thử CD ( 2 tiết )
	Đ/c Huyền- TPT
BGH+ TTCM
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	
	
	

	CN
05/11/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 28 tháng 10 năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






