	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 11/12/2017 đến 16/12/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
11/12/2017
	

Sáng
	7h15: CC: Đánh giá thi đua.
                 Phát động ủng hộ
8h15: Họp GVCN.
8h30: Nhận danh sách Nghề - PGD.
T3: Thi học kì I: Địa 6 – 7 -8- 9. 
Họp tổ: Chấm thanh tra bài HK theo kế hoạch.
Trước 11h: Thu báo cáo HKI 
	Đ/c Huyền-TPT
Các đ/c GVCN
Đ/c Hiền- VP
(Các Đ/c Phó HT, TTCM,... trừ nội dung thống kê kết quả thi HK)
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
Chiều
	14h: HD 4 TTCM: Hoàn thành chứng từ thu chi năm 2017

 Thi GVG, chuyên đề chuyên môn, BD GV dạy CLB

	  Mỗi tổ 2 Đ/c (TT + 1Đ/c GV). 4 TTCM
(Đ/c Hằng, Lan- Phó HT và Đ/c Nga KT phối hợp) Cả tuần
	

	Ba
12/12/2017
	
Sáng
	Kiểm tra học kì I : Tiết 3: Lý 6 – 7 – 8 – 9.
10h50: Gặp mặt đội bóng .
	BGH, tổ TD
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	

Chiều
	14h: VP nhận đề Văn, Toán, Anh 9 tại PGD.

15h: Thi đấu Bóng đá HKPĐ tại TTTDTT 


	Đ/c Hiền- VP
( Đ/c Tiến, Huỳnh, Tú Anh; GV chi đoàn không có giờ + ĐT Bóng đá.
	

	Tư
13/12/2017

	


Sáng
	Tiết 1, 2: Thi kiểm tra HKI: Ngữ văn 9
 Tiết 1,2: Khối 6 ôn tập tại nhà 
Tiết 3,4: Khối 6, 7, 8 Thi KT HK: Ngữ văn ( GV coi thi theo TKB).
	( 7h15 GV coi thi có mặt theo phân công).
(GVCN 6 TB nhắn tin lịch tới PHHS).
	Đ/c Lan 
-P.HT

	
	Chiều
	VP gửi mail DS dự hội thảo ASP
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Tuấn- HT

	Năm
14/12/2017
	


Sáng
	Tiết 1, 2: Thi kiểm tra HKI: Toán 9 
Tiết 1,2: Khối 7 ôn tập tại nhà 
Tiết 3,4: Khối 6, 7, 8 Thi KT HK: Toán 
Chốt danh sách phân xe tham quan trước 11h ( TPT TB cho các lớp & GVCN).
	( GVCN 7 TB nhắn tin lịch tới PHHS).
( GV coi thi theo TKB).
Đ/c Huyền- TPT

	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	16h: Họp HĐ Đánh giá Hạnh kiểm HKI.
	BGH, TTCM, GVCN
	

	Sáu
15/12/2017
	
Sáng
	Tiết 1: Thi kiểm tra HKI: Anh 9.
Tiết 1,2: Khối 8 ôn tập tại nhà 
Tiết 3: Khối 6, 7, 8 Thi KT HK: Anh 
	(GVCN 8 TB nhắn tin lịch tới PHHS).
(GV coi thi theo TKB)
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	Hoàn thiện Biên bản Ktra HKI: (Văn, Toán, Anh).
	Đ/c Lan, D. Hà 
	

	Bảy
16/12/2017
	Sáng
	Tiết 3 : Thi HKI : Hóa 8,9.
T5 : Các lớp lao động VS chuẩn bị đón đoàn  KT công vụ
	GV coi thi
GVCN
	Đ/c Lan 
-P.HT
[bookmark: _GoBack]

	
	Chiều
	
	
	

	CN
17/12/2017
	Sáng
	
	
	

	
           Nơi nhận:
          - PGD (để b/c);
          - Lưu: BGH, VP.
	
	
	Ngọc Lâm, ngày 9 tháng 12  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







