	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  15 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 20/11/2017 đến 26/11/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
20/11/2017
	

Sáng
	8h: Lễ kỉ niệm 35 năm ngày NGVN
Tuyên dương, khen thưởng GVG-HSG
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	10h: Gặp mặt các thế hệ CB-GV-NV trường THCS Ngọc Lâm
	BGH – TTCM

	

	
	
Chiều
	GV tổ Anh-NK và Đ/c Dung chuẩn bị hồ sơ tiết thi GVG 
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Dung+ Tổ Anh-NK
	

	Ba
21/11/2017
	      
     Sáng
	- Ktra nội bộ theo KH
9h5: Họp nhóm Hso cá nhân: HT, D.Hà, Nga KT, Hiền TTCM)
- 11h: BGH-CĐ Ktra chuẩn bị giờ dạy Đ/c Dung
	
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	T1-2: Đ/c Dung thi GVG cấp Quận
	Đ/c Dung+ Tổ Anh-NK
	

	Tư
22/11/2017
	Sáng
	Tổ Toán-Hóa chuẩn bị giờ dạy Đ/c Giang- Tâm
- 11h: BGH-CĐ Ktra chuẩn bị
	
	Đ/c Lan

	
	
       Chiều
	T1: Đ/c Hương Giang thi GVCNG cấp Quận
T2: Đ/c Minh Tâm thi GVCNG cấp Quận
14h:Phòng nội vụ về lấy phiếu tín nhiệm QHCD HT-PHT
16H:Dự đám cưới Đ/c Nhung TV (CTCĐ lấy DS báo cho gđ)
	Đ/c Giang-Tổ Toán lý
Đ/c Tâm + Tổ Hóa sinh
BGH- CBGV 
	

	Năm
23/11/2017                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	
Sáng
	-Vp nộp báo cáo PGD
- Hoàn thành HS kiểm ta nội bộ : Các tổ CM-Vp
- Các tổ trưởng thu BC tháng, đánh giá tháng GV tháng 11
	Đ/c HT
Đ/c Hiền VP
BGH

	Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	- 13h30: Thi HSG 9 tại THCS Gia Thụy: Đ/c D.Hà đưa HS
- 13h30: Đón đoàn Ktra KS của bộ GD&ĐT 
-16h họp liên tịch phân công chuẩn bị HSKT công vụ
	
Liên tịch-PHHS
	

	Sáu
24/11/2017
	Sáng
	Họp giao ban BGH
- Nộp BC tháng 11: Đánh giá GV (TTCM-TTVP)
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	14h: Dự lễ ra mắt CLB mô hình “Tủ sách cho em” tại Savico Megamall Long Biên 
	HT-TPT liênđộitrưởng
	

	Bảy
25/11/2017
	Sáng
	VP gửi quyết định TL HĐ coi thi nghề PT về TTGDTX
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	

	
	

	CN
26/11/2017
	Sáng
	
	
	

	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 18 tháng 11  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






