	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  01 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 14/08/2016 đến 20/08/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	[bookmark: _GoBack]Hai
14/08/2017
	

Sáng
	Học TKB số 1: Tiết 1 chào cờ, phát động ủng hộ đồng bào lũ quét theo CTĐ quận
8h10: Họp GVCN tại phòng hội đồng

	BGH- Đ/c Huyền-TPT
BGH- GVCN
	Đ/c Tuấn

	
	
	9h5: Họp chạy giải báo HNM
	BGH- Nhóm TD

	

	
	
Chiều
	- học bù buổi chiều theo lịch
15h30: Họp chi ủy phân công nhiệm vụ
16h: Họp BCH công đoàn mới
	BGH- LT
BCHCĐ
	

	Ba
15/08/2017
	
Sáng
	TPT dự tập huấn giáo dục kỹ năng ở trường đội  Lê Duẩn
8h30: Đ/c HT giao ban trực tuyến tại UBND  quận

	Đ/c Trang dự thay 
Đ/c Tuấn-HT
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	14h: TH GAIA ( GVCN các lớp ) bồi dưỡng tại THCS đô thị Việt Hưng
	Đ/c Lan, các đ/c có tên theo DS
	

	Tư
16/08/2017
	Sáng
	8h30: HT dự tập huấn tại tiểu học Gia Thụy
	Đ/c HT
	Đ/c Lan

	
	
Chiều
	13h30: Tập huấn PBPL tại trung tâm bồi dưỡng chính trị quận

14h: TH GAIA ( GVCN các lớp, TPT và các Đ/c trong danh sách) bồi dưỡng tại THCS đô thị Việt Hưng
	7 Đ/c Hằng, Huyền, Vui, Liên, Kim Giang, Hạnh, Bình
Đ/c có tên theo DS
	

	Năm
17/08/2017
	

Sáng
	Văn phòng gửi công văn phối hợp chạy giải báo HNM-Công An, UBND phường 
	Đ/c Hiền VP
	Đ/c Hằng

	
	
	8h30: Quán triệt nghị quyết 5 khóa 12 (các đ/c không có giờ)
8h30: Đ/c Hằng, Huỳnh, Nga: BDXD KHTC chương trình cả ngày ( 250 Ngọc lâm )
	Đ/c Hằng, Huỳnh, Nga

	

	
	Chiều
	14h: Quán triệt nghị quyết 5 khóa 12 ( Đ/c không tham dự buổi sáng )
	
	

	Sáu
18/08/2017
	Sáng
	 VP gửi BC chế độ tiền lương
	Đ/c Nga-KT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	BGH Kiểm tra chuẩn bị chạy giải báo 
Gửi mail BC phòng chống sốt xuất huyết
	Đ/c Hằng+ tổ TD
Đ/c Hiền-VP
	

	Bảy
19/08/2017
	Sáng
	Các lớp học theo TKB
	GV có tiết
	Đ/c Lan

	CN
20/08/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 08  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






