	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  02 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 21/08/2016 đến 27/08/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
21/08/2017
	

Sáng
	7h: Chạy giải báo HNM ( toàn bộ GV-NV-HS khối 8,9 )
	BGH- Đ/c Huyền-TPT
	Đ/c Tuấn

	
	
	9h5: Họp hội ý liên tỉnh, xây dựng kế hoạch năm học 
	BGH – Liên tịch

	

	
	
Chiều
	- Văn phòng nộp nội vụ: Báo cáo khảo sát VTVL
15h30: Họp chi ủy, mời Đ/c Mai Hòa 
	Đ/c Hiền-VP
BGH- Đ/c Hòa- 

	

	Ba
22/08/2017
	       Sáng
	8h: Dự hội nghị triển khai KHNH tại tầng 2 khu liên cơ: HT và phó HT, CTCĐ TPT
	Đ/c HT và phó HT, CTCĐ TPT
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Chuyên đề giáo dục kỹ năng sống: Đ/c Lan chỉ đạo ( tổ GDNK Đ/c Tâm Hóa )
	Đ/c Tâm (H)
	

	Tư
23/08/2017
	
Sáng
	8h: Hội nghị triển khai NVNH cấp THCS: HT, CTCĐ, Đ/c Lan, TPT tại THCS Ái Mộ
8h30: Đ/c Thủy y tế tập huấn PCSXH tại tầng 5 TTYT quận
9h: BGH họp chuẩn bị XD KHNVNH
	Đ/c HT, CTCĐ, 
Đ/c Lan, TPT
Đc Thủy- Ytê
BGH
	Đ/c Tuấn

	
	     Chiều
	VP gửi đăng ký mua TL thanh tra
	Đ/c Hiền VP
	

	Năm
24/08/2017
	
Sáng
	- Nộp TTTDTT, LĐLĐ báo cáo giải chạy báo HN mới
	Đ/c Hiền VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	14h: Họp HĐGD triển khai NVNH
14h: Diệp, Dung: Tập huấn tại KS La Thành- Vạn Phúc-Ba Đình
	100% GV-NV 
[bookmark: _GoBack]Đ/c Diệp -Dung
	

	Sáu
25/08/2017
	Sáng
	8h30: Họp giao ban BGH
Gửi ail gương người tốt, việc tốt
	BGH
Đ/c Hiền VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP nộp BC tháng 8+ đánh giá BGH
	Đ/c Hiền VP
	

	Bảy
26/08/2017
	Sáng
	Xây dựng KH công tác T9/2017
	BGH
	Đ/c Hằng

	CN
27/08/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 08  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






