	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM


Số:       /KH-THCS NL


	                                       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                       Long Biên, ngày    tháng      năm 2017


   KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 9 -THCS NGỌC LÂM NĂM  HỌC 2017- 2018

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	BIỆN PHÁP, 
GHI CHÚ

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	Tuyên truyền chào mừng 72 năm ngày Quốc khánh 2/9 và khai giảng năm học mới 
	Trong tháng 9
	Đ/c Huyền- TPT
	CB- GV- NV
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	Dạy tiết học đầu tiên sau khai giảng với chủ đề: Truyền thống thanh lịch, văn minh của người Hà Nội.
	Tiết 1, ngày 05/9
	GVCN
	Đ/c Huyền- TPT
	Đ/c Lan- P.HT
	

	3. 
	Triển khai tháng ATGT; 

Tuyên truyền, phổ biến giáo dục đạo đức, pháp luật trong học sinh
	Trong giờ chào cờ và ra chơi giữa giờ, ngoại khóa


	Đ/c Huyền- TPT
	GVCN, đoàn TN
	Đ/c Hằng-P.HT
	-Truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông bằng xe đạp điện hoặc xe gắn máy 

- HS, CB, GV; ký cam kết ;

	4. 
	Tuyên truyền thực hiện năm văn minh đô thị 2017; Xây dựng, giữ gìn trường học Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp, trường học không có rác 
	Trong giờ chào cờ và ra chơi giữa giờ, ngoại khóa


	Đ/c Huyền- TPT
	GVCN, đoàn TN
	Đ/c Hằng-P.HT
	 Không để thùng chứa rác và dụng cụ vệ sinh trong lớp học và hành lang, thực hiện bỏ rác đúng nơi quy định và đổ rác đúng giờ.

	5. 
	Triển khai  đề án nâng cao chất lượng dân số quận Long Biên giai đoạn 2017-2020 
	Theo lịch và KH nhà trường xây dựng
	Đ/c Huyền- GV Sinh
	Đ/c Phượng+Tổ Hóa- Sinh
	Đ/c Hằng-P.HT
	

	6. 
	Tổ chức tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học mới.
	Tuần 1 / T9
	Đ/c Huyền-TPT
	GVCN
	Đ/c Hằng-P.HT
	

	7. 
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Sốt xuất huyêt
	Trong giờ chào cờ và ra chơi giữa giờ, ngoại khóa


	Đ/c Huyền-TPT
	Đ/c Thủy- y tế+ GVCN
	Đ/c Hằng- P.HT
	

	II
	CÔNG TÁC PHỔ CẬP GIÁO DỤC
	
	
	
	
	

	8. 
	Điều tra công tác phổ cập 2017 và hoàn thiện sổ phổ cập 2017.


	Từ 01/9-15/9
	Đ/c Hiền-VP
	Tổ phổ cập


	Đ/c Hằng- P.HT
	

	9. 
	Hoàn thành sổ Đăng bộ khoá học 2017-2021 và rà soát lại các thông tin của khoá học trước
	Tuần 1 tháng 9
	Đ/c Hiền-VP
	Các đ/c GVCN
	Hiệu trưởng
	

	10. 
	- Quan tâm giúp đỡ học sinh nghèo, có HCKK 
	Trong tháng 9
	Đ/c Minh- CTĐ
	GVCN, TPT
	Hiệu trưởng
	Nắm bắt tình hình HS, không để HS vì hoàn cảnh khó khăn mà phải bỏ học, vận động ủng hộ HS nghèo của trường quần áo, sách vở đồ dùng học tập...

	11. 
	Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống , kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh ,đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục giới tính, hướng dẫn kỹ năng,biện pháp giúp trẻ em, học sinh nâng cao năng lực nhận biết, phòng tránh bị xâm hại thông qua các giờ học chính khóa theo hướng dẫn công văn 809/SGD& ĐT-CTTT ngày 27/3/2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	Đ/c Huyền- TPT
	GVCN

HS
	Đ/c Hằng- P.HT
	

	12. 
	Tuyên truyền Chỉ thị 01 ngày 12/02/2017 của UBND Quận Long  Biên về thực hiện năm kỉ cương hành chính 2017. Tuyên truyền công văn 772/SGD&ĐT-VP về việc thực hiện quy tắc ứng xử trong năm kỉ cương hành chính 2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội;  kế hoạch 69/KH-UBND ngày 20/3/2017 về việc siết chặt kỉ cương hành chính và đổi mới lề lối, phong cách làm việc trong thi hành công vụ của cán bộ,  công chức, viên chức thành phố Hà Nội.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	Đ/c Hương- CTCĐ
	TPT, GVCN

CB-GV
	Đ/c Tuấn-HT
	

	13. 
	Tuyên truyền quyết định 1665/QĐ-UBND ngày 10/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội về việc ban hành quy tắc ứng xử nơi công cộng.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	Đ/c HT; Hương- CTCĐ
	TPT, GVCN

CB-GV
	Đ/c Tuấn-HT
	

	14. 
	Tuyên truyền  thực hiện thông tư 17 và QĐ 22 của UBND thành phố Hà nội về DT-HT đến cha mẹ học sinh và CB,GV,NV  học sinh trong nhà trường.
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa; họp cha mẹ đầu năm.
	BGH
	CB- GV – NV, PHHS
	Đ/c Tuấn-HT
	

	15. 
	Tuyên truyền về thu học phí mới. theo thông tư 09/2016/TTLT-BGD ĐT-BTC-BLĐTBXH và nghị quyết 01/2017/NQ-HĐND Thành phố
	Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa, họp cha mẹ đầu năm.
	Đ/c HT; GVCN
	BGH,TPT, KT, TQ
	Đ/c Tuấn-HT
	

	III
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	16. 
	Xây dựng các kế hoạch chuyên môn.


	Từ 01/9-8/9
	Đ/c Lan, Hằng-P.HT
	Các đ/c TTCM, NTCM
	Đ/c Lan- P.HT
	

	17. 
	Công tác chủ nhiệm lớp: Hoàn thành tổ chức cán bộ lớp, 
	Tuần 1,2/ T9
	Các đ/c GVCN 
	GVBM
	Đ/cTuấn-HT
	Công tác điều tra cơ bản HS, nắm vững các HS có HCKK, hoàn cảnh đặc biệt cần có sự giúp đỡ của các thày cô giáo

	18. 
	Xây dựng kế hoạch đổi mới sinh hoạt tổ nhóm, chuyên môn
	Từ 01/9-10/9
	Đ/c Lan, -P.HT 
	Các đ/c Hằng-P.HT, TTCM, NTCM Hằng-P.HT
	Đ/c Tuấn- HT
	-Thống nhất các quy định về hồ sơ chuyên môn, 

-Thống nhất nội dung tham gia diễn đàn mạng trên trang “trường học kết nối”,

-Thống nhất quy định về kiểm tra 

	19. 
	Xây dựng các chủ đề môn học và chủ đề dạy học tích hợp, liên môn và kế  hoạch triển khai thực hiện.
	Từ 01/9-10/9
	Đ/c Lan- P.HT
	Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn-HT
	

	20. 
	Triển khai một phần mô hình trường học điện tử.


	Từ 05/9
	Đ/c Hằng- P.HT
	Bộ phận CNTT
	Đ/c Tuấn-HT
	

	IV
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	21. 
	Tổ chức khai giảng.


	05/9/2017
	Đ/c Huyền- TPT, Đức- BTĐ
	CB- GV- NV
	Đ/c Tuấn-HT
	

	22. 
	Xây dựng các kế hoạch năm học, kế hoạch công tác tháng, tuần 
	(kế hoạch công tác tháng nộp vào ngày 28 của tháng trước và lịch công tác tuần gửi PGD chậm nhất 9h sáng thứ hai hàng tuần).
	BGH
	Các đ/c TTCM, tổ VP
	Đ/c Tuấn-HT
	

	23. 
	Hoàn thiện các hồ sơ sổ sách đầu năm, 
	Xong trước tuần 1 tháng 9
	Đ/c Lan- P.HT
	BGH, TTCM, NTCM, GVCN
	Đ/c Tuấn-HT
	

	24. 
	Tu bổ, trang bị sách cho thư viện, mua sắm trang thiết bị dạy học còn thiếu, thanh lý các trang thiết bị đồ dùng dạy học đã học
	Tuần 2 - tuần 4 /T9
	Đ/c Nhung-TV; L. Anh- ĐD
	Đ/c Nga- KT, TTCM
	Đ/c Hằng-P.HT
	

	25. 
	Tổ chức họp Cha mẹ học sinh đầu năm 
	Tuần 2 - tuần 4 /T9
	Đ/c HT
	BGH, GVCN, GVBM
	Đ/c Tuấn-HT
	Theo đúng công văn số 244/SGD&ĐT-KHTC ngày 12/7/2017 về hướng dẫn tăng cường công tác quản lý thu chi đầu năm học 2017-2018 của Sở GD&ĐT Hà Nội và  theo công văn hướng dẫn của UBND Quận 

	26. 
	Triển khai dạy học hai buổi /ngày (tuần 4 của năm học). Các chương trình tiếng Anh; tiếng Nhật theo đề án.
	Bắt đầu từ 05/9/2017

	Đ/c Lan- P.HT
Đ/c Diệp TT NN
	Các đ/c BGH;TTCM, GVCN, GVBM
	Đ/c Tuấn-HT
	

	27. 
	Thực hiện công tác HSSV
	Trong tháng 9
	Đ/c Hằng- P.HT
	Đ/c Huyền-TPT
	Đ/c Tuấn-HT
	

	28. 
	Hoàn thành nhập dữ liệu  hồ sơ học sinh cho phần mềm quản lý học sinh trực tuyến, tích hợp sổ liên lạc điện tử 
	xong trước ngày 15/9/2017;
	Đ/c Nhung- Hòa-QLĐ
	Đ/c Hiền- VP, Ngọc- GV Tin
	Đ/c Lan- P.HT
	(theo giấy khai sinh: Họ và tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh) đặc biệt nhập học sinh khối 6 và các học sinh chuyển đi và chuyển đến trong năm.

	29. 
	Xây dựng nội quy, quy chế thực hiện giữ gìn vệ sinh môi trường lớp học và nhà trường khi không để thùng chứa rác ở lớp học và hành lang.
	Tuần 1 / Tháng 9
	Đ/c Huyền- TPT
	Đ/c Đức- BTĐ+ đoàn TN
	Đ/c Hằng-P.HT
	

	30. 
	Xây dựng kế hoạch triển khai một nội dung mới trong thi đua nhằm nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện nhà trường.
	Tuần 1 / Tháng 9
	Đ/c Tuấn- HT
	Đ/c Hương-CTCĐ, BGH
	Đ/c Tuấn-HT
	

	31. 
	Phối hợp với Công ty điện lực xử lý hạn chế nguồn điện của đơn vị.

	Tuần 1 / Tháng 9
	Đ/c Nga- KT
	Công ty điện lực LB
	Đ/c Tuấn-HT
	

	32. 
	Thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, Phong cách chủ tịch Hồ Chí Minh” theo HD của công văn 2274KH-SGD&ĐT ngày 14/7/2017 của Sở GD&ĐT , KH 09 ngày 09/2/2017 của PGD&ĐT Quận Long Biên
	Tuần 1( 4
	Đ/c P. Hương- CTCĐ
	CB-GV
	Đ/c Tuấn-HT
	

	33. 
	XDKH  năm văn minh đô thị 2017 
	Xong trước 20/9
	Đ/c Hằng-P.HT
	Đ/c P. Hương- CTCĐ
	Đ/c Tuấn-HT
	

	34. 
	Nộp kế hoạch dạy học, dạy nghề, TKB, phân công nhiệm vụ CB, GV, NV…( 

 Báo cáo thống kê đầu năm.


	Ngày 07/9/2017 ,
	Đ/c Lan, Hằng- p.HT
	Các đ/c TTCM, đ/c Hiền VP
	Đ/c Tuấn-HT
	

	35. 
	Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Tuần 1=>4
	Ban KTNB
	Đ/c Y tế
	Đ/c Tuấn-HT
	

	
	V.  Công tác của các tổ chức bộ phận
	
	
	
	
	

	36. 
	1. Đoàn đội : Tổ chức chuẩn bị cho lễ khai giảng năm học mới. Sớm ổn định nề nếp nhà trường: thống nhất lịch trực tuần, thể dục giữa giờ, sinh hoạt văn nghệ…Cùng với GVCN làm tốt công tác giáo dục đạo đức, ý thức học sinh, phòng chống tai nạn thương tích trong nhà trường.Tuyên truyền và quản lý chặt học sinh bảo vệ tài sản công, tiết kiệm điện. 
	Trước 5/9
	Đ/c Huyền- TPT
	Đ/c Hằng-P.HT; đ/c Đức- BTĐ + 26 GVCN

	Đ/c Tuấn- HT
	

	37. 
	2.Thư viện, Đồ dùng: Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất cho năm học mới. 
	Trước 5/9
	Đ/c L. Anh-Đ D; đ/c Nhung-TV
	Các bộ phận CM
	Đ/c Hằng-P.HT
	

	38. 
	3. Nhóm CNTT: Tiếp tục đăng bài, các kế hoạch, nhiệm vụ năm học, kế hoạch tháng, tuần của các bộ phận lên trang Website của trường. Hỗ trợ họp HĐDG; hội nghị cha mẹ HS
	Trong tháng 9
	-Đ/c Đức- PT trang Web
-Đ/cD.Hà và nhóm hỗ trợ CNTT
	Đ/c Lan-P.HT, đ/c D. Hà+ Ban CNTT
	Đ/c Tuấn-HT
	

	39. 
	4. Kế toán, VP, Thủ quỹ: Rà soát chứng từ chi đảm bảo hoàn thành trong tháng, chuẩn bị TTND kiểm tra tài chính tháng 9. Hoàn thành kế hoạch công tác Tháng, tuần cho các bộ phận.
	Trong tháng 9
	Đ/c Nga-KT; đ/c Hiền-TQ
	Các bộ phận trong tổ

	Đ/c Tuấn-HT
	

	40. 
	5. Y tế, chữ thập đỏ: XD kế hoạch, ổn định CSVC, Hoàn thành DS HS nghèo, HS có HCKK, con TB, LS gia đình chính sách khác.
	Trước 5/9
	Đ/c Minh-CTĐ
	Đ/c Thủy- y tế

	Đ/c Tuấn-HT
	

	41. 
	6. Bán trú: Tổ chức họp rút kinh nghiệm công tác bán trú năm học trước, lao động chuẩn bị cho năm học mới .
	Trước 5/9
	Đ/c Thủy- Y tế
	BGH+ tổ Bán trú

	Đ/c Tuấn-HT
	

	42. 
	7.  Bảo vệ + Giám thị + PV: Duy trì công tác an ninh, an toàn trường học, vệ sinh sạch sẽ đảm bảo môi trường thân thiện, sáng- xanh- sạch- đẹp.
	Trong tháng 9
	Đ/c Hằng-P.HT
	Đ/c Hải-TT BV; đ/c Tâm- GT; đ/c Hương, Tuấn -PV
	Đ/c Tuấn-HT
	

	43. 
	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD- để b/c;
- BGH, TTCM (để t/h)

- Lưu VP. 
	HIỆU TRƯỞNG 
Nguyễn Anh Tuấn








