
 

TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    

(Từ ngày 25/12/2017đến 30/12/2017) 

 

Thứ 

Buổi 

Nội dung công việc  Người thực hiện 

Lãnh đạo 

Phụ 

trách 

Hai 

25/12/2017 

 

Sáng 
HS nghỉ học 

Gv hoàn thành điểm 
 

Hiệu 

trưởng Chiều 

Ba 

26/12/2017 

 

       Sáng 

Học chương trình kì 2 

GVBM thu – nộp bài kiểm tra HKI (đ/c: Lan Anh) 

TTCM thực hiện tự kiểm tra hồ sơ nội bộ 

Đ/c Huyền TPT thu – nộp sổ ghi đầu bài về BGH 

 

CB- GV- NV 

Đ/c Tuấn 

Chiều Các tổ chuyên môn gửi file nội dung ôn tập, đề kiểm tra về mail 

BGH 
Các đ/c TTCM 

Tư 

27/12/2017 

Sáng Hoàn thành đăng kí DTHT trong nhà trường 

9h5’: Dự kiến Gaia cài phần mềm 26 lớp + tập huấn GVCN 
Các đ/c GV 

Đ/c Lan 
       Chiều VP nộp BC tháng 12, sơ kết HK1, đánh giá BGH về PGD Đ/c Hiền-VP 

Năm 

28/12/2017 

Sáng In sổ điểm HK2 

HĐ tham quan DTLSĐP  

Đ/c Nhung, Thủy 

Các đ/c theo p/c 
Đ/c H ng 

Chiều VP nộp 2 bản chỉ tiêu- KH về PGD  

Đ/c Hiền VP 

Sáu 

29/12/2017 

Sáng In, niêm phong sổ điểm HK1 Đ/c Hiền VP 
Đ/c Tuấn 

Chiều VP nhập bảng thống kê mạng lưới trực tuyến Đ/c Hiền VP 



 

Bảy 

30/12/2017 

Sáng Hoàn thành công tác tự kiểm tra hồ sơ HK1 (các tổ chuyên môn) Các đ/c TTCM Đ/c Lan 

Chiều  

 

  

CN 

31/12/2017 

Sáng    

 

Nơi nhận: 

- PGD (để b/c); 

- Lưu: BGH, VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 30 tháng 12 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Nguyễn Anh Tuấn 
 


