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	Thứ
	
Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
17/09/2018
	

Sáng
	7h30’: Chào cờ. Tuyên truyền DVC; PCTNXH, ATGT. Ký cam kết đầu năm.
9h5: Hội ý các Tổ trưởng, NTCM.
10h5’: BGH duyệt kịch bản- CB thi DVC 
	- Đ/c Vân-TPT
- BGH, TTCM, NTCM
- BGH (Đ/c M. Tâm, TPT, L. Nga báo cáo)
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	- BD nghề khối 8 theo kế hoạch (TKB)- Tạm dừng
- Đ/c Nhàn đổi giờ (đ/c Diệp dạy thay 3 tiết)
- 16h30’: Họp Liên tịch mở rộng (Mời các đ/c trong LT+ đ/c Tâm- MT, Mai-PCTCĐ)
	đ/c TPT, L. Nga, Nhàn, Trang Sinh
Các đ/c trong LT
	Đ/c Lan

	Ba
18/09/2018
	Sáng
	- 9h: Họp rút kinh nghiệm TQ tại đình LTK 
	Đ/c HT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- Nộp bổ sung KHDH chính khóa (đ/c Lan nhận)
- Luyện tập thi DVC TT (Theo KH cả tuần)
	GV dạy
Đ/c M. Tâm, Nga, Vân giám sát
	Đ/c Lan

	Tư
19/09/2018

	Sáng
	8h: Duyệt các hồ sơ giám sát QCDC 

	BGH, CTCĐ, TTND, Nga TTVP, Hiền- VP
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ công tác giám sát QCDC
	TP: Như phân công
	

	Năm
20/09/201
	

Sáng
	- Nộp báo cáo QCDC về văn phòng Quận ủy
- Nộp kế hoạch đầu năm về PGD
8h: HT dự bồi dưỡng tại Quận ủy
	Đ/c Hiền-VP

Đ/c Tuấn- HT
	Đ/c Lan

	
	
Chiều
	- Học Atlantic: Khối 8 theo TKB.
-15h45’: Họp HĐGD- Triển khai Chỉ thị 03 Quận, phân công VTVL  mới.
- Đánh giá CBGVNV theo quy định mới.
	HĐGD
	Đ/c Tuấn

	Sáu
21/09/2018
	Sáng
	- 8h00’: Dự đối thoại về PL lao động tại NVH Phường BĐ
- 8h30’: Họp giao ban BGH
	Đại diện BCHCĐ
BGH
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	- 16h30’- 17h00’: Tổng vệ sinh toàn trường khối 6-7
- Vệ sinh các lớp, vệ sinh vườn trường. TPT xây dựng lịch p/c báo cáo BGH.
	GVCN, HS K6-7
Đ/c Vân- TPT
	Đ/c Lan

	Bảy
22/09/2018
	
Sáng
	- 8h: GV dạy 9 môn Địa, Sử, GDCD, Lý, Hóa, Sinh, T. Anh dự tập huấn (về kỹ thuật ra đề thi THPT)  tại HT tầng 2- KLC UBND quận
- 11h40’: Khối 8, 9 tổng vệ sinh lớp học
	GV theo DS 

GVCN K8,9, HS
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	
	
	

	CN
23/09/2018
	
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 15 tháng 09 năm 2018
HIỆU TRƯỞNG




Nguyễn Anh Tuấn









