	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 25/2/2019 đến 3/3/2019)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

25/2/2019
	Sáng
	7h30: Chào cờ. – Đánh giá thi đua tuần
- Đ/c Nga nộp báo cáo về phòng TC Quận, hoàn thành BC Tự chủ 
- Đ/c Vân: Học BD tại trường đội Lê Duẩn( từ 25/2 đến 28/2)
	Đ/c TPT

Các đ/c BGH, GVCN
Đ/c Nga

Đ/c Vân
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	- BGH duyệt đăng kí học tập phong cách đạo đức HCM TW K12
- GVCN + GVBM hoàn thành khắc phục, bổ sung thông tin tháng 2/2019 trên Esam.
	BGH
GVCN, GVBM


	Đ/c Lan

	Ba

26/2/2019
	Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo KH
8h: Họp Triển khai t/h QCDC tại UB
- Bộ phận tài chính sắp xếp HS, hoàn thiện duyệt, quyết toán(cả tuần)

9h5: Họp nhóm QLĐ
	Ban KTNB
HT-CTCĐ-TTND

Đ/c Nga-KT, Hiền-VP

(BGH-Đ/c Ngọc-Khuyên-An)
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	 - Thi thử Văn Toán T2.
	Các đ/c  coi thi
	Đ/c Hằng

	Tư

27/2/2019
	Sáng
	VP nhập BC kết quả Tết trồng cây
	Đ/c Hiền
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	Chuẩn bị chuyên đề bồi dưỡng Hình học 8 – Tổ TN.
- Tiết 1: Dự giờ GVHĐ (6ª4 – Nhóm Anh)
	Đ/c Hằng+Tổ Toán- Lý
BGH


	

	Năm

28/2/2019
	Sáng
	- Nộp KH về Đảng ủy phường
- BC phòng GD

10h: Bộ phận CNTT tổ toán lý: KT chuẩn bị chuyên đề tại phòng họp
	Đ/ c Hiền
Đ/c An, Ngọc- Tin


	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Ca 1: Khảo sát Tiếng Anh 9: 60’ (Ca 2: 15h45’-16h45’)
14h: Dự kiến chuyên đề BD HSG: Hình học THCS, mời 1 đ/c/ trường (Tổ Toán Lý chuẩn bị) tại phòng HĐGD.
	HĐGD
	Đ/c Lan

	Sáu

01/03/2019
	Sáng
	- Họp giao ban BGH
- 8h30: Họp giao ban BT-Đảng ủy phường

- Lắp máy chiếu vạt thể cho K9
	BGH
Đ/c HT

(Đ/c Hằng, An, Nga KT)
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h: họp giao ban HT: Tại PGD.
- 16h: Họp chuẩn bị thi GV Giỏi TP. HT và GV dự thi: Tại PGD.
	Đ/c HT, Tâm- Hoá
	Đ/c Hằng

	Bảy

02/3/2019
	Sáng
	VP gửi mail trích ngang+ CV đề nghị khen GVN- ĐVN
	Đ/c Hiền
	Đ/c Lan


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày     tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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