	  UBND QUẬN LONG BIÊN
    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 26/11/2018 ĐẾN NGÀY 02/12/2018



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(26/11/18)
	Sáng
	- 7h30 : Chào cờ 
- 8h30: Họp giao ban HT tại PGD
- Nộp phiếu và bảng nhận xét tháng 11 (PHT nhận)
-KT hồ sơ tháng 10,11 từ chiều 29/11 hết ngày 01/12	
	Đ/c T.Vân, Lam
Đ/c Lam
Đ/c Hằng, Tuyết

Tổ, nhóm CM
	
	
PHT

PHT
	Hồng 



BT: Lam
	

	
	Chiều
	- Nộp hồ sơ + danh sách đánh giá XL tháng 11 (Hiệu trưởng nhận) 
- Hoàn thiện phân công coi chấm thi học kì I
	Đ/c Hồng, Nga

Đ/c Hồng
	HT
	Hồng 

	

	Ba
(27/11/18)
	Sáng
	- 7h10: Kiểm tra đầu giờ môn Tiếng Anh 9
- KT việc thực hiện 1 phần mô hình trường học điện tử
	Đ/c Liên, Thanh, Hồng 
Đ/c D.Hà, Hằng
	
PHT
	Hồng 

BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo thời khóa biểu
	GV-HS
	
	Lam

	

	Tư
(28/11/18)
	Sáng
	- 7h10: Kiểm tra đầu giờ môn Văn 9	
- 9h: Đón đoàn kiểm tra công tác Phòng cháy, chữa cháy
	Đ/c Hải, Thắm, Thảo
Đ/c Trung, Khuyến, Lý, Hưu, Ân, D.Hà
	
HT
	Lam

BT: Lam
	

	
	Chiều
	-15h: Hoàn thành chuẩn bị thi GVG (các bộ phận theo phân công)
	Đ/c Dung+ GV, NV
	PHT
	Lam

	

	Năm
(29/11/18)
	Sáng
	- 7h10: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9	

[bookmark: _GoBack]- Tiết 1,2: Thi GVG cấp Quận môn Hóa học tại Phòng bộ môn Hóa (các bộ phận hỗ trợ theo phân công)
- Nộp BC, nhận công văn tại PGD
- Nộp DS HS tham gia HKPĐ
- Nộp Đề KT HKI về PHT
	Đ/c Nhung, Hằng, Huyền
Đ/c Dung+các bộ phận


Đ/c Ân
Đ/c K.Thoa
GV
	

PHT




PHT
	Lam 





BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Tiết 1, 2: Dạy học + Bồi dưỡng HSG, Yếu 
- Tiết 3,4:  Họp HĐGD  tháng 12
- KT hồ sơ tháng 10,11 từ chiều 29/11 hết ngày 01/12	
	BGH + 2 tổ CM
CB-GV-NV
Tổ, nhóm CM
	
BGH
PHT
	Hồng

	

	Sáu
(30/11/18)
	Sáng
	- 8h40: Họp giao ban BGH, TPT
- 10h50: Họp giao ban
- KT công tác chủ nhiệm 9C (Đ/c Huyền)
- Sinh hoạt:   + Bình xét HK Tháng 11
                      + Tổng vệ sinh 	
	BGH, TPT
GVCN, BGH, TPT
Đ/c Lam, T.Vân
GVCN-HS
	HT
HT
	Hồng 
Lam

BT: Hồng

	

	
	Chiều
	- Tiết 1,2,3: Học đề án dân số
- BT: * K6: TD+ Vật Lý        *K7: Sử+Sinh
- Kiểm tra dạy thêm học thêm
- Tiết 4: 9C học bù Anh
	Đ/c Ninh+ HS 9C
GV-HS
Đ/c Hồng
Đ/c Hồng
	

	Hồng
	

	Bảy
(01/12/18)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần
- Tự chọn Văn 8
- Tiết 1,2,3: Học đề án dân số
	BGH, NV, TPT
GV-HS
Đ/c Vinh+ HS 7C
	
	Lam

	

	
	Chiều
	- Tiết 1,2,3: Học đề án dân số
- Lớp 8A,B học bù Văn Toán

- Lớp 9A học Văn chia ca (bù 19/11/2018)
	Đ/c Ninh+ HS 6D
Đ/c Tuyết, Hiền, Huyền, T.Vân
Đ.c Hải
	
	Hồng
	

	Chủ nhật
(02/12/18)
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



2

