	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 27/8/2018 ĐẾN NGÀY 02/9/2018



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
		Bộ phận thực hiện	
	BGH TRỰC
	Bổ sung
Điều chỉnh

	Hai
(27/8/18)
	Sáng
	- 7h30: Khai mạc Chạy giải báo HNM lần thứ 45 vì hòa bình 
- 8h: Tham gia đoàn Cán bộ đi ủng hộ Chương Mỹ
- 8h30: Vào tiết 2 (Đ.c Phương chỉ đạo)
	CB-GV-NV-HS

Đ.c Lam
GV-HS
	Phương
	


Tiết 2 vào học BT

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB

	GV-HS
	Lam
	

	Ba
(28/8/18)
	Sáng
	-Dạy và học theo TKB
- Nộp DS GV NV HS mắc bệnh nguy hiểm về PGD 
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ KTNB năm học 2017-2018
- Hoàn thiện BC đội ngũ
	GV
Đ.c Thu Hà
Đ.c Ân, Phương
Đ.c Ân
	Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Tư
(29/8/18)
	Sáng
	- 8h17h: Tập huấn Tiếng Anh tại Khách sạn La Thành 
	Đ.c Hồng, Thanh, H.Vân
	Lam
	

	
	Chiều
	- 14h: Tập huấn PCDB, ATTP, PCTNTT tại TTBDCT
	Đ.c Lam, Thu Hà

	
	

	Năm
(30/8/18)
	Sáng
	- Nộp báo cáo đề nghị sửa chữa CSVC

	Đ.c Ân
	Lam
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- 16h: Lao động kê bàn ghế
	GV-HS
Lớp 9A, Hải, Trung, Khuyến, Lý

	Lam
	

	Sáu
(31/8/18)
	Sáng
	· Thông báo TKB số 02
· SH: + Bình xét HK tháng 8
    + Tổng VS
	Phương
GVCN+HS
	Phương
	

	
	Chiều
	- 14h: Học nhiệm vụ năm học 2018 -2019 tại phòng HĐGD
- Họp tổ
	CB-GV-NV 

CB-GV-NV 
	[bookmark: _GoBack]
	

	Bảy
(01/9/18)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần
- Tự chọn Anh 8
	BGH, NV
GV
	Hồng
	

	
	Chiều
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(02/9/18)
	Sáng
	Quốc Khánh 02/9

	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	BV
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



2

