	  UBND QUẬN LONG BIÊN
    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40 NĂM HỌC 2018 - 2019
                                                           TỪ NGÀY 13/5/2019 ĐẾN NGÀY 19/5/2019


                                                                                                                                             
 TRỰC TUẦN: LỚP 8B-Cô: N. Thoa
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(13/5/19)
	Sáng
	- 7h30’: Chào cờ + Kỉ niệm ngày thành lập Đội
- Đo đồng phục học sinh K6,7,8
- 8h: Báo cáo BGH KQ năm học 2018-2019  
- 9h00’: Nộp BC hồ sơ về PGD
- Hoàn thành thu nộp tiền SGK
- Nộp Đề KS tháng 5 của trường
- Nộp giáo án dạy ôn thi vào 10 buổi sáng

	Đ/c T.Vân, Hồng
Nhà may
Đ/c D.Hà, Ân
Đ/c Ân
GVCN 678, Ân, Hoài
Đ.c Hằng, Khanh, Thắm
GV Văn, Toán, Anh, Sử 9
	PHT
HT
HT
HT
PHT

	
Hồng 


BT:Hồng 
	


	
	Chiều
	- K.tra Dạy – Học 
- Xây dựng KH hoạt động hè, danh sách, phiếu đăng kí SHH
- Tổng hợp quỹ CMHS, báo cáo Hiệu trưởng
- Làm giấy mời họp PHHS (16/5 và 19/5/2019)

	Đ/c Hồng
T.Vân, Ân

Đ/c Nga, Ân
Đ/c Ân
	PHT
HT

HT
	Hồng
	

	Ba
(14/5/19)
	Sáng
	- 8h00’: Dự HN tại 23 Quang Trung (cả ngày)
- 8h30’: Dự lễ trao huy hiệu Đảng đợt 19/5 tại ĐUP
- Thông báo số lượng HS đăng kí vào THPT 
- Nhận đơn đổi nguyện vọng của HS đến 9h, 15/5
- Hoàn thành nhập, chỉnh sửa nhận xét, các thủ tục hành chính...... trong phần mềm để in học bạ 
- Tiết 5: Lớp 9 học hướng nghiệp, GVCN tư vấn đổi nguyện vọng

	Đ/c Tú Anh
Đ/c Lam
Đ/c Ân, GVCN 9
Đ/c Ân, D.Hà
GVCN 678 

GVCN 9, HS 9
	

PHT
BGH
PHT

PHT
	Hồng 



BT:Hồng 
	

	
	Chiều
	- Chuẩn bị các loại DS, biên bản để xét tốt nghiệp
- In học bạ 678 

	Đ/c D.Hà
Đ.c D.Hà
	HT
PHT
	Hồng
	

	Tư
(15/5/19)
	Sáng
	- 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9
- 10h: Nộp đơn đổi nguyện vọng của HS lên PGD
- Hoàn thành và nộp báo cáo TKNH vào mail của Hiệu trưởng
	Đ/c Nhung, Hằng, Huyền
Đ/c Ân
Đ/c Hồng, Nga, Ân, D.Hà, Thu Hà, T.Vân

	HT
HT
HT
	Lam


BT: Lam
	

	
	Chiều
	- GV hoàn thiện các loại hồ sơ để thứ 5 kiểm tra


	GV, VP
	PHT
	Lam
	

	Năm
(16/5/19)
	Sáng
	- 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Sử 9
- KT ôn tập thi vào 10
- KT thực hiện xây dựng trường học “Sáng, xanh….”
- Nộp BC lỗi sai trong DS đổi nguyện vọng

	Đ/c Khanh, Liên, Thảo
PHT, TTCM
Đ/c D.Hà, Thanh

Đ/c Ân
	PHT
PHT
HT

HT
	Hồng 


BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: K 6 + 7: Dạy và học theo TKB; BDHSG K8 + HSY K9 
- 14h: Họp Hội đồng  xét tốt nghiệp THCS tại phòng HĐGD

- 15h30’: Kiểm tra chéo các loại hồ sơ

- 17h00: Họp chi hội trưởng phụ huynh các lớp

	GV

Đ/c Lam, Hồng, Hằng, Tuyết, Hải, Thanh, Huyền, Khanh, T.Vân, D.Hà, Ân
GV

BGH + CHT PH các lớp
	

HT


PHT

HT
	

Hồng 



	


	Sáu
(17/5/19)
	Sáng
	- 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Tiếng Anh 9
- Nộp lịch công tác tuần 
10h50: Họp GVCN, BGH, TPT

	Đ/c Thanh, H. Vân, Thảo
BGH, NV, TPT
	


	Lam

BT: Lam
	

	
	Chiều
	- 13h: Coi khảo sát Tiếng Anh tại Tiểu học…


- BT: * K6:  TD + Vật lý
          * K7:  Nhạc + Mỹ thuật
- 13h45 – 17h15: KS tháng 5 Ngữ văn + Anh 9 

- 17h hoàn thành chương trình HKII (2018-2019)
	Đ/c Lam, D.Hà, Hạnh, Thứ, Ninh, Vinh, Dung, ………
[bookmark: _GoBack]…………………………….
GV+ HS 
GV+ HS 
Hải, Thảo, Khanh , Nhung
GV
	
	Hồng

Ân
	

	Bảy
(18/5/19)

	Sáng
	- 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Văn 9
- 7h- 8h: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh
- Tự chọn: Toán 8

	Đ/c Hải, Thắm, Thảo
Đ/c Tuyết, Hiền+HS 6B
GV+ HS 
	
	Lam
	

	
	Chiều
	 - 13h45 – 17h15: KS tháng 5 Toán + L.sử 9 

	Hằng, Thắm, Huyền, Thanh
	
	Hồng
	

	Chủ nhật
(19/5/19)

	Sáng
	8h00’: Họp PHHS các lớp tổng kết năm học

	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	


	
	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



3

