	           PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG


	                              LỊCH CÔNG TÁC

                                 (TUẦN 10 NĂM HỌC 2017 – 2018)

                                  TỪ NGÀY 16/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Người Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/10
	Sáng
	· Chào cờ: Sơ kết thi đua đợt 1, phát động thi đua đợt 2

· Sinh hoạt lớp: Thi tìm hiểu về Bác Hồ
· Triển khai kế hoạch ngoại khóa kỳ I
	Xa Vân,

GVCN
GVCN
	Đ/c Lê Thái
	

	
	Chiều
	· Hoàn thiện hồ sơ đăng ký dự thi thăng hạng GV THCS

· Chuẩn bị tham luận các tổ vào hội nghị CBCC 2017 – 2018

· Chuẩn bị hồ sơ PC GD
	GV
TTCM

VP
	Đ/c Thúy
	

	Ba

17/10
	Sáng
	·  Nộp tham luận vào hội nghị CBCC để duyệt
· Rà soát hồ sơ PCGD
	TTCM
Đoàn Thái, Thêm
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	· Dự kiểm tra phổ cập GD tại PGD
	Đoàn Thái, Thư
	Đ/c Thúy
	

	Tư

18/10
	Sáng
	· Thống nhất phân công chuẩn bị hội nghị CBCC – VC 
	TTCM
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	· Kiểm tra chuẩn bị hội nghị CBCC – VC
	Lê Thái
	Đ/c Thúy
	

	Năm

19/10

	· Sáng
	· Hội nghị CB CC – VC 2017 - 2018
	TTCM
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	· Đánh giá CB – GV – NV công tác tháng 10
	GV-NV
	Đ/c Thúy
	

	Sáu

20/10
	Sáng
	· Đánh giá công tác tháng 10
· Nộp đăng ký danh hiệu thi đua năm học 2017 – 2018

· Nộp đăng kí thi GVG cấp Quận
	TTCM
Thêm, Giang
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	· Nộp biểu mẫu và danh sách thi thăng hạng GV THCS
· Lao động vệ sinh khung cảnh sư phạm
	Đoàn Thái
Xa Vân
	Đ/c Thúy L.Thái
	

	Bảy

21/10
	Sáng
	· Sơ kết tuần 10 (khối 6,7)
	Xa Vân
	Đ/c Lê Thái
	

	
	Chiều
	· Sơ kết tuần 10 (khối 8,9)
	Xa Vân
	Đ/c L.Thái
	

	CN

22/10
	Sáng
	Nghỉ trực
	Bảo vệ
	Thúy
	

	
	Chiều
	Nghỉ trực
	Bảo vệ
	Thúy
	

	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Diệu Thúy
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