	           PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG


	                              LỊCH CÔNG TÁC

                                 (TUẦN 11 NĂM HỌC 2017 – 2018)

                                  TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 28/10/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Người Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/10
	Sáng
	· Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống xâm hại tình dục ở trẻ vị thành niên (chuyên đề)
· Sinh hoạt lớp: bình bầu hạnh kiểm tháng 10

· Đăng ký tham gia ngoại khóa Đảo Ngọc Xanh
	Đ/c Tuyến
Bác sĩ Thúy

Võ sư/ thầy giáo Quốc Thắng

GVCN. Xa Vân
	Đ/c Lê Thái,
Thúy
	

	
	Chiều
	· Báo cáo kiểm kê tài sản theo KH 329 của UBND Quận
· Nộp báo cao thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp
	Thư, Đoàn Thái
Đoàn Thái
	Đ/c Thúy
	

	Ba

24/10
	Sáng
	· Rà soát thực hiện báo cáo tình hình CSVC chuẩn bị triển khai mô hình THĐT 2017
	Thư, Đoàn Thái
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	· Hoàn thành báo cáo kiểm kê tài sản theo KH 329 của UBND Quận
	Đoàn Thái, Thư
	Đ/c Thúy
	

	Tư

25/10
	· Sáng
	· Xin phép PGD tham gia tổ chức ngoại khóa kỳ I tại Đảo Ngọc Xanh 
	Đoàn Thái, Giang
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	· GVCN phối hợp với tài vụ hoàn thành KH thu chi tháng 10
	GVCN, Thêm, Đoàn Thái
	Đ/c Thúy
	

	Năm

26/10

	Sáng
	· 8h30’: họp giao ban PGD triển khai công tác tháng 11
	Thúy
	PGD
	

	
	Chiều
	· Duyệt chương trình khai mạc GVG cấp Quận
· Nộp báo cáo, đánh giá tháng 10
	Xa Vân, Năm
Giang
	Đ/c: Lê Thái
Thúy
	

	Sáu

27/10
	Sáng
	· 8h: Khai mạc thi GVG cấp Quận
	Xa Vân, GVCN
	Đ/c Lê Thái
	

	
	Chiều
	· Rà soát hồ sơ thi thăng hạng CDNN
· Các lớp vệ sinh khung cảnh sư phạm lớp học và khu vực được phân công
	Đoàn Thái
GVCN, Xa Vân
	Đ/c Thúy L.Thái
	

	Bảy

28/10
	Sáng
	· Nộp hồ sơ thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp về PNV
· Sơ kết thi đua tuần 11
	Đoàn Thái, 
Xa Vân
	Đ/c Thúy
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	CN

29/10
	Sáng
	Nghỉ trực
	Bảo vệ
	Thúy
	

	
	Chiều
	Nghỉ trực
	Bảo vệ
	Thúy
	

	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Diệu Thúy
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