	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 8: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 40/2018 TỪ NGÀY 1/10 ĐẾN NGÀY 6/10/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
1/10

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần, Lễ khai mạc “ Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”
- Kiểm tra chuyên môn
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan

- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Tập luyện thi dịch vụ công trực tuyến cấp Cụm.  Chuẩn bị CSVC cho Hội thi.
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c  Diệu Thúy

	Ba

2/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Tập luyện thi dịch vụ công trực tuyến cấp Cụm
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Nộp BC khó khăn vướng mắc trong công tác quản lý tài chính, tài sản

- 15h00: Thi tuyên truyền DVC mức độ 3,4 (Cụm 1)

- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Đ. Thái, Hiền

- Đ/c Trang, Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
3/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn 
- Kiểm tra nề nếp
- Thu tiền học

- Nhập biểu trực tuyến đăng ký Dự thi giai điệu tuổi hồng 
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn

- Kiểm tra nề nếp
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

4/10
	S
	- TTCM và hiệu phó báo cáo thực hiện Quy chế CM, thực hiện Mô hình THĐT và thực hiện đánh giá GV hàng tháng (Yêu cầu nộp văn bản cho HT từ tháng 8,9 . Từng cá nhân & từng tổ tổ chuyên môn)

- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp hằng ngày
- Thu tiền học
	- PHT, TTCM

- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h00: Xây dựng chuyên đề SHNCM môn GDCD tại THCS Sài Đồng
- Làm hồ sơ chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp
- Thu tiền học
	- GV GDCD

- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

5/10
	S
	- 8h00: Dự Hội thảo về ứng dụng công nghệ trong đào tạo và quản lý giáo dục tại bậc phổ thông tại Khách sạn Hilton
- Kiểm tra chuyên môn

- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 8. Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường

- BGH kiểm tra sổ CM
- 17h tổng vệ sinh KCSP
- Thu tiền học

- Nộp Báo cáo danh sách CBQL, CBCNV nghỉ hưu và bổ nhiệm lại năm 2019 về PNV
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Thư
- Lớp 8A7; 8A8 
- Đ/c Hiền

- Đ/c Đ. Thái, Hiền
	- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

6/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 8
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	15h30’ : Họp HĐNT
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

