	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 15: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 47/2018 TỪ NGÀY 19/11 ĐẾN NGÀY 24/11/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
19/11

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần “Sơ kết thi đua đợt 2”
- 08h00: Dự “ Chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11” tại MN Hoa Sữa
- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra sổ điểm ĐT

- Kiểm tra đồ dùng dạy và học
- Chuẩn bị phần thưởng 20/11
- Thu tiền học
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 11 về VP nhà trường
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

20/11
	S
	-  07h30: Chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	- CB, GV, NV
	- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 15h00: Khai mạc Hội khỏe Phù Đổng và hướng dẫn nhảy Chachacha
- KT Hội khỏe Phù Đổng
- Làm sổ chuyên môn

- Thu tiền học
- Nộp Báo cáo công tác tháng 11/2018 về PGD
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c D Hương
- Đ/c Thư

- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
21/11
	S
	-  Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Chấm thi GVDG tại THCS Đức Giang
- Làm sổ chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

22/11
	S
	-Tiết 2,3 Đ/c Mai dự thi GVG cấp Quận – môn Toán

-  Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	Đ/c Mai, tổ Toán - Lý

- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	-  Tiết 1, 2 Đ/c Duyên dự thi GVG cấp Quận – môn Địa
- Chấm thi GVDG tại THCS Bồ Đề
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
- Nộp đánh giá tháng HT về PGD
	- Đ/c Duyên , tổ Hóa - Sinh
-  Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

23/11
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn, Làm tranh ảnh
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 15. Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP
- Kiểm tra dạy và học
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

24/11
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 15
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

