	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 19: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 51/2018 TỪ NGÀY 17/12 ĐẾN NGÀY 22/12/2018


	
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
17/12

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần: Nghe nói chuyện về ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12
- Lên PGD: nộp tiền Hồ sơ sổ sách thanh tra và lấy báo Giáo dục Thủ đô
- Kiểm tra dạy và học
- Kết hợp với TPT nhắc nhở nề nếp đọc sách và trả sách.
- Triển khai viết thu UPU lần thứ 48, “Mẹ trong tâm chí con”
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
- Đ/c Soan
- Đ/c Phương Anh

- GV dạy Ngữ văn, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Triển khai cuộc thi “ Chiếc ô tô mơ ước” 
- Lớp 7A6 phạt 1 tuần vệ sinh ngõ 557
- Thu tiền học
- Chuẩn bị sổ sách cho công tác thẩm định thư viện cấp Quận
	- Đ/c Soan
- GV nhóm MT
- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Ba

18/12
	S
	- Tập huấn môn Âm nhạc – 66 Phó Đức chính, Ba Đình, Hà Nội.
- Kiểm tra KCSP
- Kết hợp với CTV nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học
	- Đ/c Năm
- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP
- Thu tiền học

- Làm tranh ảnh, đồ dùng
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái 

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Tư
19/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Xử lý kĩ thuật tài liệu mới

- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
- Quản lý tiết học theo TKB
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Năm

20/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Mở cửa cho HS,GV vào mượn sách

- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Thi HSG cấp Quận vòng 2
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Nộp thống kê điểm kiểm tra HKI các môn Văn, Toán, Anh về PGD.

- Nộp bản kê khai tài sản (HT,HP,KT,TQ) về PNV
- Nộp Báo cáo công tác tháng 12/2018 về PGD
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
	- GV phụ trách CLB
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Diệu Thúy, Soan, Lê Thái, Đoàn Thái, Hiền

- Đ/c Hiền
- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Soan     
- Đ/c Diệu Thúy    

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Sáu

21/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 19
- Nộp BC sơ kết công tác KT nội bộ HKI
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 

- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

22/12
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 19
- Kết thúc HKI NH 2018-2019
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

