	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 6: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 38/2018 TỪ NGÀY 17/9 ĐẾN NGÀY 22/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
17/9

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần. Tuyên truyền ATGT
- Kiểm tra chuyên môn
- Triển khai kế hoạch tuyên truyền và thi tìm hiểu dịch vụ công trực tuyến mức độ 3, 4
- Làm sổ sách chuyên môn
- SHL: Tìm hiểu luật Giao thông đường bộ
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan

- Đ/c Vân
- Đ/c Thư
- GVCN
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Làm sổ CM
- Kiểm tra nề nếp
	- Đ/c Soan

- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	Ba

18/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra hồ sơ công tác chủ nhiệm
- Cập nhật PCGD
- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	- Đ/c Soan
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
-  Đ/ Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Tập luyện dịch vụ công trực tuyến

- Gửi 1 đề kiểm tra với tỷ lệ trắc nghiệm và tự luận theo quy định về mail Đ/c Đà Giang (PGD)
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN

- Đ/c Lê Thái, Soan
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
19/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn 
- Cập nhật PCGD
- Kiểm tra nề nếp
	-  Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn

- Tập luyện dịch vụ công trực tuyến
- Nộp bản đăng ký tham gia “Tiếng hát thầy và trò” bằng VB và mail về PGD (Đ/c Trần Anh)

- Các bộ phận gửi báo cáo tháng 9/2018 về VP nhà trường
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN

- Đ/c Năm, Vân
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

20/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra chuyên môn

- 8h00: Cấp căn cước công dân năm 2018
- Cập nhật PCGD
- Kiểm tra nề nếp hằng ngày
	- Đ/c Soan
- Ban KHXH

- GVCN lớp 9 + HS khối 9
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Cập nhật PCGD
- Tập  luyện dịch vụ công trực  tuyến
- Nộp báo cáo công tác tháng 9/2018 về PGD
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

21/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Cập nhật PCGD
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 3.  Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Nộp đăng ký danh hiệu thư viện NH2018-2019 về PGD

- Làm hồ sơ chuyên môn

- Tập luyện dịch vụ công trực tuyến
- Cập nhật PCGD
- 17h tổng vệ sinh KCSP
	- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền, Thư
- Lớp 7A9 - Đ/c Minh Hiền, 8A5 -  Đ/c Mai Hằng
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Bảy

22/9
	S
	- 8h00: Tập huấn ra đề trắc nghiệm tại Hội trường tâng 2 khu liên cơ
- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 6
	- GV được phân công

- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 13h30: Học sinh tham gia CLB cấp quận vòng 1 (THCS Gia Thụy)
	- HS đội tuyển
	- Đ/c Lê Thái


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

