	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 4: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 36/2018 TỪ NGÀY 3/9 ĐẾN NGÀY 8/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
03/9
	S
	Nghỉ bù Lễ quốc khánh 2/9
	
	

	
	C
	Nghỉ bù Lễ quốc khánh 2/9
	
	

	Ba

04/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Rà soát đồ dùng dạy học môn Sử khối 6,7,8,9
- Tổng duyệt khai giảng
- Nộp bản photo văn bằng chứng chỉ đã có theo khung NLVTVL của HT về PGD
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/ Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn
- Chuẩn bị cho khai giảng
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
05/9
	S
	- Khai giảng năm học 2018 - 2019
- Kiểm tra chuyên môn 

- Rà soát các loại sổ chuyên môn
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
-  Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn
- Kiểm tra nề nếp
- 15h30: Họp BTC Hội thi “Tuyên truyền dịch vụ công trực tuyến mức độ 3, 4 trong các trường THCS trên địa bàn quận” tại P1 – UB
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Diệu Thúy
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

06/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Rà soát đồ dùng dạy học môn Sử khối 6,7,8,9
- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	- Đ/c Soan, Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn
- Sắp xếp vệ sinh phòng thư viện

- Kiểm tra nề nếp
	-  Đ/c Soan
-  Đ/c Thư, Hải Anh
-  Đ/c Phương Anh
-  Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

07/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Kiểm tra thống kê sổ chuyên môn Tổ Toán - Lý - Công Nghệ. Công tác CM
- Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu mượn và đọc của  giáo viên + Hoàn thiện kế hoạch hoạt động thư viện.

- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 3
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Làm kế hoạch tuần, Kiểm tra sổ chuyên môn môn tôt Năng khiếu

- Kiểm tra sổ theo dõi CNTT các lớp học

- Nộp KH dạy học chính khóa, tự chọn 2 buổi/ngày, PCNVCBGVNV và TKB về PGD
- 17h00: Tổng vệ sinh KCSP - lớp 9A4 (đ/c Mai)
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
-Đ/c Thư
- Đ/c Hiền

- Lớp 9A4
	- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Bảy

08/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Sinh hoạt chuyên môn tổ Văn Sử

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 3
	- Đ/c Soan

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

