	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 24: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 04/2019 TỪ NGÀY 21/01 ĐẾN NGÀY 26/01/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
21/01

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần: Giới thiệu sách 
- Kiểm tra dạy và học
- Kết hợp với TPT nhắc nhở nề nếp đọc sách và trả sách
- Thu tiền học
- Các tổ trưởng CM nộp đánh giá tháng về VP
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
- TTCM
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KSVC
- Tập luyện Ngày hội “Mùa xuân ước mơ tuổi thơ”
- Nộp báo cáo công tác tháng 01/2019 về PGD
- Nộp đánh giá tháng 01/2019 của HT về PGD
- Chuẩn bị sổ sách cho công tác thẩm định thư viện cấp Quận
- 15h30: Họp Cán bộ CNTT trường học điện tử tại Phòng họp giao ban trực tuyến, Khu Liên cơ UBND quận Long Biên
	- Đ/c Soan
- Đ/c Trang
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Tú
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Soan

	Ba

22/01
	S
	- Kiểm tra KCSP
- Kết hợp với CTV nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn
- Làm sổ sách chuyên môn
- Nộp Hợp đồng đặt mua báo GD thời đại về PGD (Đ/c Đà Giang)
	- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- 14h: Thi HOMC cấp Quận tại THCS Ngọc Lâm
- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP
- Tập luyện Ngày hội “Mùa xuân ước mơ tuổi thơ”
- Thu tiền học

- Làm tranh ảnh, đồ dùng
	- HS

- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái 
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Tư
23/01
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Tập luyện Ngày hội “Mùa xuân ước mơ tuổi thơ”
- Xử lý kĩ thuật tài liệu mới

- 08h00: Nộp bài dự thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” về Cty Honda VN tầng 7, tòa nhà Viet Tower, số 1 Thái Hà, Đống Đa, Hà Nội
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Tập luyện Ngày hội “Mùa xuân ước mơ tuổi thơ”
- Thu tiền học
- Quản lý tiết học theo TKB
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Năm

24/01
	S
	- 9h: Họp giao ban HT cấp THCS tại PGD
- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh
- Kiểm tra nề nếp khối 9
- Mở cửa cho HS,GV vào mượn sách

- Thu tiền học
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Tập luyện Ngày hội “Mùa xuân ước mơ tuổi thơ”
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- Nộp hồ sơ (DS) HS miễn giảm học phí + CPHT về PGD (Đ/c Hằng - KT)
- Nộp hồ sơ nâng lương trước thời hạn của cán bộ quản lý về PNV

- Nhận quà trợ cấp GV có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp Tết Nguyên Đán Kỷ Hợi 2019
	- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Thư
- Đ/c Đoàn Thái, Hiền

- Đ/c Đoàn Thái, Hiền

- Đ/c Tuấn Anh
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Bình

	Sáu

25/01
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 24
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
- Lớp 9A4 vệ sinh ngõ 557, lớp 8A9 vệ sinh nhà xe học sinh.

- Các lớp 8A3, 8A6, 9A5 cạo bã kẹo cao su khu vực cầu thang.
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

26/01
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 24
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Tập luyện Ngày hội “Mùa xuân ước mơ tuổi thơ”
	- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Lê Thái


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

