UBND.QUANLONG BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHCNG NQI VU DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

sé: 211 /INV-XDCQ Long Bién, ngay £ Fthdng 41/ndm 2018
V/v hudng din ké khai tai san
thu nhap nadm 2018

Kinh gui:
- Thu trudng cac phong ban, don vi thudc quén;
- Chu tich UBND cac phuorng,
- Hiéu trudng cédc truong méam non, tiéu hoc, THCS cong lap.

Can clt Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 ciia Chinh phu vé
minh bach tai san, thu nhép; Thong tu s6 08/2013/TT- TTCP ngay 31/10/2013 cia
Thanh tra Chinh phti vé huéng dan thi hanh céc quy dinh vé minh bach tai sén, thu
nhép; Cong van 5480/UBND-NC ngay 08/11/2018 cia UBND Thanh phb vé viéc
trién khai céng tac ké khai tai san, thu nhap nim 2018;

Phong N6i vu quén d& nghi cac thu trurdng cac don vi trién khai viéc ké khai
tai san, thu nhép t6i CBCCVC trong don vi, cu thé nhu sau:

1. Lip danh sich can b, cong chikc, vién chirc thudc dbi twong co6 nghia
vu ké khai tai san, thu nhap nam 2018
Céc don vi 1ap danh sach guri danh sdch can bg, cong chire, vién chuc thude

déi tuong ¢ nghia vu ké khai tai san, thu nhép nam 2018 (theo mau) gixi vé phong
Nbi vu quin chim nhat 17h00 ngay 29/11/2018.

Péi tuong 1ap danh sach gom:

1.1. Cdc phong ban, don vi sw nghiép thugc UBND Qudin:

a. Ké ton, thi qu¥ cac don vi

b. Céng chtrc, vién chirc truc tiép tiép xtic va giai quyét cong viéc & céc linh vyc:

- T6 chike cdn bé:

+ Thim dinh nhan su dé trinh c4p c6 thim quyén b nhiém, diéu dong, luan
chuyén, dao tao, boi dudng can bd, cong chirc.

+ T chirc tuyén dung, thi ning ngach can b, cdng chire, vién chirc.

+ Tham dinh hd so d& trinh cép c6 thim quyén phé duyét vé td chirc bd may,
bién che.

+ Tham dinh hd so @& trinh cp cé thim quyén quyét dinh cic hinh thirc thi
dua, khen thuong, ky luét.

+ Phén bd chi tiéu, ngan sach dao tao.

+ Thim dinh hd so d nghi thanh 1dp méi, nhép, chia, diéu chinh dia gidi
don vi hanh chinh.

- Linh vuec tai chinh:

+ Thim dinh, kiém tra, quyét toan kinh phi theo quy dinh ctia Luét ngén sach.

+ Cép phat tién, hang thudc Kho bac nha nudc.



+ Thanh toan bao hiém xa hoi, bao hiém vy té,
+ Tham dinh, dinh gia trong déu gia.

- Linh vuc xdy dung:

+ Quan ly trét tu xdy dung, trat tu dé thi

+ Cép gidy phép trong linh vuc xay dung;

+ Tham dinh du 4n x4y dung.

+ Quan ly quy hoach xay dung.

+ Quan ly, gidm st chat luong céc cong trinh xay dung

+ Tham dinh, lap ké hoach, kiém soat, giam sat, diéu phéi, dén by, giai
phéng mit bang.

- Linh vuc y té: Cap gidy chimg nhan vé sinh an toan thuc pham.

- Linh vuc van hoa. Tham dinh, trinh phé duyét cac dy én bao quan, tu b6 va
phuc héi di tich lich st qubc gia va di tich quoc gia déc biét theo quy dinh cua
phép luat.

- Linh vuc théng tin va truyén théng: Phén b6, tham dinh, quan 1y cac du 4n,
d 4an thudc linh vuc cdng nghé théng tin va truyén thong.

- Linh vuc Tai nguyén, méi rnm’ng

+ Cap glay chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hir, st dung tai san
gan lién véi dat.

+ Cap‘glay phép vé tham do, khai thac, sir dung tai nguyén nudc va xa nudc
thai vao ngudn nudc.

+ Xu ly ho so giao dit, cho thué dat, thu hoi dat, chuyen muc dich st dung
dat, dang ky quyén sir dung dat, quyén s& hiru, st dung tai san gan lién voi dat.

+ Giao han muc dat; quan ly viéc ap dung dén bu, x4c dinh - nguoi s dung
dat thude ddi tuong bdi thudng, dwoc hd tro; mirc bdi thuong, hé trg trong giai
phéng mit bang.

+ X1t Iy vi pham vé méi trudng.

- Linh vuee déu tu:

+ Tham dinh du 4n.

+ Déu thau va quén 1y dau thiu.

+ Lép, phén bd, quan ly ké hoach vén

+ Quan ly quy hoach.

+ Quan ly khu cong nghiép - khu ché xuit.

+ Quén ly doanh nghiép va dang ky kinh doanh.

- Linh vuc tu phdp: Ding ki két hon cé yéu t6 nude ngoai, dang ki giao dich
dam bao, Cai chinh tu phap, chimg nhén tu phap.

- Linh vuc Lao dong thwong binh xd hoi: Tham dinh hd so nguoi ¢é cong;
phé duyét, cap phat kinh phi wu dai d6i v6i nguoi ¢6 cong.

- Linh vue Gido duc dao tao:
+ Tuyén sinh, ddo tao thudc cac trudng cong lap.



~ +Phén bo chi tiéu tuyén sinh dao tao cho cac trudng trong hé thong gido duc
quodc dan.
+ Thim dinh hd so thanh lap cac truong trong hé théng gido duc quéc dén.
+ Quan ly céc du an, dé 4n thudc Iinh vuc Gido duc va Pao tao.
. - Linh vuc Cong thuong: Cép gidy phép lién quan dén viéc dam bao tiéu
chuén an toan trong san xuat, kinh doanh, Cap dang ki kinh doanh..
- Linh vuc Nong nghiép:
+ Kiém soét thube thd Y, thudc bao vé thuc vat, bénh dong vat, gia suc, gia cam.
+ Theo déi, quan ly bao vé ngudn loi thuy san, quan ly chat luong an toan vé
sinh, thu y, thuy san.
1.2. HDND& UBND phwong:
- Pai biéu HPND phuong
- Chi huy truéng quén su phuong
- Cong chuc: Pia chinh - xdy dung, Tai chinh - ké toan, Tu phap - Ho tich,
cong chuc “mot cua”.
- Cong chire Péi quan Iy TTXD&PT thudc t6 dia ban cac phuong
1.3. Cdc trwong mam non, tiéu hoc, PTCS, THCS céng lip:
- Hiéu truong, Pho hiéu truong
- Ké toan, Thu quy
2. Trinh ty thye hién ké khai tai san
2.1. Méiu bin ké khai tai sin, thu nhdp:

Thyc hién theo Phu luc II kém theo Thong tu s6 83/2013/TT-TTCP ngay
31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu. (Cé mdu kem theo)

2.2. Trinh tw thuc hién

- Céc don vi trién khai viéc ké khai tai san t6i CBCCVC thudc doi tuong tai
muc 1 vin ban nay theo danh sach don vi lap guri phong N1 vu.

- Ngudi c6 nghia vu ké khai tai san ¢6 trach nhiém tu k€ khai theo dung biéu
mau, dam bao chinh xdc, trung thue, déy du ndi dung, ky, ghi rd ho tén, ngay thang
nam ké khai, gom:

+ 01 ban ké khai gbc nép vé phong Néi vu quan dé 1 uu hé so CBCC. (Luu y:
Hiéu truong cdc truong cong ldp ndp 01 ban goc vé Ban t6 chire Qudn 1y va 01
ban sao ké khai vé phong Ngi vu qudn)

+ 01 ban sao ké khai luu gilr tai don vi (theo ché do “mat” quy dinh tai
khoan 3, diéu 5, Thong tw 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra
Chinh phu).

+ C4 nhan luvu 01 ban sao ké khai.

‘ - Cédc don vi ndp ban ké khai tai san, thu nhap cia cac ca nhan trong don vi
vé phong Nbi vu quan chim nhat ngay 20/12/2018.



- Thu trudéng cac don vi ¢ tr ach nhiém cong khai Béan ké khai tai san, thu
nhép cla céc ca nhan trudc toan thé cong citre, vién chirc thude don vl trong
khoang thoi gian 30 ngay va hoan thanh viéc cong khai chdm nhat ngay
1502/2019 dudi 1 trong 2 hinh thirc sau:

+ Niém yét tai co quan, don vi

+ Céng bo tai cude hop co quan, don vi

Phong Nbi vu dé nghi Thu truéng cée phong ban, don vi, Chi tich UBND
cac phuong, Hiéu trudng céc trudng mam non, tiéu hoc, PTCS, THCS cong lap
thuéc UBND Quén chi dao tién hanh ra soat, lap danh sach cac doi tuong c6 nghia
vu ké khai tai san, thu nhap nam 2018 va gii vé phong Nbi vu (gébm 01 ban ky
dong dau va 01 file excel gui theo dia chi: pnv_longbien@hanoi.gov.vn) cham

nhat 17h00 ngay 29/11/2018 de trinh Chu tich UBND Quan phe duyét va gui ban
ké khai tai san ctia cac cé nhan vé phong Noi vu chAm nhit ngay 20/12/2018.

Phong Noi vu dé nghi Thu truong cac don vi quan tdm trién khai thuc hién
dung tién d6 va theo ding hudng dan./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu VP (03)
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