	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 33: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 13/2019 TỪ NGÀY 25/03 ĐẾN NGÀY 30/03/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
25/3

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần
- Phối hợp tổ chức nói chuyện chuyên đề về CSSKSS cho HS.
- Kiểm tra dạy và học
- Kết hợp với TPT nhắc nhở nề nếp đọc sách và trả sách
- Thu tiền học + Bán trú
- Gửi mail Báo cáo Tổng VSMT đến PGD
	- Đ/c Vân
- TT y tế quận Long Biên
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
- Đ/c Vân

- Đ/c Lê Thái
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Kiểm tra KCSP
- Thu tiền học + Bán trú
- Nộp BC về việc tuyên truyền các Luật đã được Quốc hội thông qua tại kỳ họp thứ 6 khóa XIV (nhập biểu trực tuyến)

- Lên PGD: Nộp hồ sơ xin cấp lại bằng TN THCS cho HS 
- Gửi Báo cáo kết quả rà soát và đăng ký nhu cầu đào tạo CNTT năm 2019 về VP HĐND&UBND quận Long Biên qua email
	- Đ/c Soan
- Đ/c Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Hiền
- Đ/c Soan


	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

26/3
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra KCSP
- Kết hợp với CTV nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn
- Làm sổ sách chuyên môn
	- Đ/c Soan

- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Thu tiền học + Bán trú
- Làm tranh ảnh, đồ dùng

- Tu bổ sách hư hỏng
- Gửi Danh sách bồi dưỡng chương trình GDPT mới năm 2019 về PGD qua email

- Nộp Báo cáo phục vụ Kế hoạch Kiểm toán ngân sách Nhà nước năm 2018 về Phòng TCKH
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Đoàn Thái
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư

27/3
	S
	-  7h30 Dự thi GVG cấp Thành phố ( Môn Thể dục)
-  08h00: NV y tế tập huấn về Phòng chống dịch bệnh năm 2019 tại TTYT quận Long biên

- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Rà soát số lượng sách mượn trả của học sinh 

- NVYT tập huấn về Phòng chống dịch bệnh năm 2019 tại TTYT Q. LB
	- Đ/c Loan

-  Đ/c Huệ

- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Quản lý tiết học theo TKB
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Năm
28/3
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra nề nếp khối 9
- Mở cửa cho HS, GV vào mượn sách

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

29/3
	S
	- Kiểm tra dạy và học

- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng

- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 33. 
	- Đ/c Soan

- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh

- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường

- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang

- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

30/3
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- 09h00: Họp giao ban HT cấp THCS tại PGD
- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 33
	- Đ/c Soan
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Bình
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	Từ 20h30 -> 21h30 Tắt đèn hưởng ứng sự kiện giờ trái đất năm 2019.
	-Đ/c nhương ( BV)
	- Đ/c Diệu Thúy



                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                          Nguyễn Thị Diệu Thúy

