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Câu 1: Nêu một số lợi ích khi tạo văn bản bằng máy tính?

Câu 2: Trình bày cách khởi động Word ?

Câu 3: Nêu một số thành phần trong cửa sổ Word ?
Câu 4: Nêu cách mở văn bản đã có ?
Câu 5: Cách sao chép văn bản ?
Câu 6: Cách định dạng phông chữ ?

Câu 7: Cách định dạng cỡ chữ 

Câu 8: Thế nào là định dạng ký tự ? 

Câu 9: Trình bày quy tắc gõ chữ Việt kiểu Telex ?

Câu 10: Nêu cách chèn hình ảnh vào văn bản ?

Câu 11 : Cách thay đổi bố trí hình ảnh trên trang văn bản ?

	BGH  duyệt
Nguyễn Thị Soan
	Nhóm trưởng duyệt

Đào Thị Huyền
	Người ra đề

Quách Anh Tú 


