	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 39: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 19/2019 TỪ NGÀY 06/5 ĐẾN NGÀY 11/05/2019


	
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
06/5

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần
- Kiểm tra dạy và học
- 8h30’: Nộp về PGD Đơn xanh (chính + 1 photo)+ một phiếu photo những học sinh có nguyện vọng thi chuyên + Danh sách học sinh thi chuyên in ra từ phần mền quản lý học sinh + Biên bản tự kiểm tra chéo HS thi vào 10 + Danh sách học sinh không thi tuyển sinh vào 10 THPT + Danh sách học sinh dự tuyển hệ song bằng + Hồ sơ, danh sách đăng ký xét tuyển thẳng.
- Kết hợp với TPT nhắc nhở nề nếp đọc sách và trả sách.
- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan
- Đ/c Soan, Hiền

- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy 
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KSVC
- Thu tiền học + bán trú
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
	- Đ/c Soan
- Đ/c Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Ba

07/5
	S
	- 8h: Dự chương trình liên hoan “Chiến sỹ nhỏ Điện Biên”
- Kiểm tra KCSP
- Kết hợp với CTV nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn
- Làm sổ sách chuyên môn
-Gửi qua mail Đ/c Huệ (PGD) file dữ liệu tuyển sinh vào 10 THPT được xuất ra từ phần mềm QLHS.
- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Vân

- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Quý Hà
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Soan
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h00: Nhận đề khảo sát Văn + Toán 9 tại PGD

- Làm sổ chuyên môn, kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KCSP
- Thu tiền học + bán trú
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
	- Đ/c Hiền

- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái 

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Tư
08/5
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Xử lý kĩ thuật tài liệu mới

- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- 14h kiểm tra khảo sát Ngữ văn 9
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Nộp hồ sơ:

+ Nộp Báo cáo đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2018-2019; Bảng chỉ tiêu KH năm học + bảng điểm tự chấm điểm, đánh giá thi đua về PNV, PGD 
+ Nộp hồ sơ công tác GD thể chất về PVH&TT, TTVH-TT&TT, PGD
- Quản lý tiết học theo TKB
	- Đ/c Lê Thái, GV theo phân công
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Năm

09/5
	S
	- 08h30: Nhận tại PGD danh sách HS dự thi vào 10 THPT để rà soát thông tin, sửa lỗi sai của học sinh

- Kiểm tra dạy và học
-  Làm tranh ảnh
- Kiểm tra KCSP
- Mở cửa cho HS,GV vào mượn sách

- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Soan
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h kiểm tra khảo sát toán 9

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- 14h00: Nhận đề khảo sát Anh + Sử lớp 9 tại PGD; Nộp DS CBQL; GV cốt cán (do Hiệu trưởng lựa chọn theo tiêu chuẩn GV cốt cán) về PGD (VB + mail) Đ/c Sẵn
	- Đ/C Soan, GV theo phân công
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

10/5
	S
	- 9h00: Nộp về PGD báo cáo lỗi sai trong danh sách dự thi vào 10 THPT + danh sách đã được sửa lỗi sai 

- 08h00: Kiểm tra chéo hồ sơ thi vào 10 THPT tại trường
- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 39
	- Đ/c Hiền

- Đ/c Soan; GV kiểm tra
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Soan
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- 14h Kiểm tra Khảo sát Anh 9

-  15h 30 kiểm tra khảo sát Sử 9
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 

- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Nộp hồ sơ đề nghị khen thưởng cấp Quận về PNV và PGD
	- Đ/c Lê Thái, GV theo phân công
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

11/5
	S
	- 9h30’: Nộp danh sách tổng hợp lỗi sai sau kiểm tra chéo + Báo cáo kết quả khắc phục và sửa lỗi sai (nếu có)
- Làm sổ sách chuyên môn
- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 39
	- Đ/c Thảo
- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Soan
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

