	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 45: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 25/2019 TỪ NGÀY 17/6 ĐẾN NGÀY 22/66/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
17/6
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách

- Thu tiền học, bán trú
	- Văn phòng
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Soan

	
	C
	- Kiểm tra KSVC
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Xa Vân

- Văn phòng
	- Đ/c Soan

	Ba

18/6
	S
	- Kiểm tra KCSP
- Tập huấn lớp hạt nhân văn hóa
- Nhận giấy báo kết quả thi vào 10 tại PGD (từ 18-20/6)

- 09h00: Họp tổ kiểm tra tư vấn KĐCL
	- Đ/c Xa Vân, GVCN

- Đ/c Hiền

- Đ/c Thảo

- Đ/c Soan
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra KCSP

- Nhận giấy báo kết quả thi vào 10 tại PGD (từ 18-20/6)
	- Đ/c Vân

- Đ/c Thảo
	- Đ/c Soan

	Tư
19/6
	S
	- Kiểm tra KCSP nhà trường

- Thu tiền học, bán trú
- Nhận giấy báo kết quả thi vào 10 tại PGD (từ 18-20/6)
	- Đ/c Vân, Trang

- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Soan

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP nhà trường

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách

- Nhận giấy báo kết quả thi vào 10 tại PGD (từ 18-20/6)
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang

- Văn phòng

- Đ/c Hiền 
	- Đ/c Soan

	Năm

20/6
	S
	- Kiểm tra KCSP

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách

- Trả Hồ sơ + giấy báo kết quả thi vào 10 cho HS

-  Tập huấn lớp hạt nhân văn hóa
	- Đ/c Vân, GVCN

- Văn phòng

- GVCN

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Soan

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách
	- Tổ văn phòng
	- Đ/c Soan

	Sáu

21/6
	S
	- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Xa Vân

- Văn phòng
	- Đ/c Soan

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 

- 14h00: Kiểm tra Công tác tự đánh giá Kiểm định chất lượng
	- Đ/c Vân, Trang
- Theo phân công
	- Đ/c Soan

- Đ/c Soan

	Bảy

22/6
	S
	
	
	

	
	C
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