	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 47: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 27/2019 TỪ NGÀY 01/7 ĐẾN NGÀY 06/7/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
01/7
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Văn phòng
	- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KCSP
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Xa Vân
- Văn phòng
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

02/7
	S
	- Kiểm tra KCSP

- Tập huấn lớp hạt nhân văn hóa LĐLĐ
	- Đ/c Xa Vân, GVCN

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KCSP

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách
	- Đ/c Vân

- Văn phòng
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
03/7
	S
	- Kiểm tra KCSP nhà trường

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách
	- Đ/c Vân, Trang

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP nhà trường

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang

- Văn phòng 
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

04/7
	S
	- Kiểm tra KCSP

- PGD Kiểm tra công tác tự đánh giá (cả ngày)
- Tập huấn lớp hạt nhân văn hóa
	- Đ/c Vân, GVCN

- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách

- Kiểm tra KCSP
	- Tổ văn phòng

- Đ/c Vân GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Sáu

05/7
	S
	- 8h00: Dự sơ khảo hội thi cán bộ Công đoàn cơ sở giỏi năm 2019 khối trường học tại Sân Golf Long Biên

- Kiểm tra KCSP nhà trường

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Diệu Thúy + Bình
- Đ/c Xa Vân

- Văn phòng
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lể Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách
	- Đ/c Vân, Trang

- Văn phòng
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

06/7
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

