	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 2: NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 34/2019 TỪ NGÀY 19/8 ĐẾN NGÀY 24/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
19/8

	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Bàn giao CSVC cho các lớp học
- Thông báo trước toàn trường lịch hoạt động thư viện 

- Nhận sách và phát sách toán cho học sinh lớp 9

- Hướng dẫn đội nghi lễ chào cờ
- 08h30’: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2018-2019 tại HT tầng 2 KLCQ 
	- Đ/c Soan

- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Diệu Thúy, Lê Thái, Vân,  Bình, GVG nhất Quận
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Rà soát danh sách phân lớp khối 6 năm học 2019-2020
- Làm hồ sơ chuyên môn

- Bàn giao CSVC cho các lớp học + Nhắc nhở vệ sinh các  phòng bộ môn
- Dọn dẹp vệ sinh phòng thư viện
- 14h Tập huấn công tác PCCC
- Xây dựng kế hoạch tập luyện khai giảng
- Các bộ phận gửi Báo cáo công tác tháng 8/2019 về VP NT
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Soan

- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Giáp, Đình
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

20/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Làm sổ đồ dùng dạy học cho GV + Bàn giao sổ theo dõi CNTT cho các lớp học và phòng bộ môn
- Trình Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập tổ thư viện nhà trường + Lập kế hoạch hoạt động thư viện

- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy 
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Tập luyện đội nghi lễ

- Làm hồ sơ chuyên môn
- Nộp Báo cáo công tác tháng 8/2019 về PGD
	- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
21/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Hoàn thiện sổ đồ dùng dạy học cho GV + Kiểm tra các đầu sổ phục vụ cho giảng dạy
- Thu và đóng sách ủng hộ + Tiếp tục làm kế hoạch hoạt động thư viện

- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
-  Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái 
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Lê Thái

	Năm

22/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Chuẩn bị đồ dùng + Sắp xếp đồ dùng dạy học Toán các khối 6,7,8,9
- Phục vụ nhu cầu mượn của giáo viên + Thu và đóng sách ủng hộ

- Kiểm tra nề nếp hằng ngày
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Báo cáo 3 công khai theo thông tư 09
- Lau chùi vệ sinh phòng kho
- Sắp xếp vệ sinh phòng thư viện

- Tập luyện đội nghi lễ
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Sáu

23/8
	S
	- 08h30: Họp giáo vụ đầu năm cấp THCS tại THCS Lê Quý Đôn, Q. Hà Đông
- Kiểm tra chuyên môn

- Chuẩn bị đồ dùng dạy học +Lau chùi và sắp xếp tranh lịch sử các khối
- Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu mượn và đọc của  giáo viên + Hoàn thiện kế hoạch hoạt động thư viện.

- Sao đỏ tập hợp điểm
	- Đ/c Năm, Ngân

- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Tập huấn cán bộ Đội
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

24/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT tổng hợp thi đua tuần 2
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

