	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 6: NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 38/2019 TỪ NGÀY 16/9 ĐẾN NGÀY 21/9/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
16/9

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần. Truyền thống nhà trưởng
- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp

- Làm sổ sách chuyên môn
- SHL: Đại hội chi đội
	- Đ/c Vân
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân
- Đ/c Thư
- GVCN
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- 14h00: Dự họp về phối hợp công tác dạy nghề tại TTGDNN-GDTX
- Làm hồ sơ chuyên môn

- Làm sổ CM
- Kiểm tra nề nếp
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	Ba

17/9
	S
	- Kiểm tra hồ sơ công tác chủ nhiệm
- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP
	- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
18/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn 
- Kiểm tra nề nếp
	-  Đ/c  Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn

- Kiểm tra KCSP
- Các bộ phận gửi báo cáo tháng 9/2018 về VP nhà trường
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

19/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
- Báo cáo trực tuyến trên phần mềm CSDL
	- Ban KHXH

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Tú
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Kiểm tra KCSP
	- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

20/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 6. Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Nộp Báo cáo công tác tháng 9/2019 về PGD
- Tập huấn công tác y tế - TT y tế quận
- Kiểm tra KCSP
- 17h tổng vệ sinh KCSP
	- Đ/c  Hiền
- Đ/c Huệ
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- HS các lớp, GV
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Bảy

21/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 6
	- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tuần 7
	- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

