	


PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	
LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 39 NĂM HỌC 2018-2019)
TỪ NGÀY 13/5 ĐẾN NGÀY 18/5/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
13/5
	S
	-Chào cờ.
- 8h30: Đ/c Hà tiếp đoàn KT Quận về thực hiện Dân số KH hóa gia đình
- Cấp mã trên phần mềm hướng dẫn HS tra cứu điểm thi
	BGH , Đoàn đội
Đ/c Hà
VP và GVCN khối 9
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- GV nộp sổ điểm cá nhân
- Báo cáo kết quả môn học theo chỉ tiêu giao
	GV 

	Đ/c Ngọc Anh
	

	Ba
14/5
	S
	- 8h: Đ/c Đức dự tập huấn GDPL tại Sở GD (23 Quang Trung)

	Đ/c Đức
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h: Các nhóm hoàn thiện hồ sơ, nộp SP sáng tạp TTNNĐ về BGH
	GV
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư
15/5
	S
	- Nhận đơn thay đổi nguyện vọng của HS
	VP
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Xét tốt nghiệp
- 15h30: Họp bình xét thi đua tổ
- 17h: Họp BGH với GV hợp đồng
	Hội đồng xét TN
[bookmark: _GoBack]Các tổ
BGH, GV hợp đồng
	Đ/c Hà
	

	Năm
16/5
	S
	- 8h30: Nhận Danh sách thay đổi nguyện vọng tại PGD
- Nộp PGD sản phẩm sáng tạo TTNNĐ
	Đ/c Tuấn

	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Chậm nhất 14h: Nộp Danh sách lỗi sai trong danh sách thay đổi nguyện vọng.
-16h: Họp Liên tịch
	Đ/c Tuấn
Ban Liên tịch NT
	Đ/c Hà
	

	Sáu
17/5
	S
	- Nộp PGD: Tờ trình đề nghị xét TN
                    Danh sách người học dự xét TN
                    Biên bản, Danh sách người học
                    Đơn xin đổi nguyện vọng
	VP
	Đ/c Hà

	

	
	C
	- Dự giờ giáo viên
	GV,HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Bảy
18/5
	S
	- Dự giờ giáo viên
	GV,HS
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h : Họp PHHS toàn trường
	GVCN
	Đ/c Hà
	



